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1. Introduccion

El siguiente documento pretende describir las distintas utilidades que tiene la aplicacién de
Juegos Escolares de Aragén. Para ello, se mostrara una imagen de la pantalla y, a
continuacion, se indicaran las opciones que se permiten realizar.

La aplicacién permite la gestion de los Juegos Escolares, lo que incluye la administracién de
entidades, participantes, equipos y solicitudes de reconocimientos médicos.

Para acceder a la aplicacion, se debe teclear la siguiente URL en el navegador:

http://juegosescolares.aragon.es/juegos

Se recomienda utilizar como navegador Internet Explorer a partir de la versién 6 y la version 7
del Acrobat Reader para imprimir los documentos.
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2. Temporadas

Una temporada se extiende desde el 1 de septiembre de un afio hasta el 31 de agosto del afio
siguiente. Por ejemplo, la temporada 2007/2008 iria desde el 1/9/2007 al 31/8/2008.

Las temporadas se han dividido en cuatro intervalos distintos de fechas:

Periodo 1. Va desde el 1 de septiembre hasta la fecha final de inscripcién del
deporte.

Periodo 2. Abarca desde el comienzo de los deportes hasta la fecha de fin de altas
y bajas.

Periodo 3. Se sitla entre el final del plazo para dar altas y bajas y el 30 de junio.
Periodo 4. Se corresponde con los meses de julio y agosto.
Dependiendo del periodo en que se encuentre la temporada, estaran deshabilitadas algunas de
las acciones que se pueden realizar dentro de la aplicacién. Conforme vaya transcurriendo el
tiempo, iran disminuyendo las opciones planteadas.
Periodo 1. Todas las opciones estan habilitadas.
Periodo 2. Las opciones que aparecen son:
Entidades. Todas las opciones estan habilitadas.
Participantes. Se pueden dar de alta, ver el detalle, modificar los datos (a
excepcion de nombre, apellidos y fecha de nacimiento) e imprimir las

licencias.

Equipos. Las opciones que da son ver el detalle, modificar entrenadores y
delegados y dar altas o bajas.

Reconocimientos. Unicamente se podra consultar el detalle e imprimir.
Periodo 3. Las opciones que aparecen son:

Entidades. Todas las opciones estan habilitadas.

Participantes. Se pueden dar de alta, ver el detalle, modificar los datos (a

excepcion de nombre, apellidos y fecha de nacimiento) e imprimir las

licencias.

Equipos. Las opciones que da son ver el detalle y modificar entrenadores y
delegados.

Reconocimientos. Unicamente se podra consultar el detalle.

Periodo 4. Sélo se puede consultar la informacién de los distintos apartados asi
como introducir entidades y deportistas.
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3. Acceso a la aplicacion

En este apartado se indica la manera de acceder a la aplicacion.

3.1. Alta de usuario y acceso a la aplicacion

Al introducir la URL http://juegosescolares.aragon.es/juegos, se mostrara la siguiente ventana

SAU servicio de Autenticacién EDE ARAGON

EMail: | |

Contrasefia:

.‘. Ir al Autarreqgistro

— — @ 2007 AST, Gobiemo de Aragén. Tedos los derechos reservados

Pantalla de usuario y contrasefia

Cada entidad debe crear un Unico usuario de acceso a la aplicacién. Todas las personas
de la entidad que quieran introducirse en la aplica  cién deben utilizar el mismo usuario.

PAA Piataforma de Auto-Registro §GCBIEI\HO

AUTO-REGISTRO

Soy un usuario nuevo

4Ha olvidado su contrasena?
Modificacion de datos personales
Ver mis datos

Cambiar Contrasefia

Darse de baja

Ayuda

>
‘ ©2005 AST Goblerno de Aragén. Todos los derechos reservados

Plataforma de autoregistro

En la parte inferior de la pantalla, hay un link Ir al Autorregistro . La entidad se debe
autoregistrar para poder acceder a la aplicacion. Al hacer clic en el vinculo, se mostrara la
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plataforma de autoregistro del Gobierno de Aragén. Otra manera de acceder al autoregistro es
mediante la siguiente URL: http://autoregistro.aragon.es/paa/

Para dar de alta el nuevo usuario, se debe seleccionar la opciéon Soy un usuario nuevo. Ahi
se deben introducir los datos de la entidad.

PAA Ppiataforma de Auto-Registro ==DE AEMON
Auto-Registro o voloer 2 &0 ET?TH
Emplear Certificado Digital
Personalidad: :F\'swt:a |+
Datos Personales
NIF: * Nombre: [ IE
Primer Apeflido: | | * Segundo Apellido:
Datos de Localizacion
Provincia: | Selecciong una provincia v |* Municipio: .Eelecclune una provincia v:a
Domicilio: | | Cédigo Postal: |
Teléfono: Mavil: |
Email: | | * Email Alternativo: "

Nombre a Efectos de Notificaciones

Nombre:

Escriba los caracteres que se ven en la imagen

Imagen: di-%o Caracteres: | @

Campos obligatorios

Aceptar

Alta de usuarios

Se puede consultar la ayuda pulsando en la imagen ? que se encuentra en la parte superior
derecha de la ventana. Hay que tener en cuenta que, si se va a utilizar certificado digital para
acceder luego a la aplicacion, todos los usuarios necesitaran ese certificado. Se recuerda que
s6lo habra un usuario registrado por entidad

Una vez rellenado y aceptado el formulario, se enviara un correo electrénico a la direccion de
Email para acabar de realizar el alta. En ese email se incluye un link sobre el que hay que
pulsar. A continuacion, se solicitara una contrasefia con la que se accedera a la aplicacion de
los juegos escolares y se finalizara el alta del usuario.

Una vez creado el usuario, para acceder a la aplicacion, se debe introducir la direccién de
correo electrénico con el que el usuario se ha dado de alta y la contrasefa.

La primera vez que se acceda a la aplicacién con el usuario, éste se debera asociar a una
entidad. La pantalla es la siguiente:
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JJEE Juegos Escolares

Usuario conectado: Elena
Perfil: Entidad. Auto Registrado

* Campos obligatorios

CIF colegio{1): I:l

Denominacicén:* | |

Tipo entidad:® | Seleccione un tipo %

Direccidn:* | |

Provincia:* | Seleccione una provincia |
Municipio:* | Seleccione un municipio |+
Cddigo postal:* l:l
Teléfono:* I:l
Corren electranico(2):” I:l

1 Introduzca el CIF del colegio en caso de representar a uno. Solo valide para personas
juridicas. no fisicas.
2 El correo electrdnico tiene que ser el de la entidad y no el del usuario.

Alta de entidad

Aqui se deben introducir los datos de la entidad que se quiere asociar al usuario. Los datos que
se solicitan son:

CIF. CIF de la entidad. Es muy probable que la entidad ya esté dada de alta en la
aplicacion, por lo que al pulsar el boton Buscar, si es el caso, se accedera a la
pantalla en la que se encuentran los datos de la misma.
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JJEE Jueges Escolares
Usuario conectado: Elena
Perfil: Entidad. Auto Reqgistrado

* Campos obligatorios

CIF:* rniiii

Denominacion:* HeiSii
Tipo entidad:* Colegio Publico

Direccion:” iy
Pravincia:® Zaragoza
Municipio:” S———
Cadigo postal:* RG—G__—_
Teléfono:* l:l
Correo electranico(2)-* l:l

Asociar

1 Introduzca el CIF del colegio en caso de representar a uno. Solo valido para personas
juridicas, no fisicas.
2 El correo electrdnico tiene que ser el de |a entidad y no el del usuario.

Asociacion de entidad a usuario

Como se ha comentado, la mayoria de las entidades se han podido migrar de otras bases de
datos, pero el correo electrénico es un dato necesario que no se ha podido recopilar. Por lo
tanto, se debera introducir para poder llevar a cabo la asociacién. Importante : el correo
electrénico tiene que ser el de la entidad y no la del usuario ya que a ella iran dirigidos

los emails enviados por los Servicios Centrales

CIF colegio. CIF del colegio al que pertenece la entidad.
Denominacién. Denominacion de la entidad.

Tipo entidad. Clase de entidad entre las que se debe elegir una. Las opciones son:
entidad publica, entidad privada, colegio publico, colegio privado.

Direccién. Direccion de la entidad.

Provincia. Provincia a la que pertenece la entidad.

Municipio. Municipio al que pertenece la entidad.

Cadigo postal. Codigo postal del municipio.

Teléfono. Nimero de teléfono de la entidad.

Correo electronico. Direccidn de correo electrénico. El correo debe ser el de la

entidad y no el del usuario, ya que a ella iran dirigidos los correos enviados por los
Servicios Centrales.

Una vez rellenados los datos de la entidad, se debe hacer clic en el botén Asociar .
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Un usuario se puede asociar a mas de una entidad, simplemente debe repetir este mismo paso
tantas veces como entidades represente. Para ello tiene habilitada la opcién Nueva entidad en
la pagina del listado de entidades. En el apartado 4 se detalla mas la gestién de entidades.

3.1.1. Usuario de varias entidades
Cuando un usuario pertenezca a varias entidades al mismo tiempo, al acceder a la aplicacién
tendra que elegir para qué entidad va a trabajar. En la pantalla aparecera la lista de entidades a
las que esta asociado vy, tras seleccionar una, debera pulsar el boton Aceptar para introducirse
en la aplicacion.
E : ARA JJUEE Juegos Escolares
Elija la entidad con la que desea trabajar:
A0S MESACHE v
V' T 247
/
7
® 2007 Gobieme de Arsgén, T [CRER
Seleccioén de entidad
3.2. Contrasefa caducada
La contrasefia caduca cada 3 meses. En ese caso, al intentar acceder a la aplicacion, se
redirige hacia la pantalla que se ve a continuacion.
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SAU servicio de Autenticacién Universal

Confrasefia caducada. Introduzca nueva,

La contrasefia debe tener una longitud minima de &

c , debe contener mindsculas y mayusculas,
res NUMEncos y un simbol
%, &, -, _, etc.) entre |as posiciones 2y 6.

Usuario: |mutualidad
Contrasefia:
Nueva contrasena: |

Confirmar:

Aceptar

Cambio de contrasefia

Habra que indicar en primer lugar, la contrasefia que ha expirado y luego introducir la nueva
junto con su confirmacion. La contrasefia tiene que ser distinta a todas las que se hayan
utilizado anteriormente.
La contrasefia que se introduzca debe de cumplir las siguientes normas:

Una longitud mayor o igual a 8

Una letra en mindscula

Una letra en mayuscula

Un digito

Un caracter que no sea ni digito ni letra entre las posiciones 2 y 6

Como se ha mencionado antes, las contrasefias tienen una duracion de 3 meses y no se
pueden repetir.

Si alguno de los datos introducidos es incorrecto aparecera un mensaje de error en la parte
superior de la pantalla.

Una vez cambiada la palabra de paso, se volvera a la pantalla inicial en la que se deberan de
introducir los datos.

3.3. Menu principal

Una vez introducidos en la aplicacién, aparecera el menu principal con las distintas opciones
gue se proporcionan.
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JJEE Juegos Deportives en Edad Escolar

Operaciones

O Gestion

L Erticiades

[ Pago por Entickad
O Inseripeiones

O Participartes

O Eguipos

[ Listado Pagos
O Gestion Médica

U Solicitudes de reconacimientos
L Tabién

O Tablén de Anuncios (1 anuncio vigente)

‘ e Enlaces de Interés
-

O Cambio de Contrasefia

»
O Documentos
T x O Cerrar sesion

@2007 Gabiemo de Aragin. Tados los derechos reservados.

Menu principal

El menu se divide en dos partes: Operaciones y Enlaces de interés.

La primera parte engloba:

1. Gestién. Gestion de las entidades relacionadas con el usuario.

2. Inscripciones. Gestion de las inscripciones de los deportistas y equipos.
3. Gestion médica. Contempla la solicitud de los reconocimientos médicos.
4. Tablon. Visualizacion de los anuncios vigentes

En cuanto a los enlaces de interés, permiten el cambio de la contrasefia del usuario, acceder a

la documentacion de la aplicacién y cerrar la sesion.
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4. Generalidades

Todas las pantallas de la aplicacion siguen unos mismos patrones. Aqui se procede a
enumerar y detallar las caracteristicas comunes de las pantallas.

4.1. Opciones comunes

Una pantalla del programa tiene el siguiente aspecto.

JJEE Juegos Deportivos en Edad Escolar

Usuario conectado: ELEMA
m. B Perfil: Entidad. Auto Registrado
Entidad: et Listado de Participantes

L Blsqueda

Nombre: Primer apellido: Segunde apellido:

Id/NIF/N® Licencia:

HERRAMIENTAS

—
MENT
Gestion Resultado: Listado de particip
Entidades Namero total de participantes: 151
i = i i ici +3 Actualizar
I e Deseo visualizar par‘ p +
Participantes "
I |@] Generar Excal H& Nusvo participante |
Equipos DATOS ACCIONES
Pagos ido 1 Apedlido 2 Nombre GIR Foto Editar Borrar
5 r— & .
Gestidn médica — S &
=" — a— & &
Reconocimisnios
12345

Participantes que tienen foto

Pantalla modelo

En la parte superior aparece el logotipo del Gobierno de Aragén y a la derecha el nombre de la
aplicacion. Inmediatamente después, aparece el nombre del usuario que se ha conectado, el
perfil que tiene y la entidad con la que esta trabajando.

A la izquierda aparece la leyenda HERRAMIENTAS. Cada icono tiene una funcion diferente.
u = Al pulsar esta imagen se vuelve a la pagina anterior
= £} Conesta opcion, se accede al menu principal

u 51 Acceso rapido al cambio de contrasefia
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i ] Ayuda de la pantalla en que se encuentre

B Cierra la sesion de la aplicacion

Tras las herramientas, aparece el menu con la seccion en la que se encuentra destacada. Se
puede hacer clic en cualquier subseccion para acceder a ella. Asi no es necesario salir al menu
principal.

4.2. Listados

Las tablas también cuentan con unos elementos comunes.

Resultado: Listado de participantes

Namero total de participantes: 121

Deseo visualizar participantes

|@ Generar Excel ||&= MNuevo participante |

DATOS ACCIONES
Apellido 1 Apellido 2 Nombre GIR Foto Editar Borrar
5 . v &
——— —— — o &
12345

1] Participantes que tienen foto

Listado

En primer lugar, aparece el n° total de filas que tiene la tabla. En caso del ejemplo, 151.

El siguiente dato es el n° de filas que se muestran cada vez en la tabla. Por defecto el valor es
10, pero se puede introducir un valor entre 1 y 99. El botén Actualizar recarga la tabla con el
ndmero de filas indicado.

Las tablas tienen la parte de datos, donde se muestra informacion sobre el apartado al que
pertenece, y de acciones, que se pueden realizar con esos datos.

Si la cabecera aparece subrayada, significa que se puede ordenar alfabéticamente el resultado.
En caso de tener mas resultados de los que se pueden visualizar en la tabla, aparecen unos

nameros en la parte inferior derecha. El nimero de la pagina que se esta viendo se encuentra
resaltado y el resto estan subrayados.
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4.3. Campos obligatorios

Los campos que hay que rellenar obligatoriamente en las pantallas de captacién de datos, van
precedidos de un asterisco (*). En caso de no rellenarlos, la aplicacion indicara el error y no se
podran guardar los datos hasta que se hayan completado todos los campos obligatorios de la
pagina.

4.4. Errores
Cada vez que se produzca un error, aparecera un mensaje en la parte superior de la pantalla
que lo indicara. En ciertos navegadores, aparecera el campo en color rojo.

4.5. Insercion de datos en tablas

La insercion de datos en una tabla se realiza de la siguiente manera. Una vez se hayan
rellenado los campos que tiene la fila, se debe hacer clic en el icono o= gue guardara lo datos.

En caso de querer modificar alglin dato de una tabla, a la derecha se encuentra la imagen ¢
gue volvera editable la fila para cambiar el valor del campo que se desee.

También aparece la opcién de borrar una fila entera. Esto se consigue pulsando en ﬂ

Ref.: Manual de usuario - Entidad.doc Entidad Publica Aragonesa de Servicios Telematicos
Fecha: 23.09.2009 PO Maria Agustin 25-27-29
Version: v1.0 Pag. 16 de 54 50004 ZARAGOZA

Tel. 976 71 4495 - Fax. 976 71 4395
www.aragon.es



~<DE ARAGON | icacid
Manual de usuario de la aplicacién Juegos Escolares
EEE— p g

Departamento de Presidencia Clasificacién: Uso Externo e ol
y Relaciones Institucionales arogonesa de servicios telematicos

=== GOBIERNO QS

5. Entidades

Este apartado recoge la informacién sobre la administracién de las entidades que participan en
los Juegos Escolares.

5.1. Listado de entidades

En la pantalla se listan las entidades con las que el usuario esta relacionado.

L Blsqueda
Resultado: Listado de idad
HERRAMIENTAS Nimero total de entidades: 1
oD H ﬁ (5] m Deseo visualizar entidades +# Actualizar
I
L 5
MENT | Nueva Entidad
I Gestian ACCIONES
I Entidades Denominacién Tipo Provincia Municipio Editar
- A EPr  noemmm — &
Inscripciones
Partcinant |- Nueva Entidad
articipantes
Equipos: (1) En rojo 1as enfidades dadas de baja
Pagos Los tipas son: CPu-> Colegio Piiblico
CPr-= Colegio Privado.
Gestion medica EPu-= Entidad Publica.
EPr-= Entidad Privada.
Reconocimientos IES -= Instituto de Educacién Secundaria

Listado de entidades
La informacion que se muestra son la denominacién, el tipo, la provincia y el municipio en el
gue se encuentra la entidad. En cuanto a las acciones que puede hacer son:
Editar. Permite modificar la mayoria de los datos recogidos previamente.

Detalle. Al hacer clic en la denominacion de una entidad, se accedera a la pantalla
que muestra su detalle.

Para dar de alta una nueva entidad, se tiene que pulsar el botén Nueva Entidad .

Las entidades dadas de baja apareceran todos sus datos en color rojo.

5.2. Alta de entidades

Una entidad viene definida por los siguientes campos:

CIF. CIF de la entidad. Si ya existe una entidad dada de alta con ese CIF, al pulsar
el botén Buscar , se accedera directamente a la pantalla de edicion de la entidad
por si se quiere modificar alguno de sus los datos.
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arogoneso de servicios telemdticos

* Campos obligatorios

G || £ Buscar | (pe., A12345678)
CIF colegio(t): [ |
HERRAMIENTAS Denominacién* |
=l e " | E 5 =
2RE0H Tipo entidad:* | Seleccione un tipo M
g s
MENT Direccidn |
Provincia:* ESeIeccione una provincia % |
Municipio:* | Seleccione un municipio %
49 -
Inscripciones Codige/postat l:l
L
Participantes
Correo electrénico{2):* l:l
Equipos
Pagos m
:
Gestion medica
Reconocimientos 1 Introduzca el CIF del colegio en caso de representar a uno. Solo valido para personas

juridicas, no fisicas.ridicas. no fisicas.
2 El comeo electrdnico tiene que ser el de la entidad y no el del usuario.

Alta de entidad
CIF colegio. Se debe introducir el CIF del colegio en caso de representar a uno.
Solo valido para personas juridicas, no fisicas.
Denominacion. Nombre que recibe la entidad.

Tipo de entidad. Tipo a elegir entre: entidad publica, entidad privada, colegio
publico y colegio privado.

Direccion. Direccién en la que se encuentra la entidad.

Provincia. Provincia a la que pertenece la entidad.

Municipio. Municipio al que pertenece la entidad.

Cadigo postal. Codigo postal de la entidad.

Teléfono. Nimero de teléfono de la entidad.

Correo electronico. Direccidn de correo electrénico. El correo debe ser el de la
entidad y no el del usuario, ya que a ella iran dirigidos los correos enviados por los

Servicios Centrales.

Una vez introducidos los datos, debera de hacer clic en el botén Aceptar para guardar la
informacion.

5.3. Modificar entidades

La pantalla de edicién de entidades es como la que se muestra a continuacion.
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* Campos obligatorios

CIF:* A48265169

Denominacidn: * |F'rueba |

Tipo entidad: * | Colegio Plblico hd
Direccion: * |prueba |
Provincia: * | Zaragoza hit
Municipio: * | Zaragoza hd

Cadigo postal: * 50600
Teléfono: * (98T7TTTTT
prueba@pruebd

*
Correo electronico: *
Aceptar

Edicién de entidades

Se pueden modificar todos sus campos a excepcion del CIF.
Denominacién. Nombre que recibe la entidad.

Tipo de entidad. Tipo a elegir entre: entidad publica, entidad privada, colegio
publico y colegio privado.

Direccién. Direccion en la que se encuentra la entidad.

Provincia. Provincia a la que pertenece la entidad.

Municipio. Municipio al que pertenece la entidad.

Cddigo postal. Cédigo postal de la entidad.

Teléfono. Nimero de teléfono de la entidad.

Correo electrénico. Direccion de correo electrénico de la entidad. El correo debe
ser el de la entidad y no el del usuario, ya que a ella iran dirigidos los correos

enviados por los Servicios Centrales.

Para guardar los cambios, se debe hacer clic en el botén Aceptar .

5.4. Detalle de una entidad

La ventana de detalle permite consultar toda la informacion que se posee de una entidad en la
base de datos. Esto es, su denominacion, direccion y manera de contactar con ella.

Entidad Publica Aragonesa de Servicios Telematicos
PO Maria Agustin 25-27-29

50004 ZARAGOZA
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CIF: il
Denominacion: Sl
Tipo entidad: Colegio Publico
HERRAMIENTAS Direccidn: Mty

EEI n Provincia: Zaragoza

Municipio: N —————
MENU Cadigo postal: i
Teléfono: 976545454
Correo electronico: dfsf@dsfa.es

Inscripciones

Detalle de entidad
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6. Participantes

6.1.

Los participantes que quieran participar en algin deporte se deben dar de alta en la aplicacién
para poder asignarlos posteriormente a un equipo.

A parte de introducir los datos del deportista, también se pueden consultar, modificar, etc...

Listado de participantes

El listado de participantes tiene la siguiente apariencia:

Nombre: Primer apellido: Segundo apellido:

Id/NIF/N® Licencia:

Sexo: Temporada:
|Se|ecciune un sexo V| | Seleccione una temporad: ¥

£ Buscar

Resultado: Listado de participantes

Nimero total de participantes: 465

Deseo visualizar participantes +4 Actualizar

@ Generar Excel |8y Musvo paticipante

DATOS ACCIONES

Apellido1  Apelido?  Nombre GIR Foto | Editar |Borrar ::::;':I‘:
I & s
1 & s,
I & Bt
12345 .

Listado de participantes

Los campos de busqueda del participante son:
Nombre. Al menos hay que indicar parte del nombre del deportista
Primer apellido. Indicar parte del primer apellido del participante.
Segundo apellido. Indicar parte del primer apellido del participante.
Id/NIF/N° de licencia. Un deportista puede identificarse de tres maneras:

NIF. N° de identificacion fiscal del deportista.
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Identificador de la aplicacion. Al dar de alta un deportista, la aplicacion le
asigna un numero identificativo. Este niumero se puede consultar en la
pantalla de detalle del joven.

N° de licencia. Niumero de licencia del deportista.

Para realizar la busqueda se puede introducir cualquiera de las tres maneras de
identificacion.

Sexo. Indicar el sexo del participantes

Temporada. Indicar la temporada. Se mostraran todos los participantes que
posean una licencia pagada.

Una vez ajustados los parametros de buUsqueda, se debe pulsar el botdon Buscar para
visualizar los resultados por pantalla.

En la tabla aparecen los datos relacionados con los nombres, apellidos, GIR y foto. GIR indica
que el deportista se ha buscado en la aplicacion GIR de educacion para comprobar la
veracidad de la informacién. Dependiendo de si se ha encontrado o no, se veran los simbolos
+/ (en caso afirmativo) o # (en caso negativo). Si no hay ningtn simbolo, significa que no se
ha realizado la comprobacion ya que la persona tiene una edad superior a la contemplada por
el GIR.

Si un deportista esta dado de baja, apareceran sus datos en rojo.

Las acciones que se proporcionan no se encuentran activadas siempre. Va a depender de la
fecha, si las licencias estan pagadas, ... En general, las opciones son:

Editar. Permite la modificacion de los datos del participante. Se puede realizar
siempre.

Dar de baja. Elimina el participante. Se puede eliminar siempre que no pertenezca
a ningun equipo ni haya pagado ninguna licencia.

Imprimir licencia. Permite imprimir la o las licencias de un participante. Se puede
imprimir una vez se haya realizado el pago de la licencia y pertenezca, al menos, a
un equipo.

Detalle. Al hacer clic en el primer apellido del deportista, se accede a la pagina de

detalle en la que se muestran sus datos personales, equipos a los que pertenece y
licencias que tiene. Siempre se puede realizar esta consulta.

Los participantes que tienen la imagen @l son aquellos que han introducido su foto.
Para dar de alta un participante esta habilitado el botdon Nuevo Participante

Con Generar Excel podra obtener la Excel con los datos de todos los deportistas de la entidad.
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6.2. Alta de participantes

En la pantalla de alta de un participante se deben rellenar los campos que se comentan a
continuacion.

Colegio. Colegio al que pertenece el deportista. Este campo es obligatorio si el
participante va a jugar en un equipo o va a realizar un deporte individual.

Nombre. Nombre exacto del deportista.

Primer apellido. Primer apellido del deportista.
Segundo apellido. Segundo apellido del deportista.
Provincia. Provincia del deportista.

Municipio. Municipio del deportista.

Cédigo postal. Cédigo postal del deportista.

* Campos obligatorios

i Colegio: * [Seleccione unaentidad v
P R0 Nombre: s [ ]
HERE Primer apellido: * l:l
e Sequndoapelido [ |

Provincia: * | incia ™|
Entidades | Seleccione una provincia ||

Municipio: * | Seleccione un municipio v |

Cadigo postal: * |:|

I Inscripciones

l Participantes

Domicilio: * |
B Teléfono * l:l
Pagos Sexo * (OMasculine ) Femenino
Gestion medica Fecha nacimiento: * I:H:l D
Reconocimientos DI I:I

NeARE: [ |(Sélon®da dorsal de atletismo)

F0t0:| || Examinar... ‘

* Campo obligatorio excepto para delegados y entrenadores

Alta de participante

Domicilio. Direccion del deportista.

Teléfono. Teléfono de contacto del deportista.

Ref.: Manual de usuario - Entidad.doc Entidad Publica Aragonesa de Servicios Telematicos
Fecha: 23.09.2009 PO Maria Agustin 25-27-29
Version: v1.0 Pag. 23 de 54 50004 ZARAGOZA

Tel. 976 71 4495 - Fax. 976 71 4395
www.aragon.es



z DE ARAGON Manual de usuario de la aplicacion Juegos Escolares

Departamento de Presidencia Clasificacion: Uso Externo - .
y Relaciones Institucionales arogonesa de servicios telemdticos

= GOBIERNO S

Sexo. Se debe seleccionar masculino o femenino.
NIF. NIF del deportista.
Lugar de nacimiento. Poblacion en la que nacion el deportista.

Fecha nacimiento. Fecha en la que nacié el participante. El rango de fechas que
permite introducir oscila desde el minimo afio de la categoria de prebenjamines
hasta los nacidos en 1940.

N° ARE. Si el participante ha practicado anteriormente atletismo, indicar su n° de
dorsal.

Foto. Para incluir la foto de un participante, hay que realizar los siguientes pasos:

Previamente, la persona que esté rellenando el formulario debe haber
introducido una foto de la persona en formato jpg, jpeg o jpe con un tamafio
inferior a 500 Kb. Se puede copiar desde una llave USB, un CD, ...,
cualquier almacén de informacion portable.

Una vez guardada la foto en el ordenador, se debe hacer clic en el botén
Examinar. Se abrira una ventana en la que se debera de buscar la
localizacion en la que se ha puesto la foto.

Elegir archivo E]
Buscaren | j Mi FC _'_| = ¢ E-
=} &DISCO de 3141
\_,ﬁ = Disco local ()
Documentos | Provectos (D:)
recienies 12 Unidad DVD (E:)
B '.Ea Mis carpetas para comparkic
Escritorio
Miz documentos
o
58
MiPC
> -
Mis sitins derred  Mombre: I j Ahrir |
Tipg: |T0dos los archivos %] L] Cancelar

Busqueda de archivo

Una vez localizada, se seleccionara y se pulsara el boton Abrir .

Automaticamente, se cerrara la ventana y se copiara la ubicacién de la foto en la
pantalla.

En todo caso, si el jugador no puede proveer la foto en formato digital, debera aportar una foto
de carnet para adjuntarla a la licencia.

Para guardar los datos se debe hacer clic en el boton Aceptar .
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6.3.

Importante: si hay algun error en alguno de los dat  0s, la ubicacién de la foto se elimina,
por lo que es necesario, una vez modificado el camp o erréneo, volver a incluir la foto en
el formulario. De todos modos, si se ha guardado sin la foto, deberd ir a la edicién del
participante para rellenar la foto.
Un deportista puede identificarse de tres maneras:
NIF. N° de identificacion fiscal del deportista.
Identificador de la aplicacién. Al dar de alta un deportista, la aplicacién le asigna
un nimero identificativo. Este nimero se puede consultar en la pantalla de detalle
del joven.

N° de licencia. Numero de licencia del deportista

Al dar de alta un participante, la aplicacion comprueba que se encuentre registrado en la
aplicacion GIR de educacidn. El resultado de la consulta se puede ver tanto en el listado como
en el detalle del jugador.

Participantes duplicados

Al introducir los datos de un participante y darlos de alta, puede suceder que aparezca una
ventana como la que hay a continuacion.

Posible duplicidad

Identificador: 10007
Nembre: Fernando

HERRAMIENTAS i -
N Primer apellido: Alonso
265 0 a Segundo apellide: Dato no disponible
£ Provincia: Zaragoza
MENT ?

Municipio: Zaragoza
Codigo postal: 50001
Entidades Sexo: Masculino

Gestidn

Domicilio: Calle Zaragoza 1
Teléfono: 976000000
I Participantes Lugar nacimiento: Zaragoza
Fecha nacimienta: 01/01/2000

I Inscripciones.

Equipos
DHl: Dato no disponible
P N° RAE- Dato no disponible
Gestion médica Foto: No hay foto disponible

Resanneinicnion Este participante no esté dado de alta en esta entidad

¢Desea dar de alta este participante para la entidad iimmisS———' En cse caso pulse
el botén Aceptar. [ 7 ar

Si los datos que se muestran no se corresponden con la persona que desea dar de alta. pulsando
el botdn Continuar sequira con el proceso de alta del participante Cantinuar
Si los datos que se muestran son los de la persona que desea dar de alta v la entidad es la
misma. pulse &l botdn Anular para cancelar [a operacidn XK Anular

Posible duplicidad
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En ella aparece el detalle de la persona que se va a introducir con la advertencia en la parte
superior de que puede haber una posible duplicidad.

¢ Por qué puede suceder esto?

El participante ya esta dado de alta en la entidad.

El participante ya se encuentra dado de alta en la aplicacién porque pertenece a
otra entidad que lo ha introducido previamente.

El participante tiene el mismo nombre, apellidos y fecha de nacimiento que otro
participante ya dado de alta.

¢,Coémo actuar dependiendo de la situacion?

En el primer caso, se debera anular la operacion de insercién del jugador. Para
ello esta el boton Anular .

En el segundo de los casos, la operacion que se debe realizar es asociar al
participante con la nueva entidad. Para ello se selecciona la entidad y se pulsa
Aceptar .

El dltimo caso, en el que los datos sean parecidos pero no se trate de la misma
persona, debera de continuar con la insercion. Para ello esta el boton Continuar .

Otro caso excepcional es el de encontrar dos coincidencias, es decir, que haya dos personas
con los mismos datos de nombre, apellidos y fecha de nacimiento. En ese caso, se mostrara la
siguiente pantalla.

Listado de resultados
[ onicosor | prmerapeiio
10006 Jones Indiana
HERRAMIENTAS 10005 Jones Indiana

20204

Listado de coincidencias

Al hacer clic en un identificador, se vera la ventana
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Gestion
Entidades
I Inscripciones
I Participantes
Equipos:
Pagos
Gestion médica

Reconocimientes

HERRAMIENTAS

2% 04l

Fasible duplicidad

|dentificader. 10005
Mombre: Indiana
Prirmer apellido: Jones
Segundo apellido: Date no disponible
Provincia: Huesca
Municipio: Huesca
Cadigo postal: 22001
Sexo: Masculino
Domicilio: Calle Huesca 1
Teléfono: 974000000
Lugar nacimiento: Huesca
Fecha nacimiento: 01/01/2000
DHI: Dato no disponible
[N® RAE- Date no disponible
Faoto: No hay foto disponible

Este participante ya esta dado de alta en esta entidad

el botdn Continuar seguird con el proceso de alta del participante

Si los datos que se muestran son los de la persona que desea dard

Si los datos que se muestran no se corresponden con la persona que desea dar de alta. pulsando
Continuar

la entidad es la

3¢ Aruir |

misma, pulse el botdn Anular para cancelar la operacidn X Anular

Si desea comprobar otro usuario de la lista. pulse el botdn Valver

Posible duplicidad

La pantalla es igual a la comentada antes, salvo que aparece la opcion de volver al listado de
duplicidades para comprobar todas las opciones que se plantean y averiguar si el escolar ya

esta dado de alta.

6.4. Modificar participante

La pantalla de edicién de un participante permite modificar sus datos. Si el nifio ya ha sido
encontrado en el GIR, no se podran cambiar el nombre, apellidos, sexo y fecha de nacimiento.

Nombre. Nombre exacto del deportista.

Primer apellido. Primer apellido del deportista.

Segundo apellido. Segundo apellido del deportista.

Provincia. Provincia del deportista.

Municipio. Municipio del deportista.

Cadigo postal. Codigo postal del deportista.

Ref.: Manual de usuario - Entidad.doc
Fecha: 23.09.2009
Version: v1.0

Pag. 27 de 54

Entidad Publica Aragonesa de Servicios Telematicos

PO Maria Agustin 25-27-29

50004 ZARAGOZA

Tel. 976 71 4495 - Fax. 976 71 4395
www.aragon.es



z DE ARAGON Manual de usuario de la aplicacion Juegos Escolares

Departamento de Presidencia Clasificacion: Uso Externo - .
y Relaciones Institucionales arogonesa de servicios telemdticos

= GOBIERNO S

* Campos obligatorios

ldentificador: IS

FERRAVTENTAS Colegio: * | Seleccione una entidad |
800 Nombre: * Emin

Primer Apellido: * Enmmiegin

AR Segundo Apeliido: —
G Praincia * Huesca ]
e Municipio-* lu_Huesca i V
I Inscripciones Cadigo postal = (22400
l Participantes Domicilio: * |C/Huesca 1
Equipos Teléfono: * j:974000000
Paijis Sexo: * Masculino

Fecha nacimiento: ~ e

Gestion médica

Reconocimientos

Lugar Macimiento: * |Huesca |

N ARE l:l (Sdlo n® de dorsal de atletismo)

Foto ‘ || Examinar... |

No hay fote disponible

* Campo obligatorio excepto para delegados y entrenadores
* Una vez impresa la licencia no se podra modificar la foto del deportista

Modificar un participante

Domicilio. Direccion del deportista.

Teléfono. Teléfono de contacto del deportista.

Sexo. Se debe seleccionar masculino o femenino.

NIF. NIF del deportista.

Lugar de nacimiento. Poblacion en la que nacion el deportista.

Fecha nacimiento. Fecha en la que nacid el participante. El rango de fechas que
permite introducir oscila desde el minimo afio de la categoria de prebenjamines

hasta los nacidos en 1940.

N° ARE. Si el participante ha practicado anteriormente atletismo, indicar su n° de
dorsal.

Foto. Para incluir la foto de un participante, hay que realizar los siguientes pasos:

Previamente, la persona que esté rellenando el formulario debe haber
introducido una foto de la persona en formato jpg, jpeg o jpe con un tamafio
inferior a 500 Kb. Se puede copiar desde una llave USB, un CD, ...,
cualquier almacén de informacién portable.

Una vez guardada la foto en el ordenador, se debe hacer clic en el botén
Examinar. Se abrira una ventana en la que se debera de buscar la
localizacion en la que se ha puesto la foto.
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Elegir archivo EI@
Buscaren | j Mi PC L' " o E-
5 o e -
i e Disca local (1)
Documentos | < Proyectos (D)
TECIENES L Unidad DVD (E:)
7:‘ ‘(} &8 Mis carpetas para compartiv
Escritorio
iz documentos
-
i
58
Mi PC
Miz sitios dered  Mombre: ] j Abrir |
Tipa: |Tndns loz archivos (] L] m

6.5.

Busqueda de archivo

Una vez localizada, se seleccionard y se pulsara el boton Abrir .

Automaticamente, se cerrara la ventana y se copiara la ubicacion de la foto en la
pantalla.

En todo caso, si el jugador no puede proveer la foto en formato digital, debera aportar una foto
de carnet para adjuntarla a la licencia.

Para guardar los cambios se debe hacer clic en el botén Aceptar .
Importante: si hay algun error en alguno de los dat  0s, la ubicacién de la foto se elimina,

por lo que es necesario, una vez modificado el camp o erréneo, volver a incluir la foto en
el formulario.

Si lo que se pretende realizar es eliminar una entidad, debera de hacer clic en la imagen ﬂ

Detalle de participante

La ventana de detalle se desglosa en tres pestafias. La primera de ellas muestra la informacién
sobre los datos personales del individuo sobre el colegio al que pertenece, nombre y apellidos,
residencia, datos de contacto, sexo, DNI, lugar y fecha de nacimiento, n°® ARE si lo tiene y foto.

Al dar de alta un jugador, se comprueba con la aplicacién GIR de educacién si se encuentran
los datos del participante. En la leyenda que aparece en color azul en la imagen, se indica si ha
habido algun problema al buscar los datos del escolar.

También se permite dar de alta un nuevo participante e imprimir sus licencias.
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& Datos Participante llD'

ldentificador: HNEE
N® Licencials:

HERRAMIENTAS
2R 08

Colegio:
MNombre:

S Apellidos:

— Praovincia:
Gestion N

: Municipio:
Entidades Cddige postal:

I A Domicilio:
Teléfono:

nl'nrn

I Participantes S
Equipos DNI- Dato no disponible

Lugar nacimiento:

Pagos s
Fecha nacimiento:

ik N° ARE: Dato no dispenible
Reconocimientos Foto: No hay foto disponible

Anomalias posibles en los datos del escolar
Encontrado en el centro

|&, Muevo participante | |@ Imprimir Licencias

Detalle de participante

En la segunda pestafa aparecen dos tablas.
= Equipos. Lista de equipos, rol que desempenfia en el equipo y su estado.
= Datos de pago. En esta tabla se indica el nimero de licencia por cada tipo de
cargo dentro de un equipo y la fecha en la que se efectu6 el pago. Si el pago se ha

realizado teleméaticamente, aparecera el nimero de justificante junto con la opcion
de imprimir el justificante.

| &8 L il B Otros datos Liﬂ

DATOS EQUIPOS
Tipo parficipante
HERRAMIENTAS z 3 3
) e Deportista En activo
205048
; DATOS DE PAGO
MENU Licencia Tipo Namero Justificante  F.Operacion
Gestion i RN [ cportista 161172007

Entidades
I T

Detalle otros datos

Por dltimo, la pestafia Histérico muestra la informacién sobre los equipos a los que ha
pertenecido el participante.
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a8 =] 8 nistorico
DATOS EQUIPOS
Equipo Tipo participante Temporada
] Deportista 200712008

Detalle histérico

6.6. Impresion de licencias
Para poder imprimir una licencia se tienen que dar los siguientes factores:
El participante tiene que pertenecer a un equipo.
El participante tiene que haber pagado la licencia adecuada al tipo de implicacion
dentro del equipo. Es decir, si es un entrenador, debe haber pagado la licencia de
entrenador.
Una vez se cumplan ambas cosas, se habilitara la opcion de imprimir la licencia deportiva. La
opcién aparece en el listado de participantes, siendo la dltima columna de la tabla la que
permite llevar a cabo la accién. Al hacer clic en el icono, se creard un pdf con la o las distintas

licencias que tenga el jugador.

También se pueden imprimir desde el detalle del participante.
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7. Equipos

Este apartado abarca toda la administracion referente a los equipos. En ella se permite dar de
alta, modificar y hacer cambios en equipos, cerrar un equipo,...

7.1. Listado de equipos

En el listado se puede ver el conjunto de equipos dados de alta en la aplicacién. Se pueden
realizar busquedas por los siguientes parametros:

Temporada. Se debe seleccionar una temporada. Por defecto aparece marcada la
temporada actual.

Denominacién. Nombre del equipo. No hace falta escribir la denominacion entera.
Deporte. Deporte al que juega el equipo.

Categoria. Categoria a la que pertenece el equipo.

Nivel. Nivel en el que se encuentra el equipo.

Modalidad. Modalidad en la que juega el equipo.

Especialidades. Lista de las distintas especialidades que tiene un deporte.

Para ver los resultados en la tabla, se debe pulsar el boton Buscar .

Los datos que se muestran en la lista son la denominacion, el deporte, la categoria, el nivel al
gue pertenecen los equipos y si se han realizado altas o bajas.

Un equipo se puede encontrar en dos estados: abierto y cerrado.

Abierto. Se pueden seguir afiadiendo y eliminando participantes del equipo.
También se puede modificar alguno de los datos globales del equipo. Los datos
del equipo apareceran en color negro. En caso de que se hayan pagado todas las
licencias de los participantes que conforman el equipo, el color sera azul.

Cerrado. No se pueden realizar modificaciones. Los cambios de jugadores se
contaran como altas y bajas, pudiendo realizar un maximo de 3 de cada una de
ellas. Los datos de los equipos aparecen en color verde en la lista.

Las acciones que se pueden realizar son:

Editar. Permite la modificacion de los datos del participante. Se puede realizar
siempre excepto en los meses de julio y agosto.

Borrar. Elimina el participante. Se puede eliminar siempre que no pertenezca a
ningun equipo ni haya pagado ninguna licencia.
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7.2.

Cerrar. Permite imprimir la o las licencias de un participante. Se puede imprimir
una vez se haya realizado el pago de la licencia y pertenezca, al menos, a un
equipo.

Detalle. Al hacer clic en la denominacion del equipo, se accede a la pagina de
detalle en la que se muestran los datos del equipo, sus miembros y, si hay altas
y/o bajas, también. Desde el detalle se permite realizar la impresion de la hoja de
inscripcion del equipo asi como de las licencias de todos sus integrantes,
siempre que se encuentre en estado cerrado.

Duplicar. Permite copiar los datos de un equipo de la temporada anterior.

Foto.

Pago. Permite la realizacion del pago tanto telematico como no telematico.

B gus queda

Temporada: Denominacidn: Deporte:

|Temp0rada 2009 - 2010 V| | | |Se|ecci0ne un departe V|
Categoria: Nivel: Modalidad:

|Se|ecci0ne una categoria V| |Se|ecci0ne un nivel V| |Se|ecci0ne una modalida V|

Especialidades:

; P =
Seleccione una especialidad v #+ Buscar

Resultado: Listado de equipos

Nimero total de equipos: 12

Deseo visualizar equipos |*# Actualizar

Muevo Equipo
DATOS ACCIONES
NombreMDeporte Cat. Nw.Mod. AB |Editar Borrar Cerrar Duplicar Foto Pago
Ajedrez 2 Gl =
At A AMx i @ =i
Ajedrez] &G
Ajedrez ¢ Feli: ﬂ -
Atletisrno 1 ~ Ny it

Listado de equipos

Alta de un equipo

El cuestionario que hay que rellenar para dar de alta un equipo tiene los siguientes campos:

Ref.: Manual de usuario - Entidad.doc

Fecha: 23.09.2009
Version: v1.0

Entidad Publica Aragonesa de Servicios Telematicos

PO Maria Agustin 25-27-29

Pag. 33 de 54 50004 ZARAGOZA
Tel. 976 71 4495 - Fax. 976 71 4395

www.aragon.es



= GOBIERNO
=<DE ARAGON

Departamento de Presidencia
y Relaciones Institucionales

Manual de usuario de la aplicacion Juegos Escolares

Clasificacidon: Uso Externo

>

arogoneso de servicios telemdticos

HERRAMIENTAS

Deporte:
Especialidad: *

| Seleccione un deporte ~|

Seleccione una especialid + |

- Categoria: :,-S,EEEECEQ”,E, una qategoria >
20504 Modalidad: * Seleccione una mudalidac_\'i
MENU Nivl-*  [Selsccioneunmvel ]
Gestion Fase: * Seleccione una fase V|
Entidades Nombra=* |
I Inscripciones Telefono: * I:l
Participantes Telefono 2: l:l
l Equipos Domicilio: * |:|
Pagos e I:l

Campo de Juego:* | |

Gestion médica

Pista Cubietta: © [ Marcar si pista cubierta

CdorPantaian s [ ]
Color Camiseta Reserva: I:l
Color Pantalon Reserva: |:|

Alta de equipo

Deporte. Elegir el deporte al que juega el equipo.

Especialidad. Un deporte puede tener una o varias especialidades. Se debe elegir
al menos una de ellas.

Categoria. Categorias que tiene el deporte seleccionado.
Modalidad. Lista de modalidades que acepta ese deporte.
Nivel. Nivel en el que juega ese equipo.

Fase. Listas de fases en las que puede jugar el equipo.
Nombre. Nombre del equipo.

Teléfono. Teléfono de contacto del equipo.

Teléfono 2. Segundo teléfono de contacto del equipo.

Provincia. Provincia a la que pertenece el equipo. Se carga automaticamente con
la provincia en la que se ubica la entidad.

Municipio. Municipio al que pertenece el equipo. Se carga automaticamente con el
municipio en el que se ubica la entidad.

CP. Cddigo postal del municipio.

Campo de juego. Nombre del campo de juego del equipo.
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Pista cubierta. Si se selecciona, significa que el campo de juego se encuentra
cubierto.

Color camiseta. Color de la camiseta de la equipacion.
Color pantalén. Color del pantalén de la equipacion.
Color camiseta reserva. Color de la camiseta de reserva.

Color pantalén reserva. Color del pantalon de reserva.

Si el deporte es individual, no se deberan rellenar los Ultimos 6 campos.
Tras completar todos estos datos, se debe pulsar el botdn Aceptar . Si no hay ningun error, se
crearan tres pestafias: una con la informaciéon que se acaba de introducir, otra en la que se
deben incluir los jugadores que pertenecen al equipo y la Ultima, en la que se grabaran los
entrenadores y delegados.
En estas dos (ltimas pestafias, aparecera una tabla por cada rol que tiene una persona dentro
del equipo, es decir, habra una tabla para jugadores, otra para entrenadores y otra para
delegados. La manera de rellenarlas es idéntica en cada una de ellas.
En el campo ID se debe introducir el identificador del participante. Ese identificador puede ser:
NIF. N° de identificacion fiscal del deportista.
Identificador generado por la aplicacion. Al dar de alta un deportista, la
aplicacién le asigna un numero identificativo. Este nimero se puede
consultar en la pantalla de detalle del joven.

N° de licencia. Niumero de licencia del deportista.

E’ &3 Jugadores a

HERBRAMIENTAS
Q25 04l I DATOS JUGADORES
Fila 1D i N* licencia Nombre
MENU :
5 &
Gestion
Entidades * En rojo los jugadores dados de baja

I Inscripciones

Participantss

N _
Alta de participantes

A la derecha del campo aparece la imagen % . Si se pulsa sobre ella, emerge una ventana en
la que se encuentran listados los participantes de la entidad junto a su identificador.
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Se puede realizar una bisqueda por nombre o alguno de sus apellidos. Una vez encontrada la
persona, se tiene que hacer clic en su identificador y se copia automaticamente el nimero en la

tabla que se estaba rellenando.

Se recomienda que, si se encuentran dos personas con el mismo nombre y apellidos, ir a
consultar el detalle de cada uno para comprobar cuél de ellas es la correcta.

Si el deportista cumple los requisitos de las bases generales impuestas por el Gobierno de
Aragon (afio de nacimiento, sexo, incompatibilidades con otros deportes,...), se rellenara su

nombre y apellidos.

Si se hace clic en el identificador del jugador, se accedera a la pantalla de edicién por si se

quiere modificar algun dato.

Gestion de Deportistas

Busqueda

Nombre: Apellido 1:

Apellido 2:

Identificador

DATOS DEPORTISTAS

Descripcion

#% Buscar
Eq

|

% Cancelar

Busqueda del identificador del participante

Para guardar el participante se debe pulsar el icono que aparece a la derecha . se podran
introducir tantos jugadores como se permitan en el deporte. En cuanto a los entrenadores y

delegados, el maximo seran 2 de cada clase.
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Gestion

E‘ &5 a EntrenadoresiDelegados

HERRAMIENTAS

205048 DATOS ENTRENADORES
Fila 1D / W flicencia Hombre

MENT

Entidades

I e e 'DATOS DELEGADOS
Fila 1D 1 N® licencia Nombre F
Participantes I:l K 2
I Equipos
Pagos. CERTIFICO que son ciertos los datos obrantes en esta relacion y que los
deportistas tienen auterizacion paterna para participar n los Juegos Escolares
Gestién médica de Aragén..

Si lo que s

e quiere hacer es eliminar uno de los participantes, tendran que hacer clic en la

papelera ﬁ'

7.3. Modificar un equipo

En la edicion de un equipo se pueden modificar todos los datos a excepcion de la entidad,
deporte, especialidad, categoria, modalidad y nivel.

El resto de campos son:

Fase. Listas de fases en las que puede jugar el equipo.
Nombre. Nombre del equipo.

Teléfono. Teléfono de contacto del equipo.

Teléfono 2. Segundo teléfono de contacto del equipo.

Provincia. Provincia a la que pertenece el equipo. Se carga automaticamente con
la provincia en la que se ubica la entidad.

Municipio. Municipio al que pertenece el equipo. Se carga automaticamente con el
municipio en el que se ubica la entidad.

CP. Cadigo postal del municipio.
Campo de juego. Nombre del campo de juego del equipo.

Pista cubierta. Si se selecciona, significa que el campo de juego se encuentra
cubierto.

Color camiseta. Color de la camiseta de la equipacion.
Color pantalén. Color del pantalén de la equipacion.
Color camiseta reserva. Color de la camiseta de reserva.

Color pantaldn reserva. Color del pantalon de reserva.
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E Datos Equipo c‘}‘ &

HERRAMNIENTAS

2L 20 .ﬁj Deporte: Baloncesto A
Especialidad: Baloncesto
MEER Categoria: Benjamin )

Gestion Modalidad: Masculina

Entidades Nivel: Nivel B

Fase: Fase Local - Comareal

Inscripciones
I Mombre:* |Equwp0

Fetchonies Telefona:* (976000000
. Equipos Telefono 2- l:l

Pagos Domicilio=* |Ca||e Zaragoza 1 ‘

Gestion médica CP:* |22001

Campo de
Juego®

Pista Cubierta* [[]Marcar si pista cubierta

Color Pantalgn:*

Color Camiseta
Resena [ ]

Color Pantaldn

Resena [ ]

Reconocimientos

|Camp0 ‘

Edicién de equipo

Para guardar los datos, se debe pulsar el boton Aceptar .

También existe la posibilidad de cambiar los datos de los participantes de los equipos. Mientras
no se encuentre cerrado el equipo, se podran afiadir y eliminar deportistas tantas veces como
se quiera. En el momento en que se encuentre cerrado, el borrar un participante se considerara
una baja. Si al cerrar el equipo no se ha completado el nimero maximo de integrantes, se
podra seguir dando de alta jugadores sin contabilizarlas hasta que se alcance el tope. A partir
de ese momento, se contabilizaran todas las altas.

En las tablas hay que introducir los identificadores de los participantes. Ese identificador puede
ser:

NIF. N° de identificacion fiscal del deportista.
Identificador generado por la aplicacion. Al dar de alta un deportista, la
aplicacién le asigna un numero identificativo. Este nimero se puede

consultar en la pantalla de detalle del joven.

N° de licencia. Numero de licencia del deportista.

A la derecha del campo aparece la imagen ] . Si se pulsa sobre ella, emerge una ventana en
la que se encuentran listados los participantes de la entidad junto a su identificador.

Se puede realizar una bisqueda por nombre o alguno de sus apellidos. Una vez encontrada la
persona, se tiene que hacer clic en su identificador y se copia automaticamente el nimero en la
tabla que se estaba rellenando.
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Se recomienda que, si se encuentran dos personas con el mismo nombre y apellidos, ir a
consultar el detalle de cada uno para comprobar cudl de ellas es la correcta.

Si el deportista cumple los requisitos de las bases generales impuestas por el Gobierno de
Aragon (afio de nacimiento, sexo, incompatibilidades con otros deportes,...), se rellenara su
nombre y apellidos.

eI R

Gestién de Deportistas

ga¢
Blsqueda —

Hombre: Apellido 1: Apellido 2:

\ |
F

DATOS DEPORTISTAS
Identificador Descripeion

T

™ Cancelar

Busqueda del identificador del participante

Para guardar el participante se debe pulsar el icono que aparece a la derecha . se podran
introducir tantos jugadores como se permitan en el deporte. En cuanto a los entrenadores y
delegados, el maximo seran 2 de cada clase.

Si lo que se quiere hacer es eliminar uno de los participantes, tendran que hacer clic en la
papelera ﬂ

7.4. Detalle de un equipo
El detalle de un equipo se divide en varias pestafias.
Datos equipo . Aqui se pueden consultar los datos relacionados con la entidad,
deporte, categoria, nivel, campo, color de la equipacidn,... Si el equipo esta

cerrado, en la parte inferior habra dos botones:

Imprimir inscripcion . Creard en formato pdf la hoja de inscripcion del
equipo al hacer clic sobre él.

Imprimir licencias . Creara en formato pdf todas las licencias de los
jugadores, delegados y entrenadores que tenga el equipo.

Jugadores . En esta pestafia se encuentra la tabla de los jugadores del equipo.
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Entrenadores/Delegados . Tablas con los entrenadores y delegados del equipo.

HERRAMIENTAS
22504l

Gestion

MENT

Entidades
I Inscripciones
Participantes
I Equipos
Pagos
Gestion médica

Reconocimientos

& patos Equipo | &°*

Entidad-

Deporte:

Especialidad:
Categoria:

Modalidad:

Nivel:

Fase:

Nombre:

Teléfono:

Teléfono 2:

Pravincia:

Municipio:

Domicilio®

CP:

Campo de Juego:

Pista Cubierta:

Color Camiseta:

Color Pantaldn:

Color Camiseta Reserva:
Color Pantaldn Reserva:

Temporada:

Baloncesto
Baloncesto
Benjamin
Masculina

Nivel B

Fase Local - Comarcal
Equipo

976000000

Dato no disponible
Huesca

Barbastro

Calle Zaragoza 1
22001

Campo

No

Rojo

Verde

Dato no disponible
Dato no disponible
200772008

j}_ﬁr

7.5.

7.6.

Detalle del equipo

Impresion de la hoja de inscripcion de un equi  po

Para poder realizar la impresion de la hoja de inscripcidon de un equipo, previamente se tiene
gue encontrar en estado cerrado. Esto implica que debe de tener al menos el nUmero minimo
de jugadores y un entrenador y que todos hayan pagado la licencia apropiada.

Una vez realizados estos pasos, se puede cerrar el equipo pulsando la opcién que aparece en
el listado de equipos.

A partir de ese momento, si el usuario accede al detalle del equipo , en la parte inferior de la
primera pestafia se sitda el botén Imprimir inscripcién . Si se hace clic en él, se creara un pdf
con la hoja de inscripcién del equipo. También se proporciona la opcién de imprimir las fichas
de licencias de todos los integrantes del equipo.

Altas y bajas

Las altas y bajas de los jugadores se gestionan en la pantalla de edicion de un equipo. A las
tres pestafias ya existentes en la modificacion, se habilita una cuarta llamada Altas/Bajas .
Para poder realizar los cambios, previamente el equipo se tiene que encontrar en estado
cerrado.

En la parte superior de la ventana se encuentran los datos de la entidad a la que pertenece el
equipo, el nombre, el deporte, la especialidad, la categoria, el nivel y el nimero de altas y
bajas.

de tener tres altas y tres bajas de
en dar de alta y eliminar todas las

Se recuerda que, segun el reglamento, un equipo pue
sus jugadores. Los delegados y entrenadores se pued
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veces que sea necesario, sin contabilizar los cambi 0s, en la pestafa
Entrenadores/Delegados.

En la tabla de jugadores aparece el listado de deportistas del equipo. Si se ha producido alguna
baja anteriormente, los datos de la fila aparecen en color rojo y se vera la fecha de baja. Para
introducir un nuevo participante, se debe escribir su nimero de licencia. Si es una persona
valida, se rellenaran su nombre y apellidos. Para salvar los datos, se debe hacer clic en el

icono E::. Este acto contara como un alta.

Si por el contrario, se va a eliminar un integrante del equipo, se debe pulsar ﬂ En este caso,
se producira una baja, y por lo tanto, los datos de la fila se veran en color rojo.

E & '3 2 Altas/Bajas

HERRAMIENTAS

Entidad: S
20504 Nombre: Mmieise
i Deporte: Fatbol
- ik Especialidad: Futbol Sala

Gestion Categoria: Alevin

Usuarios Nivel: Nivel B
Altas: 1
Bajas: 2

Deportes
Entidades

Wutualidad

I Inscripciones

Participantes

2
Equipos

Validar Pago

Pagos

Gestién médica

Centros medicos

Reconocimientos

1211212007

| |ENENE| |EHE B (BB B B

~

030742008

5

“En rojo los jugadores dados de baja

Altas y bajas de jugadores

Nota: si al cerrar el equipo no se ha llegado al tope de jugadores, es decir, no se ha rellenado
el numero maximo de jugadores, la pestafia Altas/Bajas no aparecera. Se tendran que afadir
los participantes en la pestafia Jugadores y no se contabilizaran como altas. Por el contrario,
si se elimina un jugador, si que se contara como una baja. Al llegar al n® maximo de jugadores,
aparecera la pestafia de Altas/Bajas para empezar a contabilizar las altas que se produzcan.
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7.7. Duplicar equipo

La aplicacion permite duplicar un equipo de la temporada anterior. Con ello se pretende agilizar
la manera de dar de alta los equipos. La opcién se encuentra habilitada en el listado.

Datos Equipo

i
HERRAMIENTAS
22504
Provincia:* Huesca (22)
ASENE Iunicipio * Barbastro
Gestion
Enfidades Deporte* [ Baloncesto. [
s 7
I et Especialidad !_Elaloncesto _|
Categoria:* | Benjamin v
Participantes et —
Modalidad - | Masculina |
I Equipos o _—.
Nivel:* | Nivel B A
Pagos

Fase:* |Fase Local - Comarcal L

Gestidn médica

Mombre:* |Equip0

Reconocimientos kg
Telefono 2: l:l
Domicilio:*
cp

Campo de Juego.®

Campo |

Pista Cubierta® [] Marcar si pista cublerta

Rojo |

Color Camiseta®

Color Pantalén. |Verde |

Color Camiseta
Reserva | |

Color Pantaldn
Resemva | |

[ Marcar si se quieren copiar los deportistas del equipo original

w# Aceptar

(1) Nota: =0lc =& copiaran aguslios jugadorss que cumplan con los requizitos de edad, pertensncia
a otros equipos,... exigidos para la ezpecialidad, categoria v modalidad del deporte slegido

Duplicar equipo

Al duplicar, se copian todo los datos del equipo en la pantalla de alta. Abajo hay un campo que
se debe marcar si también se quieren copiar los jugadores que pertenecian la temporada
anterior al mismo equipo. Hay que destacar que s6lo se copiaran aquellos jugadores que
cumplan con los requisitos de edad, pertenencia a otros equipos,... exigidos para la
especialidad, categoria y modalidad del deporte elegido.
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8. Solicitud de reconocimientos

Las entidades pueden solicitar que un centro médico haga reconocimientos médicos a algunos
de los participantes de los Juegos Escolares. Este apartado indica la manera de rellenar las
solicitudes.

Una solicitud se puede encontrar en los siguientes estados:

Pendiente. Una solicitud pendiente es aquella que se ha insertado pero que adn
puede sufrir algan cambio mientras no se cierre.

Cerrado. El usuario ha considerado que los datos de la solicitud son los correctos

y que no necesita realizar ninguna modificacion. A partir de aqui, los Servicios
Centrales aceptaran o rechazaran individualmente todas las peticiones.

8.1. Listado de solicitudes

En esta pagina se muestran las solicitudes introducidas por las distintas entidades.

Se puede buscar una solicitud por los siguientes campos:
Estado. Lista de estados en los que se puede encontrar una solicitud.
Temporada. Temporada a la que pertenece la solicitud.

Tras seleccionar estos datos, se debe pulsar Buscar para mostrar el resultado en la tabla.

La informacion que aparece es la fecha en la que se realizé la solicitud.

Las solicitudes se pueden encontrar en varios estados:

Pendiente. Una solicitud pendiente es aquella que se ha insertado pero que audn
puede sufrir algiin cambio mientras no se cierre.

Cerrado. El usuario ha considerado que los datos de la solicitud son los correctos
y que no necesita realizar ninguna maodificacion. A partir de aqui, A partir de aqui,
los Servicios Centrales aceptaran o rechazaran individualmente todas las
peticiones. Para consultar la aceptacion o el rechazo se recomienda ver el detalle.
Dependiendo en qué estado se encuentre, los datos saldran de uno de estos colores.

Negro. Solicitudes pendientes.

Verde. Solicitudes cerradas.
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Estado:

Temporada:

L Blsqueda 8

|Se\ecciune un estado V_|

| Temporada 2007 - 2008 '~ |

HERRAMIENTAS
20E20
& m Resultado: Listado de solicitudes
" Tl MENU Nimero total de solicitudes: 1
Geation Deseo visualizar: solicitudes [## Actualizar
Entidades
Inscripciones
Participantes
Equipos
Pagos 03/07/2008

I Gestion médica

I Reconocimientos

(1) Enverde |as solicitudes cerradas.

Listado de solicitudes

La aplicacion provee varias acciones a realizar:

.ﬁ'—. Mueva Solicitud

= Editar. Permite modificar los datos de los participantes de una solicitud.

u Borrar. Elimina permanentemente una solicitud.

m Cerrar. Cierra una solicitud, lo cual impide su modificacion.

= Imprimir solicitud. Imprime la solicitud.

u Detalle. Al hacer clic en el nombre de la entidad de una solicitud, se accedera a la
pantalla que muestra su detalle.

Para poder imprimir una solicitud se tiene que encontrar cerrada.

Si esta cerrada, no se podra ni modificar ni borrar.

Con el boton Nueva Solicitud , se accede a la pantalla de alta de solicitudes de

reconocimientos médicos.

8.2. Alta de solicitud

En la pantalla de alta de una solicitud aparece

informacion que se debe insertar es:

por defecto los datos de la entidad. La
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* Campos obligatorios

Entidad:* n s —

HERRAMIENTAS CIF. neeiemen
- —_ s
26 20 8 Dom.lmlp Loee e ]
i Provincia: i
MENU Municipio- Ee—
Gestidn Teléfono: ki

Correo electronico:

Entidades

) Meédico:* | Seleccione un centro b
Inscripciones = . =

Datos Solicitante: * |

Participantes
DIz * |
Equipos
Pagos ]
o Aceptar

I Gestion médica

Alta de solicitud
Correo electrénico. Hay que indicar el correo electrénico de la persona
responsable de los reconocimientos médicos de la entidad.
Médico. Centro médico que realizara el reconocimiento.

Datos solicitante. Nombre y apellidos de la persona que solicita el reconocimiento
médico.

NIF. NIF de la persona que solicita el reconocimiento médico.

Tras rellenar estos datos, al pulsar el botén Aceptar , aparecera un cuadro en el que se debe
seleccionar cémo incluir los deportistas en la solicitud.

Deportistas a incluir en la solicitud de reconocimiento

@ Incluir todos los deportistas de |a entidad

C Filtrar deportistas por equipo

Hay dos opciones:

Incluir todos los deportistas de la entidad. Copiara automaticamente todos los
deportistas que tienen pagada la licencia de la temporada.

Filtrar deportistas por equipo. En este caso se pasara a ver la siguiente pantalla.
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Agregar participantes a la solicitud de reconocimiento

Deporte:* | Seleccione un deporte v
Categoria=® | Seleccione una categoria hd
Equipo: | Seleccione un equipo v

Apareceran tres campos mas para elegir.

Deporte. Al selecciona un deporte, si la entidad tiene equipos, estos se
listaran.

Categoria. Se puede ajustar la bisqueda indicando también la categoria.
Equipo. Por defecto, aparece la lista de equipos que tiene la entidad. Si se

selecciona un deporte o0 categoria, s6lo saldran la lista de equipos que
cumplan las restricciones.

Al pulsar el botén Agregar, se copiardan automaticamente los deportistas en la lista de la
solicitud.

PARTICIPANTES

i) Nombre y apellidos Fec. Hacimiento Estado E=t.
L] —— I Pendiente E
] &

1

Listado de personas para el reconocimiento

Con el botén Borrar Todos se pueden eliminar todos los participantes introducidos en la tabla.

Si se quiere afiadir algun participante mas, el Unico campo que se tiene que rellenar en la tabla
es la columna ID, que admite cualquier identificador de un participante. Preferiblemente, se
debe introducir el n° de licencia, aunque admite tanto el NIF del nifio/a o el identificador que le
ha asignado la aplicaciéon. Tras incluir cualquiera de los tres datos, se rellenara
automaticamente el nombre, apellidos y fecha de nacimiento.

A la derecha del campo ID esta el icono ] . Si se hace clic sobre él, aparecera una ventana
emergente en la que se encuentra el listado de los nifios/as que pertenecen a la entidad.
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8.3.

Gestion de Deportistas

ga(
Busqueda e

Nombre: Apellido 1: Apellido 2:

\ |

DATOS DEPORTISTAS

Identificador Descripcion

|

% Cancelar

Listado de participantes

En la parte superior se pueden indicar parte del nombre y/o apellidos de un participante en
concreto si se desconoce su identificador. Una vez localizado, simplemente se debera de
pulsar sobre el nUmero que lo identifica y se copiaran los datos automaticamente en la lista de
participantes de la solicitud.

El uso de las tablas de insercién de datos viene explicado en el apartado 3.5 del presente
manual.

Una vez se hayan introducido todos los datos correc tamente y no se vayan a realizar
mas modificaciones, el usuario debe de cerrar la so  licitud . Esto se debe realizar desde el
listado de solicitudes. A partir de ese momento, los Servicios Centrales aceptaran o rechazaran
las peticiones individualmente.

Modificar una solicitud

De una solicitud sélo se permiten afiadir, cambiar o eliminar los participantes de la tabla. En
caso de que cambiar algun otro dato, se debera de borrar la solicitud desde la tabla del listado
de solicitudes.

El dnico campo que hay que rellenar de la tabla es la columna ID, que admite cualquier
identificador de un participante. Preferiblemente, se debe introducir el n° de licencia, aunque
admite tanto el NIF del nifio/a o el identificador que le ha asignado la aplicacién. Tras introducir
cualquiera de los tres datos, se rellenard automaticamente el nombre, apellidos y fecha de
nacimiento.

A la derecha del campo ID esta el icono % . Si se hace clic sobre él, aparecera una ventana
emergente en la que se encuentra el listado de los nifios/as que pertenecen a la entidad.
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Gestion de Deportistas ||
joa
Busqueda e
Nombre: Apellido 1: Apellido 2:
Eq
DATOS DEPORTISTAS
Identificador Descripcion
L E——
—_— miei————
— —
L I | |
- ———
- R
—— A —
- R
_ P
—_— U &
12243

Listado de participantes

En la parte superior se pueden indicar parte del nombre y/o apellidos de un participante en
concreto si se desconoce su identificador. Una vez localizado, simplemente se debera de
pulsar sobre el nUmero que lo identifica y se copiaran los datos automaticamente en la lista de

participantes d

e la solicitud.

El uso de las tablas de insercién de datos viene explicado en el apartado 3.5 del presente

manual.

8.4. Detalle de

una solicitud

El detalle muestra la informacion relacionada con la entidad y persona que realiza la solicitud
asi como el centro médico elegido. También se especifica qué nifios/as han sido aceptados y
cuales no para recibir la subvencion.
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Entidad: M i—
CIF i ————
Domicilio: ——"
.
- —
[

Provincia
HERRAMIENTAS Ilunicipic

2 D 8 (1] m Teléfono

Corren electrinico” correo@correo.es

MENT Médico: C.M. Reconocimientos Médicos Escolares
Gestion Datos Solicitante: Pepito Grillor
DM 11111111H

Entidades

Inscripciones

PARTICIPANTES

Participantes
i1} Hombre y apellidos Fc. nacimiento Estado
Eguipos =
Rechazado
Pagos

I Gestion medica

. Reconocimientos Rechazado

Aceptado

Detalle de solicitud
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9. Anuncios

Este apartado recoge la informacion sobre el tablon de anuncios. En el menu principal y en el
secundario situado a la izquierda de las pantallas aparecera un indicador de los anuncios

vigentes.

Tablon

Tablon de Anuncioz (1 anuncio vigente)

Menu principal

I Anuncios

9.1. Tablén de Anuncios

Tablon de Anuncios
{1 anun<io vigente)

Menu

El Tablon de Anuncios permite mostrar anuncios vigentes. Llamando anuncio vigente aquel que
se visualiza ya que la fecha actual esta en el intervalo de fechas en el cual se dio de alta.

& HERRAMIENTAS

242048
MENG
Gestion
Usuarios
Deportes
Entidares
Mutuslidad
Inscripciones
Farlicipanies
Equipos
Pagos
Listaclo Pagos
Gestion médica
Certros médicos
Reconocinizntos
I Anuncios

Tablén de Anuncios
{1 anuncio vigente)

Gestion de Anuncios

La pantalla se divide en tres zonas:

Usuario conectado: Administrador
Perfil: Servicios Centrales

JJEE Juegos Deportivos en Edad Escolar

Anuncio:
7 Buscar
Tablén Anuncios
Niimero total de Anuncios: 1
Deseo visualizar anuncios [¢# Actualizar
Anuncios Det.

Anuncio de Servicios Centrales
Texta del anuncio de Senicios Centrales =8
Senicios Certrales

Tablén de Anuncios

Tablén de anuncios .
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» Busqueda: Permite filtrar los anuncios del tablén por un contenido del mismo. Pulsando
el botén de Buscar se visualizaran los participantes con esas caracteristicas.

* Resultado: Se especifica el nUmero de anuncios visualizados en la pantalla. También
nos permite modificar el nUmero de registros a visualizar.

e Tabla: Nos presenta la informacién general del anuncio y la posibilidad de ir al detalle

del mismo. Los datos presentados consisten en el titulo, una presentacion parcial del
texto del mensaje y la entidad que lo ha dado de alta.

El boton EL permite ir al detalle del anuncio.

9.1.1. Detalle Anuncio

Permite la visualizacion completa de las caracteristicas de un anuncio. Los Servicios Centrales
pueden visualizar todos los datos de un anuncio.

JJEE Juegos Deportivos en Edad Escolar

Usuario conectado: Administrador
Perfil: Senicios Centrales Detalle Anuncio

Titulo: Anuncio de Servicios Centrales
Texto: Texto del anuncio de Servicios Centrales

Provincia: Tedas

% Fecha Inicial: 01/01/2009
HERMANIECE A Fecha Fin. 01/01/2010
22065
o
MENT

Gestion
Detalle Anuncio
En el detalle de un anuncio se visualiza:
» Titulo. Titulo del anuncio.
» Texto. Texto del mensaje del anuncio.
» Provincia. Provincia de actuacién del anuncio. La areas son:
0 Todas: Un anuncio puede ser visto por todas las entidades.
o Servicio Provincial Huesca/Teruel/Zaragoza: Un anuncio solo puede ser
visualizado si la entidad pertenece a ese Servicio Provincial. Cada anuncio,
ademas, no puede ser visualizado por los demas servicios provinciales.

» Fecha Inicial. Fecha inicial del periodo de vigencia del anuncio.

» Fecha Fin. Fecha fin del periodo de vigencia del anuncio.
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10. Cambio de contrasefa

Un usuario puede cambiar la contrasefia en cualquier momento. Sélo tiene que acceder a la
pantalla de cambio de contrasefia desde el menu principal o el icono del menu de herramientas

-
1

* Campos obligatorios

Login: Administrador

Contrasefia antigua: * || |

Noevacontrasefiz: [ ]

Confirmar contrasefia: | |

Cambio de contrasefia

Se muestra el login de acceso de nuestro usuario.
Los campos a introducir son:

Contrasefia actual

Nueva contrasefia

Confirmacion de la nueva contrasefia, con el fin de asegurarse de que la
contrasefia no se ha introducido erréneamente.

Una contrasefia vélida ha de tener:
Una longitud mayor o igual que 8.
Una letra en minuscula.
Una letra en mayuscula.
Un digito.

Un caracter que no sea ni digito ni letra entre las posiciones 2 y 6 de la
contrasefia.

Las contrasefias tienen una duracién de 3 meses. Pasado ese tiempo ha de cambiarse por otra
distinta a cualquiera que haya utilizado hasta el momento.
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11. Documentos

Pulsando en la opcion Documentos del menu principal se tiene acceso a las siguientes

opciones:
Manual de usuario — Entidades.
Manual Opciones de pago para entidades - Entidad
Manual Ayuda Obtencién Certificado - Entidad
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12. Cerrar sesion

Al terminar de utilizar la aplicacién se debe pulsar la opcion cerrar sesion que aparece en el
menu principal o en el mend de herramientas situado a la izquierda y que esta representado

por el icono iJ .

HA ABANDONADO LA SESION

Para volver a la pagina de forma segura pulse AQUI

Cerrar sesién
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