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1. Introduccidon

1.1. Presentacion

El objeto del presente documento es mostrar y explicar los diferentes modulos de la aplicacién Juegos
deportivos en edad escolar (en adelante, JDEE) accesibles por el usuario con perfil Federacion para
poder gestionar el procedimiento de una forma agil y eficaz.

1.2. Objetivos

El objetivo de la aplicacion es la gestién de los Juegos deportivos en edad escolar regulados con
periodicidad anual en la Orden por la que se aprueben las bases generales de cada curso escolar.
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2. Pantalla inicial

En primer lugar, acceder a la siguiente URL: https://aplicaciones.aragon.es/jdee/pre-login, en adelante
URL-JDEE.

En dicho enlace se mostrara informacién acerca de las opciones disponibles, al pulsar el botén de:

e Acceder: Accedera a la pantalla de login de la aplicacion Juegos Escolares, donde debera
autenticarse mediante certificado electrénico.
e Alta entidad: Las entidades, comarcas o federaciones accederan al formulario de alta de
entidad, con objeto de:
o Dar de alta una entidad junto a su usuario/a representante, ambos inexistentes en la
aplicacion.
o Dar de alta una entidad cuando su usuario/a representante ya se encuentra dado de alta 'y
validado.
o Dar de alta un usuario/a representante cuando su entidad ya se encuentra dada de alta y
validada.
o Dar de alta un usuario/a representante cuando su entidad se encuentra en estado
denegada.
o Dar de alta una entidad que se encuentra en estado denegada y el usuario representante
ya se encuentra dado de alta y validado.

e Estadisticas: Accedera a la pantalla de estadisticas con el objetivo de consultar los datos de
deportistas o generar un informe:
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JDEE Acceso Alta entidad Estadisticas

Juegos Deportivos en Edad Escolar

Direccién General de Deportes - Juegos Escolares
- Acceder a la aplicacion web Juegos Deportivos en Edad Escolar para realizar las gestiones pertinentes mediante el botdn "Acceder”.

@ - Formulario de alta para entidades. Este formulario tiene la finalidad de dar de alta centros de ensefianza, clubs deportivos, asociaciones u otras entidades sin animo de lucro, legalmente
constituidas, que deseen participar en el proceso de inscripcién a Juegos Deportivos en Edad Escolar establecido en las bases reguladoras por las que se regiran. Para ello, debera accionar el
botdn "Alta entidad".

- Acceder a la informacion estadistica de los Juegos Deportivos en Edad Escolar pulsando el boton "Estadisticas".

2.1. Formulario Alta entidad
Accesible desde la pantalla inicial (URL-JDEE), accionando el botén “Alta entidad”.

En este formulario se podran dar de alta entidades de tipo deportiva, federacion y comarca. Todas ellas
deben dar de alta un usuario/a para que este acceda a la aplicacion en su representacion.

El formulario sera similar al siguiente:
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Formulario de alta de entidad

Clausula informativa en materia de proteccion de datos
El responsable del rratamienta de tus datos personales es: DIRECCION GENERAL DE DEPORTE
La finalidad de este tratamiento demificar a los deportisias, técnicos deportivos y delegados participantes en los Juegos Deportivos en Edad Escolar de Aragdn
La legitimacidn para realizar el tratamienta de tus dztos nos 12 da: obligacidn legal para el responsable.
MNovamos a comunicar tus datos personales a terceros destinatarios salvo obligacion legal.
52 pueden gjercitar los derechos de acceso, rectificacion, supresion, portabilidad de los datos y los de limitacidn, y oposicién a los tratamiantos, asl comao 3 no ser objeto de dedsiones individuales
3utomatizadas, 3 través de |a sede electrdnica de la Administracién de la Comunidad Auténoma de Aragdn con los formularios normalizados disponibles.
Puades oibtener informacian adicional en el siguiente enlace Registro de actividades de tratamiento de datos de cardcter personal.

Datos de la entidad

Todos los campas marcados con un asterisco (¥) son obligatorios.

Mombre entidad * Tipo * Tipo entidad deportiva CIF* Correo electrdnico ®
[ ] Seleccione un valor ~ ] Seleccione un valor [ ] I

Direccidn * Provincia * Comarca * Municipio *

[ ] Seleccione un valor A ] Seleccione un valor alo
Teléfono *

Datos de la persona representante de la entidad

Nombre ® Primer apellido * Segundo apellido Tipo documento * Mom. documenta ™

l J | l | [omom N

Correo electrénico * Perfil Teléfono *

[ | | N l

Werificacidn de captcha *

’ MWrdag) ‘
L ]

La informacion introducida sera enviada a la aplicacién, donde el usuario Servicios Centrales
(SSCC) procedera a validar o denegar la informacién enviada.

Cuando se valida o deniega tanto la entidad como su representante, SSCC enviard un mensaje por
correo electrénico indicando la acciéon tomada para los datos enviados.
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[NOREPLY] Validacion Usuario JDEE

. K
juegosescolares@aragon.es © « & ~
Para: @ Katherin Vie 24/02/2023 13:00

Su solicitud de alta de usuario ha sido validada por los Servicios Centrales de la aplicacion.
En caso de dudas enviar un email a deporteescolar@aragon.es

[NOREPLY] Validacion Entidad JDEE

. €
juegosescolares@aragon.es © & &« ~
Para: @ Katherin Vie 24/02/2023 13:00

Su solicitud de alta de entidad ha sido validada por los Servicios Centrales de la aplicacion.
En caso de dudas enviar un email a deporteescolar@aragon.es

NOREPLY] Denegacion Usuario JDEE

. &
o juegosescolares@aragon.es @ & & -~
Para: @ Katherin Jue 23/02/2023 16:00

Su solicitud de alta de usuario ha sido denegada por los Servicios Centrales de la aplicacion.
En caso de dudas enviar un email a deporteescolar@aragon.es

[NOREPLY] Denegacion Entidad JDEE

. &
juegosescolares@aragon.es © & & ~
Para: @ Katherin Mié 22/02/2023 14:29

Su solicitud de alta de entidad ha sido denegada por los Servicios Centrales de la aplicacion.
En caso de dudas enviar un email a deporteescolar@aragon.es

2.2. Acceso ala aplicacion — Login
Instrucciones de acceso:

1. Acceder ala URL de la aplicacion (URL-JDEE) y pulsar boton de “Acceder”, donde se redirigira a la
pantalla del login:
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Acceso con Cl@ve

Si tienes Cl@ve permanente, Cl@ve PIN, DNIe o certificado electrdnico.

Acceso con Cl@ve

Consultar Manual de ayuda

2. Pulsar el boton de “Acceso con Cl@ve” y sera redirigido a una pantalla donde permite elegir la
manera de autenticarse.

[&= ci@ve

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

7
| 7 A
cllea've 2
< mévil @@) ﬂeID'AS
N
(G = )
\ v

cawait

cl@ve

st on ovactes

3. Pulsar el botén de “Acceder” en la opcién de “DNle/Certificado electrénico”.

Se muestra una ventana emergente con los certificados electrénicos disponibles para acceder a la
aplicacion.
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Seleccionar un certificado

Selecciona un cerfificado para autenticar tu identidad en se-pasar

Asunto Emisor Nime:

'99999973K REPRESENTANT... Herritar eta Eraku... OFDE58
NUEVOCIUD FICTICIO ACTL... Herritar eta Eraku... OFDE48

ESPARIOL ESPARIOL JUAN -... AC Sector Piblico 1EF728BA66ECACO361C1AB...

4. Seleccionar el certificado electrénico de interés (Usuario/a representante de entidad dado de alta y
validado por SSCC) y pulsar botén de “Aceptar”.

5. Siel certificado electronico que accede tiene varios perfiles dados de alta en la aplicacién, escogera
el que corresponda en el desplegable mostrado al efecto.

Una vez accede, se mostrara mensaje de bienvenida.

Clausula informativa en materia de proteccion de datos

Una vez accede, se mostrard mensaje de bienvenida y el pop up que muestre la clausula informativa
en materia de proteccion de datos con objetivo de mostrar la finalidad para la que seran tratados los
datos introducidos por el usuario, quién los tratara, asi como la base de legitimacion del tratamiento de
datos (ademas de los derechos presentes en la materia):

Clausula informativa en materia de proteccion de datos X

El responsable del tratamiento de tus datos personales es: DIRECCION GENERAL DE DEPORTE.

La finalidad de este tratamiento es: Identificar a los deportistas, técnicos deportivos y delegados participantes
en los Juegos Deportivos en Edad Escolar de Aragén.

La legitimacién para realizar el tratamiento de tus datos nos la da: obligacién legal para el responsable.

No vamos a comunicar tus datos personales a terceros destinatarios salvo obligacidn legal.

Se pueden ejercitar los derechos de . rectificacién, supresién, portabilidad de los datos y los de limitacion

y oposicidn a los tratamientos, asi como a no ser objeto de decisiones individuales automatizadas, a través de la
sede electrénica de la Administracién de la Comunidad Auténoma de Aragén con los formularios normalizados
disponibles.

Puedes obtener informacién adicional en el siguiente enlace Registro de actividades de tratamiento de datos de

caracter personal.
Continuar

Version 2.1

Manual de usuario Federacion Péag. 10 de 106
11/07/2024

Una vez descargado o impreso, este documento puede estar obsoleto. Asegurate de utilizar la Gltima version.



== GOBIERNO
aST == DE ARAGON

Aragonesa de Servicios Telematicos.

El usuario o bien pulsara Continuar o accionara el aspa de la parte superior derecha. Con ambas
opciones podra seguir navegando en la aplicacion puesto que es meramente informativa.

2.3. Estadisticas

Accesible desde la pantalla inicial (URL-JDEE), accionando el botén “Estadisticas”. Esta pantalla no es
de utilidad para este perfil de usuario, pero se deja en el manual de usuario para que sea consciente
de qué informacion se trasladara después a la aplicacién para que sea validada.

En esta pantalla podremos consultar un listado de estadisticas sobre los deportistas y generar un
informe de ello.

== JDEE Acceso Alta entidad Estadisticas
+ Volver

Estadisticas

@ Deportistas

Pulsa sobre el link "Deportista” para consultar informacion estadistica en un recuerdo de deportistas por edad y sexo para la temporada.

Iil Generar informe

Pulsa sobre el link "Generar informe” para generar un inferme de participacién por comarca y deporte, para la temperada actual.

Deportistas
Ruta: Estadisticas>Deportistas

Al acceder a las estadisticas de los deportistas, se muestra un listado de las estadisticas filtradas por
la temporada actual y un bloque de filtros colapsable y un listado paginable y ordenable. Las entidades
se visualizaran de 50 en 50 (No se aprecia en la imagen por ser demasiado amplia para incluirla en el
manual):
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§ JDEE | Acceso  Altaentidad  Estadisticas

> Deportistas

Deportistas
w Filtros
Comarca Temporada Sexo
I Todos v 2023/2024 v j i Todos v

Aplicar filtros Eliminar filtros

tida ‘emporac

2023 Femenino 1 202372024
2023 Masculino 2 2023/2024
2019 Femenino 1 2023/2024
2017 Masculino 1 2023/2024
2016 Femenino 2 202372024
2016 Masculino 1 202372024
2015 Masculina 1 202372024
2014 Masculino 1 2023/2024

Bloque de filtros

e Comarca
e Temporada
e Sexo

Donde el boton de:

e Aplicar filtros: Filtra la lista de estadisticas por los campos indicados.
e Eliminar filtros: Borra los filtros rellenados previamente. Estos dos botones tienen el mismo uso en
todos los bloques de filtros del aplicativo.

Generar informe
Ruta: Estadisticas>Generar informe

Al accionar la opcion generar informe nos redireccionara a la pantalla de generar informe que contendra
un filtro.
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D

E DEE | Acces: Ataentidad  Estadisticas

Generar informe
Generar informe

Comarca Temporada

ITodos v I [ 2023/2024

Bloque de filtros

e Comarca
e Temporada

Donde el boton de:

Generar informe: Filtra por comarca y temporada y generara el informe con los datos filtrados.
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3. Pantalla de inicio

En la pantalla de inicio si el usuario/a conectado (Usuario que realiza el login):

e Pertenece a solo una entidad y tiene solo un rol en ella, se muestra:
o Mensaje de login correcto: “Te has identificado correctamente”
o ldentificaciéon usuario: “Identificado como: Nombre Primer_apellido Segundo_apellido

(Documento_identidad)”

o Resumen. En la parte superior de la pantalla se muestra:

- ElI representante de entidad logueado (Conectado) -> “Hola, Nombre_usuario
(Entidad_representada)”. En caso de usuarios Administradores, al no tener entidad se
mostrara “Sin entidad”.

- Se permite descargar el manual de usuario mediante el botéon “Manual de usuario”.
Descargara el manual del perfil correspondiente al del usuario seleccionado.

- Opcidn de cerrar sesion (Flecha desplegable)

§ JOEE Inicio Administracion Mantenimiento Equipos Participantes Envios Pagos Solicitud excepcional Hola, QAUSUARIO (Sin entidad) =

QAUSUARIO QA QA
Bienvenido a Juegos Deportivos en Edad Escolar '
Manual de usuario

Cambiar entidad

Tablén de anuncios .
errar sesién

o Tablén de anuncios disponibles

=
Hola, QA (QA_ENTIDAD_DEPORTIVA)
= S - !

IDEE | Inico  Equipos  Participantes  Solicitud excepcional

Bienvenido a Juegos Deportivos en Edad Escolar

+/ Te has identificado correctamente
Identificado como: QA PERSONAL TECNICO (99999975T)

Tablén de anuncios

Crossfit Balonmano
CrossFit es una técnica de entrenamiento que conecta Movi. You Can Dance es el primer album de remezclas de la cantan
Acceder = Acceder =

Al pulsar el botén de “Acceder” se visualiza el detalle del anuncio seleccionado.
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Crossfit

Fecha inicial Fecha final
24/07/2023 31/08/2023

CrossFit es una técnica de entrenamiento que conecta movimientos de diferentes disciplinas, tales como la halterofilia, el
entrenamiento metabolico o el gimnastico. Consiste en acometer un programa de ejercicios (flexiones, traccion, etc), en un
tiempo determinado y con un nimero definido de veces.

Esta nocién tiene como principio mantener intacta la motivacién de los deportistas a largo plazo. Se puede realizar de
manera individual o en grupo, y las sesiones suelen ser cortas, variadas y adaptables en funcién del nivel de cada

participante.

Inscripciones abiertas hasta el 20 de Septiembre del 2023

e Pertenece a varias entidades, o bien presente varios roles, se dara la posibilidad de seleccionar
en un desplegable el rol con que desea acceder a la aplicacion.

Se muestra un caso en que el usuario tiene dos perfiles en la aplicacion: uno de Administrador sin
entidad asociada y otro Representante de la entidad A. D. Las Delicias de Zaragoza.
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Seleccione un perfil/entidad X

Selecdone una de las entidades asociadas a su perfil para
usarlz en la aplicacién.

ADM - Sin entidad w

ADM - Sin entidad
REFR - A. D. Las Delicias De Zaragoza

Usar esta entidad

Una vez logueado, se mostrara la pantalla de inicio al igual que en el caso anterior.
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4. Mantenimiento
Ruta: Inicio>Mantenimiento
Al acceder la opcion de menu “Mantenimiento” se podra acceder a las siguientes sub opciones.

% IDEE Inicio Mantenimiento Equipos Participantes Solicitud excepcional

Inicic > Mantenimiento

Mantenimiento

Usuarig-entidad -
Entidades Y
Deportes iy

4.1. Listado entidades

Ruta: Inicio>Mantenimiento> Entidades

En la aplicacion JDEE existen tres tipos de entidad: la Entidad deportiva (colegios, institutos, entidades
publicas o privadas), Federaciones y Comarcas. Por tanto, Federaciones y Comarcas son consideradas
entidades.

El usuario Federacion solo verd la entidad de tipo Federacion que tiene asociada su propio usuario. En
la imagen adjunta se ha accedido con una Federaciéon de Ajedrez de pruebas (ficticia). Por tanto, solo
puede visualizar esta entidad en el listado.

Al acceder al mantenimiento de entidades, se muestra un blogue de filtros colapsable y un listado
paginable y ordenable.

Bloque de filtros

e Nombre de la Entidad
e CIF
e Tipo. Opciones: Entidad deportiva, Federacién y Comarca.
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e Tipo de Entidad Deportiva (opciones: Colegio Publico, Colegio privado, Colegio
Concertado, Entidad publica, Entidad privada, Instituto de educacién secundaria). Solo
filtra para Tipo Entidad “Entidad deportiva”. En otro caso, no mostrara resultados.

e Temporada. Este filtro filtrara por aquellas entidades que tengan generada la declaracion
de delitos sexuales para la temporada.

e Deporte. Buscara las entidades que tengan equipos de ese deporte.

e Provincia

e Comarca. En base a la seleccion de la Provincia y Municipio.

e Municipio. En base a la seleccion de la Provincia.

e Correo

e Estado (Validado, No validado, Denegado, Todos).

nicio > Mantenimiento > Gestién de entidades

Gestion de entidades

v Filtros

Nombre entidad

Estado

I |

i Todos v l
Tipo Tipo deportiva Temporada Deporte
Provincia Comarca Municipio Correo
Aplicar filtros Eliminar filtros
Exportar Excel
Nombre Tipa Tipa entidad deportiva CIF Provincia Municipia Comarca Carrea Estado
O F. A de Ajedrez Federacion G50181742 ZARAGOZA ZARAGOZA D.C. Zaragoza vjestivil@hiberus.com Validado

Selecciona una pagina para cargar datos

1

Donde el botén de:

1-1del

e Aplicar filtros: Filtra la lista de entidades por los campos indicados.
e Eliminar filtros: Borra los filtros rellenados previamente. Si no hubiera filtrado todavia, dicho botén

no llevara a cabo accién alguna.
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Estos dos botones tienen el mismo uso en todos los bloques de filtros del aplicativo.

Botones especificos
e Editar. Seleccionando una entidad, permitira acceder a los datos de esta y generar la
declaracion de delitos sexuales para la temporada activa.
e Exportar a Excel. Exportaré los datos de las entidades seleccionadas en formato Excel. Si no
se selecciona ninguna, se exportaran todas.

Entidades procedentes del formulario de alta

e Las entidades y usuarios indicados en el formulario de alta se trasladan a la aplicacion en
estado “No validado”.
e Servicios centrales debera validarlas para su acceso a la aplicacion.

Editar entidad

Los datos del formulario de entidad no sera posible editarlos. En cambio, se permitira generar la
declaracion de delitos sexuales para la temporada activa en caso de no haberla generado todavia.

Nombre entidad * Tipo * Tipo entidad deportiva CIF* Correo electrénico *

F. A. de Ajedrez Federacién Seleccione un valor G50181742 vjestivil@hiberus.com
Direccién * Provincia * Comarca * Municipio *
C/ PADRE MARCELLAN, 15 Zaragoza D.C. Zaragoza Zaragoza
Cédigo postal Teléfono * Estado
CESA
50018 976730620 Validado
Declaracién responsable de delitos sexuales Certificado entidad deportiva

B Temporada 2022/2023 Ver certificado

CSVZ78D5DG7FD1700)DE

Ver declaracin responsable B Temporada 2022/2023

CSV1DBFRY21DM1EDQJDE

Ia Temporada 2021/2022

En caso de haber enviado una solicitud excepcional de Certificado de entidad deportiva y haber sido
validado por SSCC, se descargara desde aqui.
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Generacion declaracion responsable de delitos sexuales

En este apartado se indica cémo genera la declaracion de delitos sexuales en la aplicacién en caso de
no tenerla generada todavia. Ello le habilitara a actuar en el resto de las opciones de menu de la
aplicacion.

Los perfiles de Representante Entidad, Comarca, Federacion se mantendran validados a falta de la
generacion de la declaracion responsable de delitos sexuales para la temporada actual, si no generan
la declaracién, estos perfiles solo podran acceder a los datos de la entidad en modo consulta.

Para general la declaracién responsable de delitos sexuales para la temporada actual:

1. Seleccionar la entidad para la cual desea generar la declaracién (Entidad del usuario) en el listado
de entidades. Se habilita el botén de “Editar”.

—_—

= JDEE nicio  Mantenimiento Hola, QA (QA_COMARCA) ~

» Mantenimiento > Gestién de entidad

Gestion de entidades

} Filtros
[ Editar |
Nombre Tipo Tipo entidad deportiva CF Provincia Municipio Comarca
v A ARCA omarca 10491 ARAGOZA  URREA DEJALON  Valdejalon sanabria@hiberus.com i Validado
= QA_COMARC, G 31049188 ZARAGOZ, RREA DE JALO Idejal k: b hibs Si lidad
Entidad
QA_EDEPORTIVA_PRIVADA deporti Entidad privada 62071961K ZARAGOZA URREA DE JALON Valdejalan ksanabria@hiberus.com Si Validado
ortiva
Entidad
Epilacorre deportiva Entidad privada ZARAGOZA EPILA Valdejalon ksanabria@hiberus.com Si Validado
Entidad
Lumpiague deportiva Entidad privada ZARAGOZA LUMPIAQUE Valdejalan ksanabria@hiberus.com Si Validado
ortiv
Entidad
Calatorao ‘r . Entidad privada ZARAGOZA  CALATORAD Valdejalén  ksanabria@hiberus.com i Validado
deportiva

2. Pulsar botén editar. Se accede al detalle de la entidad. Los datos de la entidad se encuentran en
modo consulta, excepto checkbox de la declaracién responsable de delitos sexuales.
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2, EDITAR ENTIDAD

Datos de entidad

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Nombre entidad * Tipo = Tipo entidad deportiva CIF= Correo electrénico *

‘ QA_COMARCA Comarca ~ Seleccione un valor v 31049188Q ‘ | ksanabria@hiberus.com
Direccidn * Provincia * Comarca * Municipio *

‘ CALLE DE LA COMARCA | Zaragoza ~ Valdejalén ~ Urrea de Jalon ~
Cédigo postal Teléfono Estada Actlva

‘ | ‘ | ‘Va\'dadn | °gi .M .Permisnsediridn
i

Declaracién responsable de delitos sexuales

@Dec\aru responsablemente que el personal de esta entidad no tene antecedentes en delitos de naturaleza sexual, comprobado tras aportacién de dichos certificados por todos y cada uno de los
profesionales.

3. Marcar checkbox de declaracion. Se habilita boton de “Generar”.

2, EDITARENTIDAD

Datos de entidad

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatarios.

Nombre entidad * Tipo * Tipo entidad deportiva CIF=* Correo electrénico *

| QA_COMARCA Comarca ~ Seleccione un valor ~ 31049188Q ‘ | ksanabria@hiberus.com
Direccién * Prowvincia * Comarca * Municipio *

| CALLE DE LA COMARCA | Zaragoza ~ Valdejalén ~ Urrea de Jalon ~
Cddigo postal Teléfona Estado Actlva

| | | | | Validado | o i . No B Fermisos edicion
i

Declaracion responsable de delitos sexuales

Declaro responsablemente que el personal de esta entidad ne tiene antecedentes en delitos de naturaleza sexual, comprobado tras aportaadn de dichos certificados por todos y cada uno de los
profesionales.

4. Al pulsar boton generar, se muestra una ventana emergente con la visualizacion del documento que
se va a firmar, junto con las opciones disponibles para firmar el documento.
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Generacion de declaracion

Se procederd a firmar el siguiente documento

RELATIVA AL NEGATIVO POR DELITOS DE NATURALEZA
SEXUAL EN RELACION CON LA PARTICIPACION EN LOS 40° JUEGOS DEPORTIVOS EN EDAD ESCOLAR.

D./D* QA PRUEBAS K

DNI 99959972C

¥ Domicilio: CALLE DE LA COMARGA

&n representacion de la entidad QA_COMARCA con CIF 310491880
Teléfono mévi:

Correo electronico: KSANABRIA@HIBERUS COM

DECLARO RESPONSABLEMENTE:

1.- Que el personal y los rabajadores que actualmente prestan sus servicios en esta entidad y qu
las Juegos Deportivas en Edad Escolar del curso 2024/2024, no se hayan por sentencia firme por akyin

& van a parlicipar en

liCémo quieres firmar? -

[Para firmar necesitarés estar registrado con nivel avenzado en Cl@ve, o bien, deberds tener
instalada la aplicacién de escritario AutoFirma para firmar con tu certificado electronica.

© Con Clverima
Esta es la opcidn recomendada si no tienes certificado electrénico y/o estés registrada
con ivel avanzado en CI@ve.

(O Con certificade electrénico
Para firmar usando tu certificado electronico o DNIe con la aplicacién AutoFirma.

m -

5. Seleccionar la opcién de firma “Con certificado electronico” y pulsar botén de “firmar”. Se accede

a portal de firma electrénica.

Recordar

¢ No esta disponible la firma con Cl@ve.
e Habilitar en el navegador las ventanas emergentes.

e Instalar la aplicacién de escritorio AutoFirma para firmar con el certificado electronico.
Enlace de descarga: https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
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4=  FIRma Electrdnica - FIRe

Firma solicitada por MFE

Firma con certificado local

Advertencia: La firma se va a realizar con AutoFirma. Aseglrese de tener instalado AutoFirma 1.5 o superior.

6. Pulsar botén de “Firmar”, se muestra una ventana emergente con los certificados disponibles para
firmar el documento.

Seleccione un certificado (:_), D.§ ﬂ

— |a

@ EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999972C I
Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion.

M Valido desde: 15/12/2021 hasta 15/12/2025

% ESPANOL ESPANOL JUAN - DNI 00000000T
Emisor: AC Sector Publico. Uso: Firma y autenticacién.
M Valido desde: 21/12/2021 hasta 21/12/2024

H r. r i v ifi

FUNCIONARIO FICTICIO ACTIVO
Emisor: EAEko HAetako langileen CA - CA personal de AAPP vascas...
Valido desde: 27/05/2021 hasta 27/05/2025

i i para ver | ropi | certifi

Pl

IZENPE S.A.
Emisor: Herritar eta Erakundeen CA - CA de Ciudadanos y Entidade...
Valido desde: 14/04/2021 hasta 14/04/2024

-

v

Cancelar

7. Seleccionar el certificado con el cual se va a firmar la declaracién responsable y pulsar botén de
“Aceptar”’. Se muestra una ventana emergente con el documento de declaracion responsable de delitos
sexuales firmada. En esta ventana se permite visualizar, descargar e imprimir la declaracion firmada.
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Generacion de declaracion

El documento ha sido firmado

= eb613aclc-2... + [I=]]

DECLARACION RESPONSABLE RELATIVA AL CERTIFICADO NEGATIVO POR DELITOS DE NATURALEZA
SEXUAL EN RELACION CON LA PARTICIPACION EN LOS 40° JUEGOS DEPORTIVOS EN EDAD ESCOLAR.

D.JD* QA PRUEBAS K

DNI 99999972C

y Domicilio: CALLE DE LA COMARCA.

en representacion de la entidad OA_COMARCA con CIF 310491880
Teléfono movil

Correo electrinico: KSANABRIA@HIBERUS. COM

DECLARO RESPONSABLEMENTE:

1.0 ¥los trabaj a ios en esta entidad y que van a parlicipar en
los Juegos Deportivos en Edad Escolar del curso 20232024, no se hayan condenados por sentencia firme por algin

GOBIERNO
DE ARAGON

8. Al salir de la ventana emergente (Pulsar aspa “X” en la parte superior de la ventana) se visualiza el
detalle de la entidad con la declaracién responsable de delitos sexuales generada. Al pulsar el enlace
de “Ver declaracion responsable” se permite visualizar, descargar e imprimir la declaracion.

g& EDITAR ENTIDAD

Volver

Datos de entidad

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Nombre entidad * Tipo * Tipo entidad deportiva CIF* Correo electronice *

[ QA_COMARCA ‘ | Comarca v ‘ ‘ Seleccione un valor v ‘ I 31049188Q ] [ ksanabria@hiberus.com ‘
Direccion * Provincia * Comarca * Municipio *

[ CALLE DE LA COMARCA ] ‘ Zaragoza v ‘ | Valdejalén v ‘ ‘ Urrea de Jalon v ‘
Codigo postal Teléfono Estado Activa

[ ‘ l ] [Validado ‘ Os @

Declaracién responsable de delitos sexuales

B Temporada 2023/2024

Ver declaracién responsable
CSV811GT961EOQ1NOOJDE
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Listado usuario-entidad
Ruta: Inicio>Mantenimiento> Usuario-entidad

Al acceder al mantenimiento de usuario-entidad, la Federacion vera los usuarios creados para su
entidad. Se muestra un bloque de filtros colapsable y un listado paginable y ordenable de usuario-
entidad de los cuales el perfil logueado es representante de entidad.

nicio > Mantenimiento > Gesti6n de usuario-entidad

Gestion de usuario-entidad

w Filtros

Nombre Primer apellido Segundo apellido Tipo documento Num. documento

I I || | [roeer al I
Correo electrénico Perfil Provincia Comarca Estado

I ] Todos ~ I Todas v ‘ Todas Todos v I

Aplicar filtros Eliminar filtros

Afiadir usuario-entidad

Nombre § Primer apellido & Segundo apellido § NGm. documento & perfil | Provincia ‘ Entidad § Estado L
O JUAN ESPANOL ESPANOL 000000007 Coordinador seccion Huesca F. A de Ajedrez Validado
O Federacién cliente cliente 93475076V Federacion Huesca F. A de Ajedrez Validado

ﬂ La ordenacion del listado de usuario-entidad es: Primero usuario-entidad con estado “No
validado” conforme vayan llegando formularios de alta de los indicados en el 2.1. Posteriormente,
usuario-entidad con estado “Validado” y “Denegado” segun el orden en que SSCC tomara accién sobre
el usuario-entidad (Validar o denegar).

e El usuario podra afiadir nuevos usuarios-entidad de su entidad pulsando “Afadir usuario-
entidad”.

e Editar un usuario-entidad existente. Los procedentes del formulario de alta deberan validarse
previa modificacién de datos.

e Eliminar uno o varios usuarios-entidad existentes.
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Al pulsar el boton de “Anadir usuario-entidad” se accede siguiente formulario:

24 ANADIR USUARIO-ENTIDAD

volver m

Todos los campos marcados con un asterisco (*) sen obligatorios.

Documento de identidad *

Tips Namero * Nombre * Primer apellido * Segundo apellido
I DNI(NIF) v~ I [ I [ ] [
Perfil * Provincia * Comarca *
O Coordinador seccion Seleccione un valor v ‘ Seleccione un valor
Correo electrénico * Teléfono *

l

|

Mavil

l

Entidad *

‘ F.A.de Ajedrez

Estado

‘ Validado

Los usuarios de tipo Federacion podran dar de alta usuarios de tipo Coordinador seccién pasa ser

apoyados en sus gestiones.

Donde:

e El botdn de “Volver” permite regresar al listado de Usuario-entidad.
e Los campos marcados con un asterisco (*) son de caracter obligatorio. Se mostrara mensaje de

aviso si no se cumplimentan estos campos.
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Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios

Documento de identidad *

Nimero * Nombre * Primer apellido *

Tipo El campo no puede estar vacio El campo no puede estar vacio El campo no puede estar vacio Segundo apellido

fowom <] | | | |

Perfil * Provincia # Comarca ¥
El campo no puede estar vacio El campo no puede estar vacio El campo no puede estar vacio
O(normnadm seccién l Seleccione un valor ~ I [ Seleccione un valor ]
Correo electrénico * Teléfono *
El campo no puede estar vacio El campo no puede estar vacio
Movil
Entidad *

‘ F. A.de Ajedrez

Estado

‘ Validado

El ndmero de documento de identidad introducido:
o Debera ser uno valido. Si se introduce uno ficticio se mostrara un mensaje de error.
o Puede ya estar dado de alta, pero NO para el mismo perfil para la misma entidad.
e Al crearlo, se creara directamente en estado Validado.
e Al cumplimentar correctamente los campos del formulario y pulsar botén de “Guardar” se da de alta
el usuario-entidad y redirige al listado de usuario-entidad.
e Cuando un usuario Federacién afiade un usuario, solo se permitird dar de alta Coordinadores
seccién siempre para la entidad del usuario logueado. En este caso de ejemplo, la entidad
“Federacion Ajedrez” no sera editable.

Edicion/Eliminacién de usuario-entidad
Para editar o eliminar un usuario-entidad:

1. Seleccionar un registro en el listado de usuario-entidad. Se habilitan los botones de “Eliminar”

y “Editar”.
Nombred Primer apellido Segundo apellido & Num. documento T Perfil T ‘ Provincial ‘ Entidad T Estado T
Prueba Manual 30536245L Coordinador seccién Zaragoza F. A. de Ajedrez validado
Version 2.1 ) )
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e Eliminar: Eliminar registro del listado. Se permite seleccionar varios usuarios-entidad y
eliminarlos masivamente. Se mostrara un pop un confirmatorio antes de eliminarlo.

Eliminar 1 usuario-entidad

Esta accién no se puede deshacer ¢Estas seguro?

cen CEI > m

e Editar: Acceder al detalle del registro en modo edicion. Se permitira modificar datos de aquellos
coordinadores y personal técnico. Los datos del resto de Representantes de dicha entidad, en

caso de haberlos, no se podran modificar.

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Documento de identidad *

Tipo Nimero * Nombre * Primer apellido * Segundo apellido
DNI(NIF) v 30536245L [ Prueba I Manual I I ]
Perfil * Provincia * Comarca *
° Coordinador seccién [ Zaragoza v ‘ I D.C. zaragoza v ]
Correo electrénico * Teléfono *
[ cartal@hiberus.com ‘ I 978554411

Movil

Entidad *

‘ F. A. de Ajedrez

Estado

‘ Validado

Estos dos botones tienen el mismo uso en todos los listados del aplicativo.
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o Si se editan los datos de un usuario-entidad dado de alta para diferentes perfiles, estos cambios
se reflejaran en todos los perfiles para los cuales este dado de alta, excepto cuando se edita los campos
de: Correo electronico, teléfono y movil.

A

Se recuerda que el perfil Federacion solo puede editar usuarios con perfil Coordinador seccién.

Listado de Deportes
Ruta: Inicio>Mantenimiento>Gestion de deportes

Los usuarios con perfil Federacion solo veran los deportes asociados a su federacion. Al acceder se
muestra un bloque de filtros colapsable y un listado paginable y ordenable. Los deportes se visualizaran
de 25 en 25y el orden del listado sera por ID descendente, es decir, primero se visualizaran los ultimos
registros dados de alta:

nicio = Mantenimiento > Gestién de deportes

Gestion de deportes

w Filtros

Nombre deporte Codigo Activo

Aplicar filtros. Eliminar filtros

Todos v

Nombre Cédigo Federacién T Activa T

O cbdigo existentebl Abb F.A. de Ajedrez No
O dasd dasd F.A. de Ajedrez si
O prueba func2 981 F. A de Ajedrez Si
O Prueba Buron BUR F. A. de Ajedrez 5
O Ajedrez_manual 123 F. A. de Ajedrez si

A Los deportes de la tabla son deportes de prueba, en produccién se visualizara el deporte
asignado a la federacidn, al ser datos reales.

Bloque de filtros

e Nombre del deporte

Version 2.1

Manual de usuario Federacion Pag. 29 de 106
11/07/2024

Una vez descargado o impreso, este documento puede estar obsoleto. Asegurate de utilizar la Gltima version.



OBIERNO
E ARAGON

i

aST

Aragonesa de Servicios Telematicos.

e Cadigo
e Activo (Si/No/Todos)

Botones

e Afiadir. Se accedera a la pantalla de detalle del deporte en modo insercion.
e Editar. Se accedera a la pantalla de detalle del deporte seleccionado en modo edicion.
Vendra rellenado con los datos anteriormente introducidos y se permitird modificarlos.

Consultar deporte

Al seleccionar el deporte y pulsar “Consultar’, se permite ver la informacion del deporte:

DETALLE DEL DEPORTE

Datos del deporte

Todos los campos marcados con un asterisco (¥) soh obligatorios
Nombre * Codigo * Méx. entrenadores *

Ajedrez_manual 123 1

Federacion * Activo *

F.A. de Ajedrez sf No
Especialidades del deporte

Descripcién ipo Activo

Ajedrez individual Individual M

Enlaces de interés
Enlace federacion

https://www.federacion.es/

Enlace normativa

https:/mww.federacion.es/normativa-deporte

Se visualizaran los datos generales como el nombre del deporte, su cédigo en la aplicacion, la
federacién de nuestro usuario, si esta activo o no, las especialidades que contiene dicho deporte (si
son individuales o de equipo y si estan activas), asi como los enlaces a las webs de las federaciones,
en caso de haberlos introducido Servicios centrales.

El campo activo determinara que el deporte o la especialidad se muestren o no en el sistema. Es decir,
se pueda operar en relacién a dicho deporte o especialidad creando equipos del mismo, participante
para esos equipos y cualesquiera acciones adicionales.
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En cuanto al campo “Maximo entrenadores”, contempla, para el deporte en cuestiéon, en cuantos
equipos puede entrenar como maximo un participante de tipo entrenador.
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5. Participantes

Ruta: Inicio>Participantes

i\

(9]

OBIERNO
E ARAGON

v

Al acceder a esta opcién de menu se visualizara de inicio un bloque de filtros desplegado. Debido a su
amplitud, para visualizar el listado habra que hacer scroll vertical o colapsar los filtros.

El usuario vera aquellos participantes asociados a su federacion y por defecto, de la temporada activa.

Participantes

Instrucciones para busqueda de participantes @

Instrucciones para el pago masivo de licencias @

w Filtros

Participante

Cédigo GIR ID participante Nombre Primer apellido Segundo apellido DNI/NIE/Pasaporte

Fecha nacimiento Sexo N° licencia Tipo participante Estado de pagos

[ dd/mm/aaaa =} ] Todos I Todos v l Todos v l

CESA

Deporte y equipo

Deporte Especialidad Categoria Modalidad Nivel

= ] [ree ] e ] e :

ID equipo Nombre equipo

Temporada

\ J|

I l 2023/2024 v ’

D Asociado equipo

Aplicar filtros Eliminar filtros

Bloque de filtros

Los filtros se dividiran en bloques:

Bloque Participante

e Cddigo GIR
e |D participante
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e Nombre

e Primer apellido

e Segundo apellido

e DNI/NIE/Pasaporte

e Fecha nacimiento

e Sexo. Opciones: Masculino, Femenino, Todos.

e N.%licencia

e Tipo participante. Opciones: Todos, Delegado/a, Deportista, Entrenador/a.

e Estado pagos. Opciones: Pagado, Sin pagar, Pendiente, Sin titulacion, Sin foto, Falta DNI,
Menor de Edad, Falta GIR, Sin pagar, Sin equipo.

e CESA. Si, No, Todos. Este filtro buscara aquellos participantes creados por la Federacién que
formen parte de un equipo CESA.

e Participante externo. Visible para usuarios distintos a SSCC/Admins para poder realizar la
busqueda de participantes no asociados a su entidad (si no, no se permite asociar nuevos
participantes a equipos). Ademas, deberan rellenar el Cédigo GIR y, si no encuentra datos en
GIR, deberan buscar por Nombre, Primer apellido y Fecha nacimiento.

o Se deshabilitara el campo “Temporada” cuando se marque el check.

Bloque Deporte y equipo

e Deporte
e Especialidad
e Fase

e Categoria

e Modalidad
e Nivel
e ID equipo

e Nombre equipo

e Temporada. Por defecto la temporada activa. Se podra seleccionar la opcién Todas. En esos
casos, se distinguira la temporada mediante la columna Temporada.

e Asociado equipo

Colapsando los filtros, se muestra el listado paginado y numerado. Los participantes se visualizaran de
25 en 25y el orden del listado sera por ID ascendente:
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Inicio > Participantes
Participantes

Instrucciones para buisqueda de participantes @

» Filtros

ID participante Primer apellida { Segundo apellido Nombre 1 ‘ Tipod ‘ Estado de pagos §
] 1 F_QA MARIA PRUEBA Deportista Pagado
O 21 F_QA CARMEN CON_GIR Deportista Pagado
] 41 DELEGADO QA DELEGADO QA DELEGADO QA Delegado/a Pagado
O 42 M_QA NUREZ JOSE Deportista Pagado
] 44 M_QA CONCERTADO QA Deportista Pagado
] 46 COMARCA CONECTADO USUARIO Deportista Pendiente
m} 81 VALIDADO ESCUELA ARAGONESA CHECK Entrenador/a Pendiente
m} 261 telematico telematico Para telematico Delegadofa Sin equipo
m} 262 no telematico no telematico Para no telematico Deportista Sin pagar
m} 264 no telematico 2 no telematico 2 no telematico 2 Delegadofa Sin equipo
O 301 DELEGADO QA PRUEBAS Entrenador/a Pagado

Selecciona una pagina para cargar datos

1 1-11dett

En la parte superior del listado se muestran una serie de “Instrucciones para busqueda de
participantes” para que el usuario pueda visualizar participantes de fuera de su entidad. Como no todo
usuario debiera ver los participantes externos por privacidad, para su blusqueda debera realizarse como
indican las instrucciones.

Situando el cursor sobre el simbolo de informacién i ] :

Cémo buscar a un participante ajeno a su entidad para asociarlo:
1) Marcar el check "Participante externo”.
Il 2) En los campos de blsqueda:

a. Si tiene el GIR deberd introducirlo y pulsar el botén "Aplicar filtros".
b. Si no lo tiene debera introducir el Nombre, Primer apellido y Fecha de
nacimiento y pulsar "Aplicar filtros".

1strucciones para busqueda de participantes@

Busqueda externa y leyenda de instrucciones. Los usuarios buscaran los participantes de su entidad
por cualquier campo, pero:

e Para encontrar participantes que no estén en su entidad, debera filtrarse primero marcando el
check “Participante externo” y rellenando el Cédigo GIR. Al marcar el check Participante
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externo el

desplegable “Temporada”

== GOBIERNO
== DE ARAGON

desaparecera para poder buscar participantes

independientemente de si estan en un equipo en esa temporada.
e Sino encuentra GIR, buscara mediante el marcado del checkbox “Participante externo” y por
“Nombre” + “Primer Apellido” + “Fecha nacimiento”.

e Si el usuario filtra de forma independiente por alguno de estos campos, se mostrara mensaje
de error que indique que debe seguir las instrucciones de forma correcta:

Inicio > Participantes

Participantes

Hay errores en el filtro, consulte las instrucciones para la busqueda de participantes.

De esta forma los usuarios podran visualizar aquellos participantes sin entidad asociada o con otra
entidad asociada en la temporada actual para poder asociarlos a sus equipos.

Estados del pago

Estos estados aplican al participante y hacen referencia al estado en que se encuentra para realizar el

pago de la licencia.

Solo los participantes en estado Sin pagar seran aquellos para los cuales se permita pagar la licencia.

Pagado

Pendiente

Sin titulacién

Sin foto

Falta DNI

Menor de edad

Falta GIR

Version 2.1
11/07/2024

Participante con licencia pagada. Para no generar
duplicidades en el pago, un participante en estado Pagado no
permitira volver a pagar otra licencia.

Pagos No teleméaticos pendientes de validar por SSCC en el
Listado de Pagos.
Aplicara si el participante:

e  Esde tipo entrenador
e No se ha validado la titulacion por la Escuela
Aragonesa o por SSCC.

Aplicara a los tres tipos de participante. Se mostrara cuando
no se hubiera adjuntado foto.

Si es mayor de 14 afios sera obligatorio tener el campo DNI
rellenado. Si es menor de 14, no se validara esta cuestion.

Aplica a delegados. Si el delegado es menor de edad se
mostrara este mensaje y no se podra acceder al pago.
Los delegados que vengan por solicitud excepcional no
mostraran este Estado del pago.
Aplicara si el participante:

. Es de tipo deportista
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»  Pertenece a un Colegio Publico o Concertado

Indicara que los deportistas con estas condiciones no tienen
GIR.

Sin equipo Si el participante no tiene equipo asociado no se permitira
pagar la licencia.

Sin pagar Para todo tipo de participantes cuando cumplan los requisitos
para el tipo de participante. Refleja que estan preparados
para realizar el pago.

Botones

e Exportar Excel. Exportara en formato Excel el total de datos del detalle del participante, bien
de los seleccionados o, si no se selecciona ninguno, del total de participantes de la temporada
seleccionada en el filtro.

e Pagar. Solo se habilitara al seleccionar el o los participantes en estado “Sin pagar’. Sera
redirigido al modulo de pagos. La Federacion podra realizar el pago de los participantes que
estén asociados a un equipo CESA de su deporte y que no tuvieran licencia todavia.

o Unavez el usuario ha marcado el/los participante/s que desea pagar se le redirecciona
a otra pantalla donde se le da la opcion de elegir el pago no telematico o el pago
telematico.

o En esta misma pantalla se muestra un pequefio resumen sobre el importe que va a
pagar y el n° de participantes que tiene seleccionado para realizar el pago.

e Editar. Accedera en modo edicion al formulario de detalle del participante.

e Anfadir participante. Accedera en modo insercion al formulario de detalle de participante, que
estard vacio para su cumplimentacion. Los usuarios de tipo Federacién solo podran afadir
participantes con permiso de SSCC (check “CESA”).

5.1. Aiadir participante

Al pulsar el botén indicado, se mostrara un formulario con una Unica Pestafa “Datos del participante”

Pestafia datos del participante
En base al tipo de participacion introducido, se validardn unas cuestiones u otras.

El usuario con perfil Federacion solo podra afiadir participantes si tiene el check CESA en el detalle de
su entidad de tipo Federacion marcado, decision tomada por Servicios Centrales. En caso de que SSCC
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no hubiere marcado el check y, por tanto, no hubiere otorgado permisos a la Federacion para crear
participantes, si la Federacion pulsa “Anadir participante” se mostrara mensaje de permiso denegado:

Permiso denegado

Para poder continuar, tu entidad debe marcar el check CESA.

Volver

En caso contrario, cuando una Federacion afiada un participante, lo hara siempre y en todo caso con
el check CESA del participante marcado. Estos participantes tienen el objetivo de participar en el CESA.
La Federacion solo podra crear este tipo de participantes, nunca creara los que vayan a participar en
la liga ordinaria, pues ya tienen permisos para crearlos los usuarios oportunos.

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Cddigo GIR Tipo participante *

l l l Seleccione un valor w I . Validado educacion
Colegio

l Ninguno seleccionado I ‘ Seleccionar colegio

Documento de identidad *

Tipo Namero * Sexo* Fecha nacimiento *
l DNI(NIF) ~ l l l l Seleccione un valor “ l [ dd/mm/faaaa [m] ]
Nombre * Primer apellido * Segundo apellido
Provincia * Comarca * Municipio *
l Seleccione un valor hd ] Seleccione un valor b Seleccione un valor ~
Cédigo postal Correo electrénico Teléfono
CESA
Os @
Version 2.1 . i .
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Instrucciones para inclusion de titulacién en entrenadores @

Tipo titulacion Titulacién

Seleccione un valor v Seleccione un valor . Validado escuela aragonesa

. Validado servicios centrales

B Ninguna titulacién guardada

Adjuntar titulacién Adjuntar foto

Campo obligatorio para la validacién del entrenador Campo obligatorio para hacer el pago del participante

Solo se admiten archivos en formato PDF. Tamafio maximo 2 MB. Solo se admiten archivos en formato imagen PNG o JPEG. Tamafio maximo 2 MB,
Ninguno archiva selec Ninguno archivo selec

A

Comprobacion de duplicados:

En todo caso, al introducir un nuevo participante en la aplicacion, al guardar se validara que los campos
Nombre, Primer Apellido, Fecha de Nacimiento y DNI del participante no existen en BD.

e Sino existen, guardara los datos del nuevo participante.
e Siya existen, se mostrara un mensaje que indique que el participante ya existe en el sistema y
que contacte con Servicios centrales.

El nimero de documento introducido ya existe para otro participante, contacte con Servicios Centrales

e SSCC de forma externa a la aplicacién estimara si se trata de participante diferente o no. Esto
aplica a los tres tipos.

e Podra deberse a que dicho participante ya existe y se debe asociarlo al equipo, en vez de
crearlo.
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Validaciones por tipo de participacion

ﬂ Consejo_a Federaciones: si desea dar de alta aquellos participantes como psicélogos,
fisioterapeutas o personal que no participa en la liga ordinaria, se recomienda crearlos como Tipo
participante “Delegado/a”.

Tipo de participante Deportista

En primer lugar, habra que seleccionar un tipo de participacion en el desplegable “Tipo participante”.
Una vez seleccionado “Deportista”, deberemos rellenar el cédigo GIR.

El codigo GIR solo sera obligatorio para participantes de tipo “Deportista” que procedan de Colegios
Puablicos o Concertados. En otro caso, deberan cumplimentarse los campos obligatorios uno a uno.

Mediante la introduccion del “Cédigo GIR” se rellenaran autométicamente los campos:

e Tipo participante = Deportista
e Colegio

e Nombre

e Primer apellido

e Segundo apellido

e Provincia

e Comarca

e Municipio

e Cddigo postal

e Sexo

e NUm. Documento de identidad (si tiene)
e Fecha nacimiento

Se automarcara el check Validado educacioén al recuperar los datos de GIR.
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Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Codigo GIR Tipo participante *
20140000409631 Deportista - Validado educacién
Colegio *

Andaldn (L.E.S. Zaragoza)

Documento de identidad

Tipo NOmero Sexo * Fecha nacimiento *
NIE v e — Masculing ~ 23/08/2011
Nombre ® Primer apellido * Segundo apellido
—a . EL BAOUCHI
Provincia * Comarca * Municipio *
Zaragoza o D.C. Zaragoza w2 Zaragoza o
Cddigo postal Correo electrénico Teléfono
50003 l l
CESA

o Si .No

Instrucciones para inclusidn de titulacidn en entrenadores @

Tipo titulacién Titulacién

| Seleccione un valor ~ Seleccione un valor ~ . Validado escuela aragonesa

0 Se han anonimizado los datos del participante.

Si no encuentra el Codigo GIR introducido mostrara un mensaje que indique: “No se ha encontrado
ningun registro con el GIR especificado” en la parte superior del formulario.

Informacién del participante

Datos del participante

El numero de documento introducido ya existe para otro participante.

1.- Comprobar que no esta en el listado de participantes disponibles dentro de su entidad. Si no esta, pasar a la siguiente opcién,

2.- Independientemente de que estuviera en afos anteriores en su entidad, hacer una primera busqueda con el GIR (y Unicamente ese dato) y casilla de participante externo. Si no aparece, pasar a
la siguiente opcion.

3.- Hacer una nueva busqueda manteniendo la casilla de participante externo y nombre/primer apellido/fecha nacimiento (y solo esos datos, sin poner DNI ni segundo apellido)

Téngase en cuenta que, si la fecha de nacimiento del sistema varia, aunque sea en un solo digito, o si hay un error ortografico (ejemplo: Garcia en vez de Gracia), o si los nombres compuestos no
coinciden (ejemplo: Juanma en lugar de juan Manuel, o similar), la busqueda no dara resultado.

En todo caso, deberd cumplimentar los datos obligatorios (*) para poder guardar el participante.
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El participante se guardara con la entidad fija a la Federacién que la creé (no se visualiza esta relacion).

@ Tipo de participante Entrenador

Debera seleccionarse, en primer lugar, el tipo de participante “Entrenador”.

El entrenador sera mayor de 16 afos y, por tanto, debera tener documento de identidad. Los campos

marcados con un asterisco (*) son obligatorios en toda la aplicacion.

Hay errores en el formulario

Todos o5 Campas Marcados con un 3serisco (™) son obligatorios

Tipo participante *

| |Entrenanor.’a

w | [l V=iidado educacién

| |Sc|<:<.clonur<.clcglu

Documento de identidad *

Nameno *

El campe no puede estar

Tipo vacio

Sexg ™

El campo no puede estar vacio

Fetha nacimients

El campo no puede estar vacio

[ DNI(NIF)  ~ | l

I [ Seleccione un valor

~ ‘ Idn.’mm.‘aua o I

Momiore *

El campo no puede estar vacio

Frimer apsdlido *

El campo no pusde estar vacio

Segundo apellido

I

)

J I

Brovincia *

El campo no puede estar vacio

Comarca ™

El campo no puede estar vacio

I seleccione un valor

Municipio *

El campo no puede estar vacio

Cddigo postal

Un requisito para el pago, pero no para el alta, es la titulacion. La titulacién solo aplica para tipo de
participante “Entrenador”. En estos casos, no se llevara a cabo la busqueda en GIR, pero si la
busqueda en el servicio de titulaciones.

& El entrenador puede darse de alta sin incluir titulacion, pues esta condicion se validara a la hora
de realizar el pago. Se permitira indicarla desde su creacion hasta el momento del pago.

Version 2.1
11/07/2024

Manual de usuario Federacion

Pag. 41 de 106

Una vez descargado o impreso, este documento puede estar obsoleto. Asegurate de utilizar la Gltima version.



=== GOBIERNO
aST == DE ARAGON

Aragonesa de Servicios Telematicos.

Se incluyen “Instrucciones para la inclusién de titulaciéon en entrenadores”. Situando el cursor

sobre el simbolo de informacion (0 ) se visualizaran tales instrucciones:

@ nstrucciones para inclusién de titulacién en entrenadores
“Si selecciona Tipo de participante “Entrenador” sera indispensable un titulo valido para realizar el pago.
Para la validacién, se ofrecen tres posibilidades:

1) Validacion mediante el servicio de titulaciones. Podra introducir el DNI y se validara contra el
Servicio de titulaciones.
a) Siencuentra titulaciones, las reflejara en el desplegable “Titulacion” y usted escogera una de
las opciones.
b) Posteriormente, Servicios centrales decidira si valida su titulacién mediante el check “Validado
servicios centrales”.

2) Podra utilizarse la integracion con la Escuela aragonesa.
a) Se cotejara el DNI contra la base de datos de Escuela aragonesa.

b) Si encuentra el DNI en la base de datos, se automarcara el check “Validado escuela
aragonesa”.

3) Podra seleccionar el Tipo de titulacion “Otras”.
a) La titulacidon se mostrara como caja de texto donde indicar la titulacién que va a adjuntar.
b) Debera adjuntar la titulacion para que Servicios centrales la valide marcando el check “Validado
servicios centrales”.

Todas las opciones anteriores son validas y permiten el pago de la licencia.”
Por tanto, habré varias vias de validacion:

(1) Podré utilizarse la integracién con el servicio de titulaciones indicando en el desplegable “Tipo
de titulacion” la opcion “Universitaria” o “No universitaria.
a. Elsistema cotejara el NIF introducido y buscara en la base de datos de titulaciones.
b. Si encuentra titulaciones, las reflejard en el desplegable “Titulacién” y el usuario
escogera una.
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Todos los campos marcados con un asterisco (%) son obligatorios.

Codigo GIR Tipo participante *

l l ’ Entrenadar/a ~ l B validzdo educacion
Colegio

l Ninguno seleccionado l ‘ Seleccionar colegio

Documento de identidad *

Sexo ¥ Fecha nacimiento *
Tipo Mamero * El campo no puede estar vacio El campo no puede estar vacio
l DMNI(NIF} ~ l l 00000000T l Seleccione un valor ~ | | dd/mmJ/aaaa m] |
Mombre * Primer apellido *
El campo no puede estar vacio El campo no puede estar vacio Segundao apellido
Provincia * Comarca * Municipio *
El campo no puede estar vacio El campo no puede estar vacio El campo no puede estar vacio
| Seleccione un valor A | [ Seleccione un valor l Seleccione un valor l

Cadigo postal Correo electrdnico Teléfono

| | | | |

CESA

Os O

insrucioespara i et e e
| Licenciado en Filologia Hispanica
Licenciado en Filologia Hispanica

Tipa titulzcian Master Universitario en Asuntos Internacionales: Economia, Polltica y Derecho por la Universidad Pantificia Comillas

Universitaria ~ l I SelecciuNn valor ~ I . Validzdo escusla aragonesa

c. Posteriormente, el usuario SSCC deberd validar la titulacion indicada. Por ejemplo, en
el supuesto que se adjunta, al utilizar un DNI de pruebas, ficticio, trae tres titulaciones
que no tienen que ver con lo que aqui respecta. Si entre ellas hubiera un “Grado en
Educacion Fisica” o relacionada con materia deportiva, SSCC validaria dicha opcién.
En este caso, como no hay titulacién relacionada, seleccione lo que seleccione el
usuario lo ldgico seria que SSCC no validase.
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Instrucciones para inclusidn de titulacidn en entrenadores @

Tipo titulacidn Titulacidn *

l Universitaria v l [ Seleccione un valor % hd ] . Validado escuela aragonesa

Seleccione un valor

Licenciado en Filologia Hispanica

[ validado servicios centrales Licenciado en Filalogfa Hispanica
Master Universitario en Asuntos Internacionales: Economia, Politica y Derecho por la Universidad Pontificia Comillas

(2) Podré utilizarse la integracion con la Escuela aragonesa.
a. El sistema cotejara el NIF introducido y buscard en la base de datos de Escuela
aragonesa.
b. Si el servicio encuentra el NIF del participante, se automarcara el check “Validado por
Escuela Aragonesa”.

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Cédigo GIR Tipe participante *

| | ‘ Entrenador/a v l B validado educacion
Colegio

I Ninguno seleccionado I l Seleccionar colegio

Documento de Identidad *

Tipo Mamero * Sexo * Fecha nacimiento *

| DNI{NIF) ~ ‘ ‘ 73208949H I ‘ Seleccione un valor v I l dd/mm/azaa w] ‘
Nombre * Primer apellido * Segundo apellido

Provincia * Comarca * Municipio *

I Seleccione un valor ~ I Seleccione un valor w Seleccione un valor

Cédigo postal Correo electrénico Teléfono

CESA

Os @ no

Instrucciones para inclusién de titulacién en entrenadores @

Tipo titulacidn Titulacidn
Seleccione un valor v Seleccione un valor v Validado escuela aragonesa
Version 2.1 . i .
Manual de usuario Federacion Pag. 44 de 106
11/07/2024

Una vez descargado o impreso, este documento puede estar obsoleto. Asegurate de utilizar la Gltima version.



=== GOBIERNO
3ST ==DE ARAGON

Aragonesa de Servicios Telematicos.

(3) Podra seleccionarse Tipo de titulacion=0tras.
a. El campo Titulacién se convertira en un tipo texto donde incluir de forma manual la
titulacion. El usuario debera adjuntar dicha titulacion.

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Cédigo GIR Tipo participante *
[ l Entrenador/a w l . Validado educacién
Colegio

Ninguno seleccionade ] | Seleccionar colegio E

Documento de Identidad *

Tipa Namero * Sexo * Fecha nacimiento *

| DMI(NIF) | 27973268R | | Seleccione un valor N ] l dd/mm/aaaa a |
Nombre * Primer apellido * Segundo apellido

Provingia * Comarca* Municipio *

l Seleccione un valor w ‘ Seleccione un valor 4 Seleccione un valor

Cédigo postal Correo electrénico Teléfono

CESA

Osi @ne

Instrucciones para inclusién de titulacidn en entrenadores @

Tipo titulacién Titulacidn *

l Otras b | | Grado en educacidn fisica l . Validado escuela aragonesa

b. El ese caso, SSCC debera revisar la titulacién adjunta y, en su caso, marcar el check
“Validado servicios centrales”.

En todo caso, deberd cumplimentar los datos obligatorios (*) para poder guardar el participante.

El participante se guardara con la entidad fija a la Federacion que la cre6 (no se visualiza la relacion).

@ Tipo de participante Delegado
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Para el alta de participantes de tipo delegado, se validara al darlo de alta que todo delegado sea mayor
de edad y tenga NIF vélido. En todo caso, debera cumplimentar los datos obligatorios (*) para poder
guardar el participante.

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Codigo GIR Tipo participante *

‘ J Delegado/a v ] . Validado educacidn
Colegio

‘ Ninguno seleccionado | ‘ Seleccionar colegio

Documento de identidad *

Tipo Numerg * Sexo * Fecha nacimiento *
‘ DNI(NIF) ‘ l 985362417 I Femenino w ] l 24/02/1995 (w] ‘
Nombre * Primer apellido * Segundo apellido
‘ Prueba } Manual l ‘
Provincia * Comarca * Municipio *
[ Zaragoza e J [ Tarazona y el Moncayo W J [ Tarazona e J
Codigo postal Correo electrénico Teléfono
CESA

Os @

A Los NIFs y CIFs recogidos en cualquier modulo de la aplicacion deben ser reales y validos. En
caso de no serlo, saltard mensaje de error.

Documento de identidad *
Namera *

El campo tiene un DNI
Tipo incorrecto

DNI(NIF)  ~ l I98556321T

Al Guardar un nuevo participante con los datos obligatorios rellenados y validos, se mostrara un
mensaje de confirmacion de haberlo creado:
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Informacién del participante

Datos del participante Otros datos Historico

OBIERNO
E ARAGON

(9]

N

+/ El participante se ha guardado correctamente

X

Editar participante

Cuando accedemos en edicién, al contrario que ocurria al afiadir, se mostraran el resto de las pestafas,

ocultas hasta el momento, la de “Otros datos” e “Historico”.

gp EDITAR PARTICIPANTE

Informacién del participante

Datos del participante Otros datos Histérico

Pestafias disponibles:

e Datos del participante
e Otros datos
e Histérico

Pestafia datos del participante

Seleccionando un participante y pulsando el boton “Editar’, accederemos al participante ya existente,
con posibilidad de modificar sus datos, a excepcion del ID y del tipo de participante.

Habra dos formas de acceder a los participantes con el perfil Federacion:

e Se podran editar los participantes creados para el CESA por la Federacidn, en caso de tener

permisos para hacerlo.
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e Se podran consultar los participantes que, pese a no participar en el CESA, forman parte del
deporte de la federacion.

Los participantes en estado “Pagado” no seran editables.

Edicion de un participante creado para el CESA por la Federacion:

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Cédigo GIR D participante * Tipo participante
[ l 441 [ Delegado/a I B vaticado educacién
Colegio

| Seleccionar colegio

| Ninguno seleccionado

Decumento de identidad

Tips Marmgra * Seua ™ Facha nacimignts ™
I DNI(NIF) =~ ‘ I 731154394 I [ Femening W J I 0940772003 o ‘
Nombre * Primar apallido * Segundo apellide
I Participante I l CESA J | Fed |
Provincia * Comarca ™ Municigio

— 7] [oc zwasem S ]
Cadigo postal Correo electronico Teléfono
| I l cartal @hiberus.com ] | |
CESA

Os @re

Instrucciones para inclusitn de titulacién en entrenadores @

Tipo titulacidn Tirwlacidn

Seleccione un valor v Seleccione un valor B vaiidado escusia aragonesa

B validado servicios centraks

Edicién de un participante que no forma parte del CESA ni fue dado de alta por la Federacion:
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Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obl gat:-ric:.

Chdigo GIR* 1D participante * Tipo participante
20150000425505 21 Deportista | validado educacién
Colegio *

Virgen del Romeral (C. Binéfar)

Documento de identidad

Tipo NOmero Sexo * Fecha nacimiento *
DHNI (NIF) Femenino 25/06/2012

Nombre * Primer apellido * Segundo apellido
CON_GIR F_QA CARMEN

Provincia * Comarca * Municipio *
Zaragoza D.C. Zaragoza Zuera

Chdigo postal Correo electrénico Tel&fono
22500 hiberus@hiberus.com

CESA

®: O

Los participantes dados de alta para el CESA, pese a estar pagados, se permitira su edicién. En cambio,
los que no participan en CESA no seran editables.

En cambio, en otro estado, por ejemplo, “Pendiente”, se permite la edicion:
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Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatarios.

Cédigo GIR ID participante *

| 5

Tipo participante

[ Entrenador/a J . Validado educacidn

Colegio

| Ninguno seleccionado l Seleccionar colegio

Documento de identidad *

Tipo Nomero * Sexo * Fecha nacimiento *

| [asates ]

[ DNI{NIF) l [ 02696309L 15/04/1952 ] l

Nombre * Primer apellido * Segundo apellido
[ CHECK l | VALIDADO | ESCUELA ARAGONESA l
Provincia * Comarca * Municipio *
[ Zaragoza v ] [ D.C. Zaragoza v l [ Zaragoza v ]
Cédigo postal Correo electrénico Teléfono
[ l | KSANABRIA@HIBERUS.COM | l l
CESA
. Si o No
Instrucciones para inclusidn de titulacidn en entrenadores @
Tipo titulacidn Titulacidn *
[ Otras v l QA ‘ B validado escuela aragonesa

Validado servicios centrales

Ia Ninguna titulaclén guardada

Adjuntar titulacién Adjuntar foto

Campo obligatorio para |a validacion del entrenador.
Solo se admiten archivos en formato PDF. Tamaiio maximao 2 MB.

Seleccionar archivo | Ningung archivo selec.

Campo obligatorio para hacer el pago del participante.
Solo se admiten archivos en formato imagen PNG o JPEG. Tamafio maximo 2 MB.

Seleccionar archive | Ninguno archivo selec.

Si se elimina alguno de los datos obligatorios (*), no permitird guardar los cambios. Igualmente, si en
este caso modificamos el DNI e incluimos uno falso, no permitira guardar al no tener el formato valido.

En edicidn, se mostraran todos los tipos de participacion para la temporada activa en el campo “Tipo
participante”, separados por guiones. No se validaran los requisitos de alta de los participantes, sino
gue en la asociacién al equipo es donde se validara individualmente.
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Hay errores en el formulario |

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios

Cadigo GIR ID participante * Tipo participante

[ l | 322 ‘ Delegado/a l [] validado educacicén
Colegio

{ Ninguno seleccionado ‘ | Seleccionar colegio ‘

Entidad

Seleccionar entidad

[ Ninguna seleccionado l

Documento de identidad *
Ndmero *

El campo tiene un DNI
Tipo incorrecto Sexo * Fecha nacimiento *

[ DNI(NIF) v ‘ ’ 41658658H I I Masculino ~ ‘ I 05/05/1997 B ‘

Las validaciones en edicién para los tres tipos de participante son las mismas que las indicadas en el
51.1.1.

A partir del momento en que se trasladen los datos del GIR se mostrara un nuevo botén inexistente
hasta el momento: el botdn “Actualizar GIR”. Este botén actualizara la informacion procedente de GIR
a fecha del sistema.

Informacién del participante

Datos del participante Otros datos Histérico

Actualizar GIR

Todos los campos marcados con un asterisco (¥) son obligatorios.

Codigo GIR ID participante * Tipo participante

l 20090000334782 l ‘ 156980 ‘ [ Deportista ] Validado educacién

Ausencia de GIR

Para seleccionar Colegio, los usuarios siempre que no se hubiera detectado la informacién mediante
el codigo en GIR, clicardn sobre el boton “Seleccionar Colegio” y seran redirigidos al listado de

entidades filtrado por “Tipo entidad”="Entidad deportiva’ y “Tipo entidad deportiva’=’Colegio Publico’,
‘Colegio Concertado’ y ‘Colegio privado’.
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La casuistica comun dice que los Unicos colegios que no tienen Cédigo GIR y que, por tanto, no traeran
la informacion de dicha BD, son los privados, pero se otorga la posibilidad de seleccionar el tipo de
colegio en todo caso.

® ; Qué va a comprobar la aplicaciéon?

e Si la aplicacion no encuentra resultados en GIR, debera introducirse un documento
identificativo valido para determinar la veracidad del participante. Este sera el caso comun
cuando el tipo de entidad deportiva es “Colegio Privado”.

o Sipese ano tener GIR, tiene documento de identificacion, se identificara al participante
por ese campo.

o Como solo se permite introducir documentos reales, si se incluye uno incorrecto la
aplicacién mostrara error.

e Sino tiene documento identificativo (NIF/NIE/pasaporte), ni GIR. Hay que recordar que
este NIF/NIE/pasaporte es obligatorio para mayores de 14 afios, pero hay deportistas que lo
tienen a una edad mas temprana. Puede ser que se trate de un colegio privado, entonces:

o Setendra que buscar si existen participantes con Nombre, Primer Apellido y Fecha de
Nacimiento, y si hay coincidencias se dejara en manos de SSCC para darlo de alta o
descartarlo como nuevo participante.

A La mayoria de las veces se debera a que dicho participante ya esta dado de
alta en la aplicacién, por lo que habra que utilizar la blusqueda externa para
encontrarlo y asociarlo al equipo desde la pestafia “Participantes” de dicho equipo.
En otro caso, Servicios centrales se encargard de determinar la validez del
participante.

o En el aplicativo no conllevara légica adicional.

Colegio *

Seleccionar colegio

Ninguno seleccionado ]

En este caso se seleccionara un colegio, pulsara “Seleccionar” y “Guardar” (si hay opcion de
seleccionar, guardar y salir conjunta mejor) y el Colegio se volcara en el formulario.
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Seleccionar colegio X
Selecciona un colegio del siguiente listado.
cFl Acciones
[ Buscar Q] [ Buscar Q]
Alto Gallego Cra Q2268263G
Ampa Condes De Aragon Colegio G50150853
Ampa Fuenfresca Cp G44019362
Asociacion Centro Civico Cultural Chino En Zaragoza G99390775
Asociacion Club De Tiro De Barra ¥ Bola De Calatorao G50485820
4 3
Selecciona una pagina para cargar datos
1-5de56

< Anterior 1+  Siguiente >

En otro caso, cuando la aplicacion descargue los datos del sistema GIR, si hay algun campo que no
encuentre lo dejara en blanco y dard la opcion de rellenarlo manualmente (a usuarios con permisos o
bien servicios centrales).

e Siencuentra para el cddigo GIR datos del deportista, se volcaran automéaticamente, asi como
se automarcara el check “Validado por Educacion”.

e Sison los usuarios pertenecientes a la entidad quienes dan de alta los datos por no encontrar
informacion en GIR, al darlo de alta el check lo marcard SSCC para indicar la validacion del
deportista.

Pestafa Otros datos

Esta pestafia solo estara disponible al Editar participante. Es indiferente el estado del participante pues
se visualizaran datos Unicamente.

Al acceder con perfil Federacion, se podra visualizar:

e Larelacion de los equipos del deporte de la federacidon en que participa el participante en la
temporada activa.
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e Las licencias que tenga generadas en la temporada activa. Si tuviera varios tipos de
participacion y requiriese de varios tipos de licencia, se mostraran tantas filas de N.° licencia,
N.° justificante... como licencias tuviera generadas.

e Asi como las entidades a que pertenece respecto al total de temporadas. Al estar logueado
como Federacién, solo podra visualizar las entidades de su deporte.

Datos del participante Otros datos Histérico

Equipos - Temporada actual

[} Equipo Tipo participacien Fecha baja

206 Deporte Buron Prueba manual Deportista

Selecciona una pagina para cargar datos

1~

Licencias - Temporada actual

N Licencia N° Justificante licencia Fecha operacién pago Tipo de la licencia

5100033 ‘ | 4813000000184 ‘ ‘ 22/05/2023 | ‘ Deportista

Entidades a las que pertenece

=13 Entidad

G50519180 A.D. Las Delicias De Zaragoza

Selecciona Una pagina para cargar dztos

1.

Los datos utilizados para realizar el manual son datos de prueba.

Pestafia Historico
Esta pestafa solo estara disponible al Editar participante.

Se podra visualizar la relacion de los equipos del deporte de la federacién a que ha pertenecido el
participante por temporada, con indicacion del tipo y la licencia, asi como, en caso de haberse
desasociado, cuando se dio de baja. Se permite consultar los datos del participante pulsando el botén

de consulta (€).
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Datos del participante Otros datos Histérico
Histérico. Datos por equipo y temporada
Equipo Tipo participant: Licencia T Temporada debajal Acciones
Deporte Buron Prueba manual Deportista 5100033 2022/2023 @

Selecciona una pagina para cargar datos

1.

En caso de haber enviado una solicitud excepcional para generar un Certificado de participante y haber
sido validada, se habilitard un botén Ver certificado sobre el equipo o registro correspondiente.

Ejemplo practico tras haber realizado una solicitud excepcional de Certificado de participante para la

temporada 2022/2023:

gp EDITAR PARTICIPANTE

Volver

Informacién del participante

Datos del participante Otros datos Histérico
Histérico. Datos por equipo y temporada
Equipo? Tipo particpanted Licenciad Temporada t Fecha de bajat Acciones ‘
A.D. Las Delicias De Zaragoza Deportista 5609052 2022/2023 @
A.D.Las Delicias De Zaragoz A Deportista 5527104 2020/2021 @
A. D. Las Delicias De Zaragoza Deportista 5487666 2019/2020

Selecciona una pagina para cargar datos

1+

Al pulsar sobre Ver certificado se descargard el certificado del participante en formato PDF:
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S EDITAR PARTICIPANTE ‘ Volver

Informacién del participante

Datos del participante Otros datos Histérico

Histérico. Datos por equipo y temporada

A. D. Las Delicias De Zaragoza Deportista 5609052 2022/2023 @
A.D.Las Delicias De Zaragoz A Deportista 5527104 2020/2021
A. D. Las Delicias De Zaragoza Deportista 5487666 2019/2020 @

Z) Certificado_Partici...pdf

Pagar participante

Para pagar la licencia de uno o varios participantes de forma simultanea, todos ellos deben estar en
estado “Sin pagar”.

Procede a pagarse un participante Sin pagar:

Exportar Excel Pagar l Editar Afiadir participante
ID participante ¢ Primer apellido Segundo apellido & Nombre ‘ Tipol ‘ Estado de pagos ¢
[} 1 F.QA MARIA PRUEBA Deportista Pagado
[} 21 F.QA CARMEN CON_GIR Deportista Pagado
41 DELEGADO QA DELEGADO QA DELEGADO QA Delegado/a Sin pagar

Para identificarlos, podremos buscar mediante el filtro “Estado de pagos” en “Sin pagar”. Al seleccionar
un participante en dicho estado, se habilita el botén “Pagar”, hasta el momento inhabilitado.

Al pulsar el botén, sera redirigido a la pantalla de pagos:
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« Volver

Pago de licencias

Importe total de los pagos seleccionados 5,10 €

N° de participantes seleccionados 1

Pago Telematico Por Tarjeta Pago Telematico A Cuenta Pago No Telematico

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Contribuyente * Municipio del Contribuyente * Fecha pago

Usuario Ejemplo No Tocar CENT ‘ I I ‘ 19/04/2024

En esta pantalla, se permitira seleccionar el pago telemético “Por Tarjeta” y” A cuenta” o el no telemético
clicando sobre la pestafia correspondiente.

En la parte superior de la pantalla se muestra un resumen del sumatorio de los importes que suponen
total de licencias a pagar y numero de participantes seleccionados.
Pagar participantes filtrados

Para pagar los participantes filtrados de forma simultanea debemos filtrar por la temporada actual,
“Estado de pagos” en “Sin pagar” y marcar el check de asociado a equipo. Filtrando por lo anterior se
habilitara el boton “Pagar filtrados”.

Dp cipante B C egur Estad
m] 191 ASIN FABIANI SARA MARIA Entrenador/a Sin pagar
a 244 CABALLERO HERRANZ ALEJANDRO Delegado/a Sin pagar
(] 260 CASAMIAN CERESUELA ROBERTO Deportista Sin pagar
[} 341 IBARBIA ABADIA ENRIQUE Deportista Sin pagar
a 415 MANCENIDO SARMIENTO IVAN Deportista Sin pagar
m} 674 MORALES GARNICA DANIEL Deportista Sin pagar
m] 1979 MORENTE SAGASTE HUGO Deportista Sin pagar
(m} 3775 YUS PRIETO DIEGO Deportista Sin pagar

Al pulsar el botdn sera redirigido a la siguiente pantalla.
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« Volver

Pago de licencias

Importe total de los pagos seleccionados 5,10 €

N° de participantes seleccionados 1

Pago Telematico Por Tarjeta Pago Telematico A Cuenta Pago No Telematico

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Contribuyente * Municipio del Contribuyente * Fecha pago

Usuario Ejemplo No Tocar CENT ‘ I I ‘ 19/04/2024

En esta pantalla, se permitira seleccionar el pago telematico “Por Tarjeta” y” A cuenta” o el no telematico
clicando sobre la pestafia correspondiente.

En la parte superior de la pantalla se muestra un resumen del sumatorio de los importes que suponen
total de licencias a pagar y nimero de participantes seleccionados.

Pestafia Pago telemético por Tarjeta

Por defecto se accede al pago telematico por tarjeta de licencias. Se podra cambiar a pago telematico
a cuenta y no telematico seleccionando la pestafia correspondiente.

Pago Telematico Por Tarjeta Pago Telemdtico A Cuenta Pago No Telemdtico
Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.
Contribuyente * Municipio del Contribuyente * Fecha pago
I Usuario Ejemplo No Tocar CENT 19/04/2024
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Se muestran los datos del certificado electréonico del usuario logueado en el campo “Contribuyente”,
con posibilidad de editarlos. Se debera incluir también el “Municipio del contribuyente”. La fecha de
pago sera fija a la fecha actual, no se podra modificar.

Al pulsar pagar se le reedirigira la siguiente pantalla:

DGA Compra on-line

Confirmacion del pago

iberCaja &

Forma de pago Datos del pago
MNamero de operacion: Importe:
® Pago con tarjeta 4814000369532 5.1€
VISA |
matercord Tarjeta: Fecha caducidad (MM/AAAA):

1D Check

v || 2024 v

Codigo seguridad
i Qe es?

Tiempo disponible para realizar la operacién: 09:58

CANCELAR
Volver al comercio PAGAR

Debera rellenar los campos con sus respectivos datos para poder realizar el pago.

Al pulsar el botdn pagar se llevara a cabo el pago teleméatico por tarjeta.
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Si los datos de la tarjeta no son correctos o la operacién no se ha realizado correctamente se vera la
siguiente pantalla.

< Volver

Pago de licencias

Importe total de los pagos seleccionados 510€

N° de participantes seleccionados 1

Pago Telematico Por Tarjeta Pago Telematico A Cuenta Pago No Telemético

Operacidn no realizable (resto de casos)

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Contribuyente * Municipio del Contribuyente * Fecha pago

Usuario Ejemplo No Tocar CENT ‘ [ ] ‘ 19/04/2024

Si los datos de la tarjeta son correctos, se efectuard el pago y mostrara el siguiente mensaje
confirmatorio.

Sera redirigido a la pantalla previa con un resumen del pago, donde podra descargar el justificante
mediante el botén al uso:

Sera redirigido a la pantalla previa con un resumen del pago, donde podra descargar el justificante
mediante el boton al uso:

Pestafia Pago teleméatico

Por defecto se accede al pago telematico de licencias. Se podra cambiar al no telematico seleccionando
la pestafia correspondiente.
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Pago Telematico Pago No Telematico

Todos los campos marcados con un asterisco (¥) son obligatorios.

Contribuyente * Municipio del Contribuyente * Fecha pago

Representante cliente cliente ‘ [ ‘ ‘ 20/07/2023

Se muestran los datos del certificado electronico del usuario logueado en el campo “Contribuyente”,
con posibilidad de editarlos. Se debera incluir también el “Municipio del contribuyente”. La fecha de
pago sera fija a la fecha actual, no se podra modificar.

Al pulsar pagar se mostrard la siguiente pantalla:

Pago Telematico Pago No Telematico

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Datos contribuyente

NIF Nombre Primer apellido Segundo apellido

32228083T ‘ ‘ Representante | ‘ cliente | ‘ cliente

Correo electrénico

representante@email.com

Datos entidad

Entidades Bancarias Entidad Oficina DC NUmero de cuenta
[ Simulador EEFF - T65 v I ‘ 6756 ‘ [ ] [ I [
Importe

Importe total

‘ 510€

Realizar pago

Debera seleccionar una de las entidades bancarias previstas en el desplegable “Entidades bancarias”.
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Datos entidad

Entidades Bancarias Entidad Oficina DC Nlmero de cuenta
Simulador EEFF - T65 v | 6756 ‘ ’ ‘ ’ ‘ ’
Simulador EEFF - T65 k
Pruebas AMS

Importe

Importe total

si0e |
Realizar pago

Las entidades mostradas en la imagen son entidades de prueba.

Indicara la “Oficina”, “DC”, y “Numero de cuenta” para poder realizar el pago.

Al pulsar el botdn al efecto se procedera al pago telematico:

-

o) .
REALIZANDO PAGO TELEMATICO
Datos entidad
Numero de cuenta

Entidades Bancarias Entidad Oficina

DC
Simulador EEFF - T65 6756 [ 1888 ‘ [ 12 ‘ [ 5899663322

Importe
Importe total

510€

Realizar pago

Si la cuenta introducida no es vélida, se mostrara el siguiente mensaje de error:
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Pago Telematico Pago No Telematico

(9]
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C.C.C. (Codigo Cuenta Cliente) erroneo

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Datos contribuyente

NIF Nombre Primer apellido Segundo apellido
32228083T ‘ ‘ Representante ‘ ‘ cliente | ‘ cliente
Correo electrénico
representante@email.com
Datos entidad
Entidades Bancarias Entidad Oficina bc NUumero de cuenta
[ Simulador EEFF - T65 v ‘ ‘ 6756 ‘ [ 1888 ‘ [ 12 ‘ [ 5899663322

Si la cuenta introducida es correcta se efectuara el pago y se mostrara mensaje confirmatorio:

Pago Telematico go No Telemitico

v E pago se harealizado correctamente

Sera redirigido a la pantalla previa con un resumen del pago, donde podra descargar el justificante

mediante el botén al uso:
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Pago de licencias

Importe total de los pagos seleccionados 510 €

N° de participantes seleccionados 1

Pago Telematico

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

NRC Impreso

| 4813000000873G8C5029F8 ‘ ‘ 4813000000873 |

Entidad Responsable

| A.D. Las Delicias De Zaragoza | ‘ Representante

Temporada Fecha Estado Telematico

| 202212023 ‘ ‘ 20/07/2023 | ‘ Pagado | Osi @
Total Participantes Importe Total

| 1 ‘ ‘ 510 € |

Primer apellido Segundo apellido? ‘ Nombre T Tipo de participante § Importe

DELEGADO QA DELEGADO QA DELEGADO QA Delegado 510€

Descargar justificante

El participante pasara a estar en estado “Pagado” y se generara un N.° licencia. Se podra comprobarlo
buscando en el listado de participantes al usuario para el cual se ha pagado la licencia:

‘ Pagar | ‘ Editar | ARadir participante

D participante { Primer apellido $ Segundo apellido Nombre ‘ Tipad ‘ Estado de pagos T

Exportar Excel

O a1 DELEGADO QA DELEGADO QA DELEGADO QA Delegado/a Pagado

1 >

Selecciona una pagina para cargar datos

¢ Anterior 1+ Siguiente > 1-1det
Pestafia Pago no telemético
Para realizar el pago no teleméatico seleccionaremos la pestana “Pago No telemético”.
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Pago Telemdtico Pago No Telematico

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios

Contribuyente * Municipio del Contribuyente * Fecha pago *

Representante cliente cliente I i I i 20/07/2023 m]

Los datos son los mismos que los mostrados en el telematico, a diferencia de que la fecha de pago es
editable a fechas posteriores a la actual. Si introduce una fecha anterior a la actual, se mostrara mensaje
de error:

Pago Telemdtico Pago No Telemaético

Debe introducir una fecha de pago a dia de hoy o posterior.

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Contribuyente * Municipio del Contribuyente * Fecha pago *

Representante cliente cliente ‘ [ ‘ I m/UNZOB =] I

En otro caso, se permitira seguir pagando, siempre que se rellenen los campos obligatorios:

Pago Telematico Pago No Telematico

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Contribuyente * Municipio del Contribuyente * Fecha pago *

Representante cliente cliente ] Zaragoza ‘ [ 21/07/2023 o

Al pulsar el boton “Pagar”, se mostrara mensaje de “Documento generado satisfactoriamente” y se
descargara el modelo 481 correspondiente:
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« Volver

Pago de licencias

Importe total de los pagos seleccionados 5,10 €

N° de participantes seleccionados 1

Pago No Telematico

OBIERNO
E ARAGON

(9]

N

| ' Documento generado satisfactoriamente

Todos los campos marcados con un asterisco (¥) son obligatorios.

Contribuyente *

Municipio del Contribuyente * Fecha pago *

‘ Representante cliente cliente

‘ Zaragoza ‘ ‘ 21/07/2023

Si buscamos en el listado al participante para el cual se ha generado el pago no telemético se

visualizara en estado “Pendiente”:

| Pagar ‘ ‘ Editar | Afiadir participante

Exportar Excel

ID participante Primer apellido ¥ Segundo apellido T Nombre $ | Tipo? Estado de pagos T
| 46 COMARCA CONECTADO USUARIO Deportista Pendiente
| O 81 VALIDADO ESCUELA ARAGONESA CHECK Entrenador/a Pendiente ‘
D 204 Perez Manuel Entrenador/a Pendiente

Dicho pago debera ser validado por Servicios Centrales.

pasara a “Pagado” y se generara un N.° licencia.
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6. Equipos
Ruta: Inicio> Gestion de equipos
El usuario con perfil Federacion:

e Tendra acceso en modo consulta a los equipos del deporte de su federacion.

e Verd los equipos a que apliguen las parametrizaciones para ambito local comarcal y
autonomico, siempre de deportes de su federacion.

e Podra ver los equipos de su deporte de las escuelas deportivas.

e Las federaciones podran crear equipos para CESA cuando SSCC hubiera marcado el check
correspondiente en entidades tipo federacion.

Al acceder a esta opcidn de menu se visualizara de inicio un bloque de filtros desplegado y los equipos
para los cuales tiene permiso el usuario Federacion. Los equipos se visualizaran de 25 en 25y el orden

del listado sera por ID descendente, es decir, primero se visualizaran los Ultimos registros dados de
alta:
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Gestion de equipos

w Filtros
Nombre equipo ID equipo Deporte Especialidad Categorfa
I ] I ] Todos v ] Todas B Todas v I
Modalidad Nivel Fase Estado de equipo Temporada
Todas v ] Todos v ] Todos v ] Todos v I [ 202272023 v I
Estado de pagos CESA
Todos v ] Todos v ]
Entidad
I Ninguna seleccionada ‘ ‘ Seleccionar entidad H Elimina |
Aplicar filtros Eliminar filtros
> Acercade la tabla
Exportar Excel Afadir equipo
Entidad arl ‘ Nombre Equipo ‘ Dl ‘ Esp.l ‘ Categ. 1 | Mod. T ‘ Nivel I | Municipio 3 | Provincia{ | Licencias
O Federacion Voleibol playa 21808118R Federacion Voleibol Playa 69124 Voleyplaya C MA A Zaragoza Zaragoza Pagado

O 999 P1115324D prueba pre 29 junio voley 68965 Voleyplaya C FE A Zaragoza Zaragoza 0/0

Los equipos que participen en el CESA y los de Escuelas deportivas se mostraran sin sombreado, como los
abiertos.

Bloque de filtros. El bloque de filtros se mostrara desplegado de inicio, pero se colapsara cuando el
usuario rellene los filtros que considere y pulse el boton “Buscar”.

¢ Nombre equipo.

e ID Equipo

o Deporte. Deportes dados de alta en el mantenimiento. A pesar de mostrarse los deportes,
solo visualizara los equipos de su deporte, por lo que al filtrar por otros no obtendra
resultados.

e Especialidad. Filtros acumulativos. Especialidades del deporte.

e Categoria. “

¢ Modalidad. *

e Nivel. “

e Fase. Opciones: Autonémica, Provincial, Local-Comarcal, Copa
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e Estado de equipo. Filtrara por los estados del equipo: Abierto, Correcto, Cerrado, Incorrecto,
Todos.

e Temporada. Por defecto, la temporada actual. Modificable la seleccién.

e Estado de pagos. Filtrara por Pagado, No pagado (Licencias<>Pagado) o Todos.

e CESA:Si,No

e Entidad: Selector

Leyenda — Acerca de esta tabla

En el bloque colapsable de color amarillo situado encima de la lista se mostrard una leyenda que
indicaré al usuario qué significan los acrénimos o abreviaturas en pantalla y/o los colores de los distintos
equipos.

¥ Acercade la tabla

Categorias: Niveles: Modalidades:
A — Alevin B — Benjamin C — Cadete ALTO - ALTO BAJO — BAJO QA_A - Adjudicacién FE — Femenina
CO — Copa E — Escuela | — Infantil CESA — Campecnato de MED — MEDIO MA — Masculina MI - Mixta
| = Iniciaciéon Jun — JUNICR J = Juvenil Espafa CSD ORC — ORCOS ga — qa mod
PA — PreAlevin PB — PreBenjamin PI — Prelnfantil A — Nivel A B — Nivel B QA_F — QA_FEMENINO QA_H — QA_MASCULINO
Pl — Prelniciacion ga-—-qa 5 — SENIOR C — Nivel C U — Nivel Gnico
N185 — nivel 185 qaa - qa

tsth — test de borrado

Tipo competicién:

CO - Copa LI — Liga ordinaria
Equipos:
ne entrenador valido. Se permite dar de a aja partici ermite realizar el pago de la licencia de los

(1) Blanco: Equipo abierto. No llega al minimo de jugadares ni t

: Equ abierto que ha al | minimo de jug y tiene entrenador valido. Se permite e alta y baja Se permite realizar el pago de la licencia

n o fecha fin altas y bajas, podréd seguir realizando modificaciones sin computar

uipo correcto. Ha pagado las licencias de los jugadores y entrenador. Mientras no llegue la fecha fin inscripcidi

como altas y bajas.
(4) Gris: Equipo cerrado. Ha llegado la fecha de fin de inscripcién y/o se han pagado e impreso licencias. Si el equipo tiene el maximo de jugadores, las altas y bajas computaran. Si no lo tiene, puede seguir
afiadien:

adores hasta la fecha fin altas y bajas, sin que las altas cuenten como altas, aunque las bajas si computen

(5) Rojo: Equipo incorrecto. No tiene el minimo de jugadores o no han pagado licencias y ha llegado la fecha fin de inscripcién. No permite acciones.

ﬂ Se recuerda que los datos utilizados para realizar este manual son datos de prueba. Cuando la
aplicacién este en produccion, los datos que se mostraran en la leyenda abreviados seran los reflejados
€n sus respectivas parametrizaciones.

En el listado mostrado se incluyen las siguientes columnas:

e Entidad. En equipos CESA la entidad serd siempre la denominacién de la federacion. En
equipos de liga ordinaria o copa, la entidad del equipo en cuestién.

e CIF

e Nombre equipo

e |D. ID del equipo.

e Esp. Especialidad indicada en el equipo.

e Categ. Categoria indicada en el equipo.

e Mod. Modalidad indicada en el equipo.
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¢ Nivel. Nivel indicado en el equipo.

e Comp. Competencia indicada en el equipo

e Municipio

e Provincia

e Licencias. Mostrara el Numero de licencias pagadas respecto al total de participantes del
equipo. Ej: si un equipo tiene 9 deportistas y un entrenador y solo tienen licencias 2 deportistas
y el entrenador, se mostrara 3/10. Si todos tuvieran pagadas las licencias se veria como
Pagado.

La explicacién acerca de los colores de los equipos de liga ordinaria viene incursa asimismo en la
leyenda. Estos colores no aplican a los equipos dados de alta por federaciones o equipos CESA. En
cambio, a los equipos a consultar del deporte de la federacion, de liga ordinaria o copa, si les aplicaran
estos colores.

() Blanco. Equipo abierto. No llega al minimo de jugadores ni tiene entrenador valido. Se permite dar
de alta y baja participantes. Se permite realizar el pago de la licencia de estos.

(2) Azul. Equipo abierto que ha alcanzado el minimo de jugadores y tiene entrenador valido. Se permite
dar de alta y baja participantes. Se permite realizar el pago de la licencia de estos.

(3) Verde. Equipo correcto. Ha pagado las licencias de los jugadores y entrenador. Mientras no llegue
la fecha fin inscripcién o fecha fin altas y bajas, podra seguir realizando modificaciones sin computar
como altas y bajas.

(4) Gris. Equipo cerrado. Ha llegado la fecha de fin de inscripcién y/o se han pagado e impreso
licencias. Si el equipo tiene el maximo de jugadores y el entrenador valido, las altas y bajas computaran.
Si no lo tiene, puede seguir afiadiendo participantes hasta la fecha fin altas y bajas, sin que las altas
cuenten como altas, aunque las bajas si computen.

(5) Rojo. Equipo incorrecto. No tiene el minimo de jugadores ni entrenador valido, o no han pagado
licencias y ha llegado la fecha fin de inscripcién. No permite acciones.

Botones

e Afadir equipo. Abrira el formulario de alta de equipo.

o Para poder crear un equipo asociado a una entidad, dicha entidad debe haber
generado la Declaracion de Delitos Sexuales. Si no se ha generado, se mostrara un
mensaje de error que indique “La entidad no ha presentado declaracion responsable
de delitos sexuales. No se le permiten crear equipos hasta su generacion.”
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o Podran entrar a ver los equipos de temporadas pasadas para las cuales han
generado la declaracion, siempre en modo consulta.
e Editar. Los usuarios de tipo Federacion no pueden editar en general equipos, salvo los
equipos CESA que permite modificacion de datos globales del equipo.
e Exportar Excel. Exporta a Excel los datos totales del equipo seleccionado, en caso de
seleccionar alguno/s. Si no se selecciona ninguno, exportara los datos del total de equipos
del listado, teniendo en cuenta los filtros aplicados.

6.1. Afladir equipo CESA

Al pulsar el botén indicado, se mostrara una Unica pestafia para la creacion del equipo:
24 ANADIR EQUIPO

Informacién del equipo

Datos del equipo

Pestafia Datos del equipo

Al pulsar “Afiadir equipo” se creara un equipo para el CESA y se mostrara el siguiente formulario:
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24 ANADIR EQUIPO

Todos los campos marcados con un asterisco (¥) son obligatorios.
Nombre equipo *

| l

Deporte * Especialidad * Categoria * Modalidad *

Seleccione un valor v

Seleccione un valor v l Seleccione un valor Seleccione un valor v

Nivel * Temporada *

Seleccione un valor v l 2022/2023

Teléfono * Telefono 2 Correo electronico *

| I |

CESA

Os @

Al afiadir equipo, se vendra la entidad calculada a la de su usuario logueado y no podra modificarse.
En el caso de federaciones, se creara con la entidad calculada a la federacion (no visible).

Los datos marcados con un asterisco (*) son de caracter obligatorio. Si no se rellenan correctamente
dichos campos se mostrara un mensaje de error indicando que deben rellenarse y que hay errores en

el formulario.
24 ANADIR EQUIPO
Se encuentra fuera de los periodos de inscripcién para el deporte y la especialidad de las caracteristicas seleccionadas |
Botones

e Guardar. Guarda los datos introducidos en el formulario.
e Volver. Vuelve al listado de equipos sin guardar el formulario.

Informacién sobre Equipos y participantes CESA

Cuando un usuario con perfil federacién y con permiso de SSCC (check CESA marcado en la entidad
tipo federacion del usuario) cree un equipo nuevo, el formulario que se mostrara sera ligeramente
distinto al que visualizan el resto de los usuarios:
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24 ANADIR EQUIPO

Todos los campos marcados con un asterisco (¥) son obligatorios.

Nombre equipo *

|

Deporte *

Especialidad * Categoria * Modalidad *

Seleccione un valor v l Seleccione un valor

Seleccione un valor v

Seleccione un valor v

Nivel *

Temporada *

Seleccione un valor v l 2022/2023

Teléfono *

Telefono 2 Correo electronico *

|

I |

CESA

Si

No

Estos equipos tienen la caracteristica de que, al ser equipos que participaran en campeonato CESA,
no les aplican las validaciones que al resto de equipos de liga ordinaria. Tampoco aplican los estados
definidos para un equipo corriente.

Estos equipos solo se crearan cuando sea un usuario de tipo federacién quien cree el equipo.

El deporte y la especialidad se calcularan a los de la federacion del usuario logueado, sin poder
editarlos. En caso de que la Federacidn tenga varios deportes asociados, se mostraran todos
ellos en el desplegable “Deporte” para seleccionar el deseado.

o Solo podré crear equipos de su deporte, de cualquier categoria, modalidad y nivel.
No se muestran los campos de provincia, municipio y comarca, pues dejan de ser (tiles en
estos equipos CESA.
No computan altas y bajas, por lo que esos campos desaparecen.
El equipo se inserta con un check CESA automarcado y no editable por el usuario Federacion,
ya que solo puede crear este tipo de equipos.

o Este check CESA solo se muestra cuando inserte un equipo el usuario de tipo

federacién con permisos.

Igual que ocurre en equipos comunes, se permite Imprimir licencias de los participantes que no la
tuvieran expedida, y se permitird imprimir la hoja de inscripcion. En este tipo de equipos se permite
Imprimir licencias siempre que al menos uno de los participantes asociados al equipo no tuviera NUmero

de licencia para la temporada.

o ¢,Como identificar equipos CESA?
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Para identificar estos equipos, se utilizara el filtro “CESA” del listado y se pulsara “Aplicar filtros”:

Gestion de equipos

w Filtros
Nombre equipo ID equipo Deporte Especialidad Categoria
[ ] [ ‘ Todos v I Todas v Todas v ‘
Modalidad Nivel Fase Estado de equipo Temporada
Todas v ] Todos v ‘ Todos v I Todos v ] [ 202372024 v ‘
Estado de pagos CESA
[ Todos v ] I Si v I
Entidad
l Ninguna seleccionada l Seleccionar entidad ‘ Elim ‘
Aplicar filtros Eliminar filtros
» Acercade latabla
Exportar Excel Afadir equipo
Entidad falz Nombre Equipo [} Esp d ‘ Categ ¢ | Mod. & ‘ Nivel ‘ Municipio ‘ provinciad ‘ Licencias &

O A. D. Las Delicias De Zaragoza G50519180 prueba voleibol -voley playa 2 69545 Voleyplaya B MA A Zaragoza Zaragoza 0/0

(] A.D. Las Delicias De Zaragoza G50519180 prueba voleibol-voley playa 1 69544 Voleyplaya B MA A Zaragoza Zaragoza 0/0

Participantes CESA
No habré limites en la asociacién de participantes a CESA.

= Se asociaran libremente los distintos tipos de participacion.

= No hay logica adicional en la creacién de equipos y asociacion de participantes al CESA. Esto
quiere decir que las validaciones que aplican a los equipos de liga ordinaria (no CESA) no
aplicaran a estos.

= No aplicard la parametrizacién creada por SSCC respecto al equipo y los participantes de este
equipo.

= Si el usuario federacién quiere incluir a un participante inexistente, debera darlo de alta desde
el listado de participantes. En esos casos, se creard como participante CESA y se permitir
asociarlo al equipo.

¢,Como identificar a los participantes del CESA?
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Como ocurre en el moédulo de equipos, para buscar participantes CESA se utilizara el filtro
“CESA”=Si del listado de participantes y se pulsara “Aplicar filtros”:

Participantes

Instrucciones para busqueda de participantes @
Instrucciones para el pago masivo de licencias @

v Filtros

Participante

Codigo GIR ID participante Nombre Primer apellido Segundo apellido DNI/NIE/Pasaporte
Fecha nacimiento Sexo N° licencia Tipo participante Estado de pagos
[ dd/mm/aaaa o ‘ Todos v ‘ [ ‘ Todos v I Todos ~ I
CESA
si ~ D Participante externa

Deporte y equipo

Deporte Especialidad Fase Categorfa Modalidad Nivel

Todas v Todas v ‘ Todas v I Todas ~ I Todos ~
1D equipo Nombre equipo Temporada

[ ‘ [ ‘ [ 2023/2024 v ‘

El Asociado equipo

Aplicar filtros Eliminar filtros

Editar equipo

Pulsando “Editar’ se mostraran las siguientes pestafias:

2, EDITAR EQUIPO

Informacidn del equipo

Datos del equipo Participantes
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e Enlapestafia Datos del equipo se muestran los datos generales que componen el equipo como
su nombre, deporte, especialidad, categoria...

¢ Enla pestafa Participantes se muestran los participantes que componen el equipo. Desde aqui
se asociaran o desasociaran participantes al equipo. Solo se permite visualizar en edicion.

Pestafia Datos del equipo

Los usuarios de tipo Federacién no pueden editar en general equipos, salvo los CESA que permite
modificacion de datos globales del equipo. Cuando se trata de un equipo no CESA, se accede al equipo
en modo consulta

Editar Equipo CESA

Al editar un equipo en CESA (Siempre en estado “Abierto”, aquel cuyo registro no tiene color) se
permitira la edicién de los campos no sombreados:

(_gy EDITAR EQUIPO Volver
Deporte * Especialidad * Categoria * Modalidad *
‘ QA_DEPORTE v ‘ | QA_COLECTIVO v Cadete v Femenina v
Nivel * Temporada *
‘ Nivel A v ‘ 2022/2023
Teléfono * Telefono 2 Correo electronico *
\ 633100100 ‘ I ksanabria@hiberus.com
CESA
Si No

‘ Imprimir hoja de inscripcién

Botén Imprimir Hoja Inscripcién. A partir del momento en que el total de participantes asociados al
equipo tienen licencias pagadas (incluido entrenador), en el detalle del equipo, en la parte inferior de la
primera pestafa se situara el botén “Imprimir hoja de inscripcion”. Al hacer clic en él, se creara un PDF
con la hoja de inscripcion del equipo, en la cual se reflejard el Tipo de participante que ocupa el
participante en dicho equipo, ya que se permite ocupar varios tipos de participante en diferentes
equipos.
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=—GOBIERNO
==DE ARAGON HOJA DE INSCRIPCION
b it www_jusgosescolares_aragon.es
| FEDERACION ARAGONESA: | QA_ENTIDAD_FEDERACION MODALIDAD DEPORTIVA:  |Femenina
CLF.  11247588) CLASIFICACION DE LA ENTIDAD  Federacidn CORREQ ELECTRONICO  ksanabria@hiberus.com
CENTRO O ENTIDAD ~ QA_ENTIDAD_FEDERACION TELEF.
DOMICILIO  Calle 190 cP. 50003 LOCALIDAD/PROVINCIA ~ ZUERAZARAGOZA
EQUIPO 0A CESA TELEFONO  £33100100 CATEGORIA  Cadets NIVEL  Hivel &
- o .
Ne APELLIDOS Y NOMBRE Fecha DN Fecha [N°de Licencia
Nacimiento Tramitacion
1 NUEVO JUNIO, QA 22/08/2015 No consta 23/06/2023 5100025
2 QA, CESA 25/09/2017 No consta 23/06/2023 5100026
3 E - ENTRENADORA, QA PRUEBA 22102/1985 536467782 22/05/2023 5100009

CERTIFICO que son ciertos los datos obrantes en esta relacién y que los deportistas
DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE tienen autorizacién patemna para participar en los Jusgos escolares de Aragén.

{Sello y Fecha cerme equipo)
POR EL CENTRO O ENTIDAD

(Firma y sello)

Fdo:
Cargo:

No se muestran acciones adicionales. Si se edita un campo y pulsa Guardar se mostrard un mensaje
de confirmacion:

£, EDITAR EQUIPO

Informacién del equipo

Datos del equipo Participantes

~/ El equipo ha sido editado correctamente X |

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios
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Editar Equipo No CESA

Independientemente del estado en que se encuentre el equipo No CESA, los usuarios de tipo
Federacion no pueden editar en general estos equipos al pulsar el botdn de editar, se accede al equipo
en modo consulta.

&5 EDITAR EQUIPO

Informacion del equipo

Datos del equipo Participantes

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Nombre equipo ™ 1D equipo
QA_AJEDREZ | ‘ 130
Deporte ® Especialidad * Tipo competicidn * Categoria ®
Ajedrez 3D Liga ordinaria Alevin
Modalidad * Mivel * Fase* Tempaorada *
Femenina Nivel B Seleccione un valor 202272023
Estado *
Abierto
Entidad *

| QA_ENTIDAD_DEPORTIVA

Provincia Comarca Municipio

| ZARAGOZA | | D.C Zaragoza | ‘ ZUERA |
Teléfona * Telefono 2 Correo electrdnico *

| 633100100 | | | ‘ KSAANBRIA@HIBERUS.COM |
N Aleas M® Bajas

o | [ |

En la parte inferior del formulario se muestra un recuento de las altas y las bajas que ha sufrido el
equipo. En este punto, no hay altas y bajas.
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Pestafia Participantes

Desde esta pestafia se asociaran al equipo los participantes que lo componen. Estos equipos tienen la
caracteristica de que, al ser equipos que participaran en campeonato CESA, no deben cumplir las
validaciones definidas para un equipo corriente.

Al igual que en apartado anterior, los perfiles Federacion al acceder a la pestafia participantes, podra
realizar acciones en esta pestafia para los equipos CESA, cuando se trata de equipos diferentes a
CESA, se accede en modo consulta.

Editar participantes. Equipo CESA

La pestafia participantes en equipos CESA (Sin sombreado), accediendo como usuario Federacién se
visualiza de tal forma:

2, EDITAR EQUIPO

Informacién del equipo

Datos del equipo Participantes

Asociar

Sexo T

‘ Imprimir licencias Exportar Excel

Estado de pagos ‘ Nam. licencia &

D participante Primer apellido Segundo apellido & Nombre Tipo T

O 305 PRUEBA ESTUDIANTE_1 QA_MASCULINO Deportista Pagado 5100008 Masculino
O 305 PRUEBA ESTUDIANTE_1 QA_MASCULINO Deportista Pagado 5700008 Masculino
O 620 QA_Ajedrez QA _Ajedrez QA _Ajedrez Delegado/a Sin foto Masculino

Selecciona una pgina para cargar datos

1. 1-3de3

Histérico altas y bajas

No se han encontrado resultados

Si hubiera algun participante en estado “Sin pagar”, se veria dicho boton habilitado. En este caso, el
que no tiene numero de licencia esta “Pendiente”.

Se permiten las siguientes acciones:

e Asociar. Permite anadir a un equipo un participante existente. Al pulsar “Asociar”, se mostrara
el listado de participantes, que mantendra los criterios de busqueda de participantes ya
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definidos. En dicho listado se podra o bien Asociar a un participante al equipo, o bien volver a
la pantalla actual.

Volver m

D participante Primer apellido Segundo apellido ¢ Nombre$ Tipo? Estado de pagos | Activo$
O 1 F_QA MARIA PRUEBA Deportista Pagado Si
O 2 Representante Representante QA Delegado/a Sin foto No
O 3 Representante Representante Delegado Representante Delegado/a Sin pagar No
O 4 F.QA ANA SIN_GIR Deportista Pagado si
O 5 maria DEMO Entrenadora Prueba Entrenador/a Sin titulacion No
O 21 F_QA CARMEN CON_GIR Deportista Pendiente Si
O 22 M_QA FRANCISCO QA Deportista Sin foto No
O 22 M_QA FRANCISCO QA Entrenador/a Sin titulacién No
O 41 DELEGADO QA DELEGADO QA DELEGADO QA Deportista Sin pagar L
O 41 DELEGADO QA DELEGADO QA DELEGADO QA Delegado/a Sin pagar L
No habré limites en la asociacién de participantes a CESA. Teniendo en cuenta que:
o No se tendran en cuenta las validaciones indicadas en la asociacion de participantes a
equipos corrientes.
No aplicara la parametrizacion respecto al equipo y los participantes de este equipo.
Se permitira asociar cualquier participante al equipo.
Si el usuario federacion quiere incluir a un participante inexistente, debera darlo de alta
desde el listado de participantes. En esos casos, se creard como participante CESA 'y
se permitird asociarlo al equipo.
Al seleccionar un participante se preguntara con qué tipo se desea asociar:
Seleccione el tipo de participante a x
asociar
Elige el tipo de participante
I Deportista ~ I
Delegado/a
Deportista
Entrenador/a
Se seleccionara el tipo y pulsara “Asociar’. Se mostrara el mensaje de confirmacion:
Version 2.1 ) L .
Manual de usuario Federacion Pag. 80 de 106
11/07/2024

Una vez descargado o impreso, este documento puede estar obsoleto. Asegurate de utilizar la Gltima version.



35T SO

Aragonesa de Servicios Telematicos.

Informacién del equipo

Datos del equipo Partici

+/ Seha iado corr el partici

Se comprobara que el participante a asociar no esté ya en dicho equipo, ante lo cual se
mostrara mensaje de error:

Inicio > Participantes

Participantes

No se puede asociar el participante debido a que ya se encuentra asociado al equipo

A‘ Un mismo participante no podra ser entrenador y delegado al mismo tiempo.

e Desasociar. Permite retirar del equipo al participante seleccionado. Se mostrard un pop up
para confirmar la accién.

Desasociar participante

Esta accibn no se puede deshacer ;Estés seguro?

S —

Si se confirma la accion “Si, desasociar”’, sera redirigido a la pestafia Participantes y se
mostrard mensaje de confirmacion de desasociacion:
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Informacién del equipo

Datos del equipo Participantes

| +/ El particip seha corr X |
l Imprimir licencias l { Exportar Excel l l Desasociar l m
| ID participante & Primer apellido Segundo apellido Nombre 3 Tipo ‘ Estado de pagos T ‘ NuGm. licencia Sexol
D a DELEGADO QA DELEGADO QA DELEGADO QA Deportista Sin pagar Femenino
O 305 PRUEBA ESTUDIANTE_1 QA_MASCULINO Deportista Pagado 5100008 Masculino
O 305 PRUEBA ESTUDIANTE_1 QA_MASCULINO Deportista Pagado 5100008 Masculino
« ,
Selecciona una pagina para cargar datos
1-3de3

< Anterio:

1+ siguiente »

En otro caso, no se realizara accion alguna.

e Exportar a Excel. Exporta la lista en formato Excel. Si se selecciona varios participantes se
imprimiran solo los seleccionados.

e Imprimir licencias. Al pulsar el botén Imprimir licencias se imprimird la del participante
seleccionado, caso de seleccionar uno. Si no hay seleccion, imprimira todos los que la tengan
generada.

A la atencion de la Familia de Ana A G
ARF.EGDE':I:QAOS‘E. APELBO T I‘—I DECALOGO DEL DEPORTE ESCOLAR
SO ARACON i 1 Lo iy s uagn v sy pars s s porona, o prs et o
R "DM‘::'::ME:GRWA NOMBRE 2_ A_::aaloa deportistas en tode momento. Es importante a participacién de todos los miembros del
itpiidsporissaseiar aragon £ Fochanado. 12 gl fabears ?:E?ésmganeawmexaram. {Estén aprendiendat - _
4. Musstra respato par todos los (D , rbitros y pdblica).
LICENCIA DEPORTIVA & Reppita o decitonga arolea  smina 8o sportitas s I hagan.
m 7 ::_cm:z:gmalquier forma de violencia o compartamientos incorecios, ya sean por el piblico o
Elo f:pon.énna es la mejora personal y colectiva, no f resultado.
o B s pare o vanet s i b mportamerta.
'
Es responsabilidad de todos cuidar |s formacicn del deponista. La educacidn de nuestros jovenas serd ia que
Marque sus valones Y eXpectativas futures.
Para més informacion sobre Decdlogo del Depors Escolar: hitp:/ideporieescolar aragon es
| 1] — Coleboran: ==GOBIERNO
. N ==DE ARAG
Teli:as?:;:dasmria (FIATC) 802 10 22 64 iberCaja —e— 5'_-57;;,&-«0"

e Haciendo clic sobre el participante (Nombre, Primer apellido o Segundo apellido) se accedera

a sus datos en modo consulta.
[Imprim\rhcenc'\as Exportar Excel ‘ Desasocia |
1D participante £ Primer apellido Segundo apellido & ‘ Nombre £ ‘ Tipod ‘ Estado de pagos ‘ Nam. licencia | sexod
O 305 PRUEBA ESTUDIANTE_1 QA MASCULINO Deportista Pagado 5100008 Masculino
O 305 PRUEBA ESTUDIANTE_1 QA_MAS(UM Deportista Pagado 5100008 Masculino
O 620 QA_Ajedrez QA_Ajedrez QA_Ajedrez Delegado/a Sin fote Masculino
Selecciona una pagina
< Anterior 1+ 1-3de3
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Editar participante. Equipo No CESA

Recordamos que los equipos No CESA, estaran en modo consulta para el usuario Federacion, por
tanto, al acceder a la pestafia de participantes se visualiza.

£ EDITAREQUIPO

Informacién del equipo

Datos del equipo Participantes
| Imprimir licencias ‘ Exportar Excel
D participante Primer apeliido Segundo apellidal Nombre T Tipo T Estado de pagos | Nam. licencia Sexal
O 44 M_QA CONCERTADO QA Deportista Pagado 5100014 Masculing
O 185 PRUEBA ESTUDIANTE_3 QA_FEMENING Deportista Pagado 5100010 Femenino
O 303 ENTRENADORA QA PRUEBA Entrenador/a Pagado 5100009 Femenino
Selecciona una pdgina para cargar datos
1. 1-3de3
Histérico altas y bajas
Tipo de accion T Namero Fecha de registro
Baja 1 26/05/2023, 12:00:00
Alta 1 26/05/2023, 12:00:00

En el momento en que comiencen a computar las altas y las bajas, el Histérico de altas y bajas se
refleja en la pantalla, indicando:

e Eltipo de accién: alta o baja.
e El nimero que conforma respecto al total permitido de 3.
e Lafechay hora del registro de la accion.

Misma operativa que la definida en el apartado anterior para las opciones habilitadas.

Duplicar equipo

Se podra duplicar un equipo de temporadas anteriores desde el listado de equipos. Este botén solo se
podra pulsar siempre y cuando se cumplan los siguientes requisitos:

e Se debe haber filtrado por una temporada anterior a la actual
e Se debe haber seleccionado Unicamente un equipo, el que se desea duplicar

Version 2.1

Manual de usuario Federacion Péag. 83 de 106
11/07/2024

Una vez descargado o impreso, este documento puede estar obsoleto. Asegurate de utilizar la Gltima version.



=== GOBIERNO
3ST ==DE ARAGON

Aragonesa de Servicios Telematicos.

Municipio Estado de equipo Temporada Estado de pagos CESA
Todos A Todos A ] |2021/2022 v I Todos v ‘ Todos v ‘
Entidad

[ Ninguna seleccionada ] Seleccionar entidad

Aplicar filtros Eliminar filtros

» Acerca de la tabla

Exportar Excel Duplicar ’ Editar Afadir equipo
Entidad § cFl ‘ Nombre Equipo T ‘ DT ‘ Esp.T | Categ. T ‘ Mod. T ‘ Nivel T ‘ Municipio ‘ provincial ‘ Licencias &
QA_ENTIDAD_DEPORTIVA 78602901X prueba 132 Pista cubierta A FE C Zuera Zaragoza 0/0
O QA_ENTIDAD_DEPORTIVA 78602901X QA_CADETE_FEMENINA 122 QA _COLECTIVO C FE A Zuera Zaragoza Pagado
O QA_TERUEL 580825300 EQUIPO_DE_TERUEL 27 QA_COLECTIVO B FE ALTO Alacon Teruel 0/0

Unicamente se duplicaran los datos del equipo para la temporada actual presentes en la pestafia “Datos
del equipo”, salvo las siguientes excepciones.

e D equipo, ya que se generara un nuevo identificador Gnico
e Estado, ya que siempre se generaran en estado “Abierto”
¢ Numero de altas y bajas, puesto que se reiniciaran a 0

El duplicado de un equipo a efectos de la aplicacion consiste en afiadir un nuevo equipo con los datos
ya definidos de otro equipo, por lo que se rige mediante los mismos requisitos de creacién que un alta
manual.

Por ejemplo, no se podra duplicar un equipo para la categoria “Alevin”, de Nivel C, modalidad
“Femenina” si no hay una parametrizacion adecuada en plazo, de la misma forma que tampoco
permitiria la creacion del equipo.
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Gestidn de equipos

Se encuentra fuera del periodo de inscripcién para el deporte y la especialidad con las caracteristicas seleccionadas.

» Acerca delatabla

[ Duplicar ] ‘ Editar

‘ Exportar Excel

Entidad ¢ crt ‘ Nombre Equipo & ‘ 0% ‘ £sp.d | Categ.t | Mod. T ‘ Nivel ‘ Municipio | provincia ‘ Licencias®
O QA_ENTIDAD_DEPORTIVA 78602801X prueba 132 Pista cubierta A FE C Zuera Zaragoza oso
O QA_ENTIDAD_DEPORTIVA 78602801 QA_CADETE_FEMENINA 122 QA_COLECTIVO C FE A Zuera Zaragoza Fagado
QA _TERUEL 580825300 EQUIPO_DE_TERUEL 27 QA_COLECTIVO B FE ALTO Alacon Teruel 0/0
4 »
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/. Pagos
Donde: Inicio > Pagos

Una vez realizado el pago de la licencia de un participante, siempre que se realice de forma No
telematica, dicho pago se reflejara en este listado para su validacion.

e Siel pago se valida, pasara a estado “Pagado”.
e Siel pago se elimina, pasara a estado “Sin pagar”.

La pantalla se compone del cldsico bloque de filtros y listado situado bajo el mismo. Los pagos se
visualizaran de 25 en 25

- ragws

Gestidn de pagos

w Filtros
Temporada N® impreso ID participante Estado
2023/2024 v l ‘ Todos v
Fecha desde Fecha hasta
dd/mm/aaaa [u] ‘ Idd/mmfaaaa u} ‘
Entidad
[ Ninguna seleccionada Seleccionar
Tipo de pago

Selecciona un valor

Aplicar filtros Eliminar filtros

Bloque de filtros

e Temporada: Por defecto filtrara por la temporada actual
e NZO%Impreso

e |d participante

e Estado: Opciones: Pagado, Pendiente, Todos.

e Fecha desde

e Fecha hasta
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e Tipo de pago: Opciones: No telematico, Telematico-Pago a cuenta, Telematico-Pago a tarjeta,

Todos.

A

El orden del listado sera por el campo “Estado” y “Fecha”, mostrandose primero, los pagos con

“Estado = Pendiente” y “Fecha” ascendente, es decir, primero se mostraran los pagos mas antiguos en
estado pendiente. Posteriormente los pagos se ordenan por “Estado = Pagado” y fecha ascendente.

Fechal Fecha validacién Nombre entidad & Nimero impreso & Importe & Tipo de pago & Estado &
O 19/09/2023 19/09/2023 F. A de Ajedrez 4813000366177 510€ No telematico Pagado
O 09/10/2023 09/10/2023 F.A.de Ajedrez 4813000366235 10,20 € Telematico - Pago a cuenta Pagado
O 09/10/2023 09/10/2023 F.A.de Ajedrez 4813000366225 510€ Telematico - Pago a cuenta Pagado
O 09/10/2023 09/10/2023 F.A.deAjedrez 4813000366214 5.10€ Telematico - Pago a cuenta Pagado
O 04/12/2023 04/12/2023 F.A.deAjedrez 4813000366375 1020 € Telematico - Pago a cuenta Pagado
O 04/12/2023 04/12/2023 F. A de Ajedrez 4813000366387 510€ Telematico - Pago a cuenta Pagado
O 11/12/2023 11/12/2023 F. A de Ajedrez 4813000366597 510€ Telematico - Pago a cuenta Pagado
] 11/12/2023 11/12/2023 F. A de Ajedrez 4813000366494 510€ Telematico - Pago a cuenta Pagado
O 11/12/2023 11/12/2023 F. A de Ajedrez 4813000366527 510€ Telematico - Pago a cuenta Pagado
O 11/12/2023 11/12/2023 F.A.de Ajedrez 4813000366483 510€ Telematico - Pago a cuenta Pagado
O 11/12/2023 11/12/2023 F.A.deAjedrez 4813000366505 5.10€ Telematico - Pago a cuenta Pagado
O 11/12/2023 1171242023 F.A. de Ajedrez 4813000366516 510€ Telematico - Pago a cuenta Pagado
O 11/12/2023 11/12/2023 F. A de Ajedrez 4813000366531 510€ Telematico - Pago a cuenta Pagado
] 11/12/2023 11/12/2023 F. A de Ajedrez 4813000366586 510€ Telematico - Pago a cuenta Pagado
O 11/12/2023 11/12/2023 F. A de Ajedrez 4813000366601 510€ Telematico - Pago a cuenta Pagado
O 11/12/2023 11/12/2023 F.A.de Ajedrez 4813000366623 510€ Telematico - Pago a cuenta Pagado

Se ofrecen las siguientes acciones:

e Se dispondra del botdn “Ver Detalle” del impreso para todo registro, en general.

e Botén “Imprimir”. El boton imprimir imprimird el modelo 481 correspondiente.

7.1. Detalle del pago

Al acceder mediante “Ver detalle” se muestra el siguiente formulario:
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Entidad Temporada Responsable Fecha
A.D. Las Delicias De Zaragoza 2023/2024 ‘ Victor Burén Garcia 18/04/2024
N® impreso Total participantes Estado Telematico
4814000005903 2 ‘ Pagado Os @ne
Importe total Correo electrénico Fecha validacion
10,20 € jgonzalezs@hiberus.com ‘ 18/04/2024
Licencias
id Segundo apellid ida npor Telema Estad
LOZANO CASTILLO LuIs Deportista 510€ Si Pagado
Menor Menor Menar Delegado 510€ Si Pagado

En el mismo se incluiran los datos del pago no editables:

e Entidad

e Temporada

e Responsable

e Fecha

e N.°Impreso

e Total participantes

e Estado

e Telemético (Si/No)

e Importe

e Correo electronico

e Fecha validacion

Bajo dichos datos se mostraran las licencias incluidas en dicho pago. El sumatorio de los importes de
las mismas sera lo que genere la cantidad al “Importe total”.
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8. Solicitudes excepcionales

Donde: Inicio > Solicitud excepcional

Al acceder a esta opcidn de menu se visualizara un bloque de filtros desplegado y un listado ordenable
y paginable con las solicitudes enviadas por las entidades del deporte de su federacion.

nicio > Solicitud excepcional

Solicitud excepcional

w Filtros
1D selicitud Excepcidn solicitada Fecha desde Fecha hasta Estado
[ I Todos v ] [ dd/mm/aaaa [=] ‘ I dd/mm/aaaa a I Todos v
ID equipo 1D participante
Aplicar filtros. Eliminar filtros
ID Solicitud ¢ Excepcién solicitada & Fecha recepcion T Fecha validacién/rechazo ¥ Estade?
O 93 Certificado entidad deportiva 10/07/2024 Pendiente
O 63 Certificado de participante 07/09/2023 07/09/2023 Validado
Selecciona una pagina para cargar datos
1~ 1-2de2

ﬁ" E/l orden del listado sera por el campo “Estado” y “Fecha recepcidn”, mostrandose primero, las
solicitudes “Estado = Pendiente” y “Fecha recepcion” ascendente, es decir, primero se mostraran las
solicitudes més antiguas en estado pendiente. Posteriormente para los pagos con estado “Validado” o
“Denegado” los pagos se ordenan por “Fecha recepcion” ascendente.

Bloque de filtros
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e ID Solicitud

e Excepcion solicitada

e Fecha recepcion desde
e Fecha recepcion hasta
e Estado

e Id equipo

e |d participante

Botones

e Nueva solicitud. Accederd al formulario del apartado siguiente.
e Consultar. Acceso a las solicitudes ya enviadas en modo consulta.
e Descargar justificante. Descarga el documento justificante.

Estados de las solicitudes

e Pendiente. Solicitud enviada por el solicitante pendiente de resolver por SSCC, SSPP si fuera
de su provincia, 0 Administradores.

¢ Validado. La solicitud ha sido validada.

e Denegada. La solicitud fue denegada.

Se permitira acceder a las solicitudes del listado seleccionando un registro un pulsando el botén
“Consultar’. Asimismo, se podran enviar nuevas solicitudes pulsando el boton “Nueva solicitud”. Por
ultimo, aquellas solicitudes que tengan adjunto un documento justificante tendran habilitado el boton
“Descargar justificante”, al pulsar el botdn se descarga el documento justificante.

8.1. Consultar solicitud

Para consultar una solicitud, se debe seleccionar un registro del listado (Apartado 6) y pulsar
“Consultar’. Todos los datos que se muestran en el formulario de solicitudes seran no editables.

El formulario por visualizar sera similar al siguiente:
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:@: VISUALIZAR SOLICITUD EXCEPCIONAL

Todos los campos marcados con un asterisco (¥) son obligatorios.

Objeto de la solicitud * Entidad Estado

Certificado entidad deportiva QA_ENTIDAD_DEPORTIVA | ‘ Validado ‘

Observaciones

QA

Modificaciones a llevar a cabo
Temporada *

2022/2023

Exposicién motivada de los cambios solicitados *

QA

Descargar adjunto

Descargar justificante

A El formulario de la solicitud excepcional variara segun el campo “Objeto de la solicitud”
seleccionado por el usuario solicitante.

En caso de tener documentos adjuntos la solicitud, se muestran las opciones de “Descargar adjunto”
y/o “Descargar justificante” segun corresponda. Al pulsar alguna de estas opciones se descarga en el
ordenador el documento seleccionado.

Botén Volver. Redirige al listado de solicitudes.

8.2. Nueva solicitud excepcional

Al pulsar el boton “Nueva solicitud”, se mostrara el formulario para la creacion de la solicitud:
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11 ANADIR SOLICITUD EXCEPCIONAL @

Todos los campos marcados con un asterisco (¥) son obligatorios

Objeto de la solicitud *

Seleccione un valor v

Observaciones

Exposicion motivada de los cambios solicitados *

)

Adjuntar justificacién

El tamafio del archivo debe ser inferior a 10MB.

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Los campos del formulario variaran segun la seleccion de campo “Objeto de la solicitud” el cual contiene
las siguientes opciones:

e Inscripcion en categoria superior

e Inscripcioén en categoria inferior

e NUmero maximo de jugadores/as

e Numero minimo de jugadores/as

e Solicitud de incorporacion delegado/a menor
e Certificado de entidad deportiva

e Certificado de participante

e Otras

Operativa
Las solicitudes de cambio excepcional pueden fundarse en varios motivos:

e Cuestiones que afecten a un participante (como su inscripcién en una categoria superior,
inferior o solicitud de certificado).

e Cuestiones que afecten a un equipo (como la modificacién del maximo de jugadores, minimo
0 incorporacion de delegado/a menor)

e Cuestiones que afecten a una entidad (como la solicitud de certificado de entidad deportiva)

e Otras cuestiones. Accion manual que requeriran de SSCC para efectuarlo. Por ejemplo, se
podra solicitar desde Otras el resto de los supuestos contemplados en las bases o supuestos
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que pudieran devenir a futuro y que no se hayan contemplado actualmente, como el cambio de
sexo de un participante.

Seleccion de participante/equipo/temporada

El usuario que accede si desea modificar una condiciébn que afecta a un participante, debera
seleccionar en primer lugar un participante asociado a su entidad. Podra utilizar el campo ID para
reflejar los datos del participante o bien seleccionarlo mediante el desplegable correspondiente.

Si, en cambio, desea modificar alguna condicion que afecta a un equipo de su entidad, realizara el
mismo comportamiento, pero en los campos ID equipo y el desplegable Equipo.

Si la solicitud es referente a un certificado de entidad, debera indicar la temporada para la cual es
necesario dicho certificado

Se ofrece la posibilidad de visualizar los datos del participante o equipo seleccionado mediante el boton
Ver datos del equipo o participante, en su caso. Redirigira al detalle del participante o del equipo en
modo consulta.

Inscripcién en categoria superior/inferior

El usuario debera seleccionar en el campo de Objeto de la solicitud la opcidon de “Inscripcion en
categoria superior” o “Inscripcion en categoria inferior”:

Tanto para inscripcién de categoria superior como categoria inferior, se muestra el siguiente formulario.

Version 2.1

Manual de usuario Federacion Pag. 93 de 106
11/07/2024

Una vez descargado o impreso, este documento puede estar obsoleto. Asegurate de utilizar la Gltima version.



(9]

OBIERNO
E ARAGON

N

aST

Aragonesa de Servicios Telematicos.

™ ANADIR SOLICITUD EXCEPCIONAL

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Objeto de la solicitud *

I Inscripcion en categoria superior ~ I

Observaciones

Seleccion del participante o equipo afectado

1D participante * Nombre participante *

I ‘ ‘ | | Buscar participante ‘

ID equipo * Nombre equipo *

I ‘ ‘ | | Buscar equipo ‘

Exposicién motivada de los cambios solicitados *

Adjuntar justificacion

El tamafio del archivo debe ser inferior a 10 MB.

Seleccionar archivo |Ningln archivo seleccionado

Operativa
El usuario solicitante debe:

e Seleccionar equipo y participante afectado por la solicitud excepcional
e Rellenar los datos obligatorios (*). Si no lo hace, al Guardar, los campos se mostraran en rojo
al ser obligatorios en este caso.
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1™ ARADIR SOLICITUD EXCEPCIONAL Volver

un asterisca (*) san obligatorios

Seleccién del participante o equipo afectado

0 participame Nombre participante

[ I ) [ o]

Adjuntar justificaciér

Seleccionar archiv | Ninguno archivo selec

e Al pulsar “Guardar”, la solicitud pasara a visualizarse en primera posicién en el listado de
usuario (Apartado 7) en estado “Pendiente”. Una vez resuelta, se mostrara “Validado” en caso
de haber sido validada, o “Denegado”, en caso de haberla denegado.

e Servicios Centrales se encargara de realizar las modificaciones oportunas, en caso de validar
su solicitud.

Numero maximo de jugadores/as

El usuario debera seleccionar en el campo de Objeto de la solicitud la opcién de “Numero maximo de
jugadores/as”.

Se muestra el siguiente formulario.
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Todos los campos marcados con un asterisco (*) sen obligatorios.

Objeto de |a solicitud *

I Namero maximo de jugadores/as v I

Observaciones

Seleccion del participante o equipo afectado

ID participante * Nombre participante *

| ||

Buscar participante

ID equipo * Nombre equipo *

| /|

Buscar equipo

Exposicidén motivada de los cambios solicitados *

Adjuntar justificacion

El tamafio del archivo debe ser inferior a 10 MB

Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado

Operativa

El usuario solicitante debe:

e Seleccionar equipo y participante afectado por la solicitud excepcional
¢ Rellenar los datos obligatorios (*) y pulsara Guardar.

e Al pulsar “Guardar”, la solicitud pasara a visualizarse en primera posicién en el listado de
usuario (Apartado 7) en estado “Pendiente”. Una vez resuelta, se mostrara “Validado” en caso
de haber sido validada, o “Denegado”, en caso de haberla denegado.

e Servicios Centrales se encargara de realizar las modificaciones oportunas, en caso de validar

su solicitud.

Numero minimo de jugadores/as

El usuario debera seleccionar en el campo de Objeto de la solicitud la opcién de “Numero minimo de

jugadores/as”.
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Se muestra el siguiente formulario.

1™ ANADIR SOLICITUD EXCEPCIONAL @

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios

Objeto de la solicitud *

Nuamero minimo de jugadores/as v

Observaciones

Seleccion del equipo afectado

ID equipo * Nombre equipo *

[ ‘ | ‘ ‘ Buscar equipo

Modificaciones a llevar a cabo

NGmero a reducir *

]

Exposicién motivada de los cambios solicitados *

Adjuntar justificacion

El tamafio del archivo debe ser inferior a 10MB.

Seleccionar archivo |Ninguno archivo selec.

Operativa
El usuario solicitante debe:

e Seleccionar equipo afectado por la solicitud excepcional

e Indicar el numero a reducir el “Minimo jugadores” de la parametrizacién para dicho equipo. Se
podra introducir un solo caracter numérico.

e Al validar la solicitud, el minimo aplicable a dicho equipo se reducira en la cuantia indicada
como “Numero a reducir”.

e Rellenar los datos obligatorios (*) y pulsara Guardar.

e Al pulsar “Guardar”, la solicitud pasara a visualizarse en primera posicién en el listado de
usuario (Apartado7) en estado “Pendiente”. Una vez resuelta, se mostrara “Validado” en caso
de haber sido validada, o “Denegado”, en caso de haberla denegado.

e Servicios Centrales se encargara de realizar las modificaciones oportunas, en caso de validar
su solicitud.
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Solicitud de incorporacion de delegado/a menor

El usuario debera seleccionar en el campo de Objeto de la solicitud la opcion de “Solicitud de
incorporacion de delegado/a menor”.

Se muestra el siguiente formulario.

£ ANADIR SOLICITUD EXCEPCIONAL @

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios,

Objeto de la solicitud *

Solicitud de incorporacion delegado/a menor v

Observaciones

Seleccién del equipo afectado

ID equipo * Nombre equipo *

[ ‘ ‘ | ‘ Buscar equipo

Modificaciones a llevar a cabo

Documento de identidad *

Tipo Nimera * Sexo * Fecha nacimiento *
[ DNI(NIF) ~ ‘ [ ‘ Seleccione un valor v ‘ [ dd/mm/aaaa a I
Nombre * Primer apellido * Segundo apellido
Provincia * Comarca * Municipio * Correo electronico *
Seleccione un valor v ‘ Seleccione un valor Seleccione un valor I ‘

Exposicién motivada de los cambios solicitados *

Adjuntar justificacion *

El tamafio del archivo debe ser inferior a 10MB.

Seleccionar archivo |Ninguno archivo selec.

Operativa
El usuario solicitante debe:

e Seleccionar equipo afectado por la solicitud excepcional
e En la seccion “Modificaciones a llevar a cabo” se mostrara:
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o El grupo de datos que necesitara SSCC para dar de alta al participante: Tipo
documento de identidad, N.° Documento identificativo, Sexo, Fecha nacimiento,
Nombre, Primer apellido, Segundo apellido (Opcional), Provincia, Comarca, Municipio
y Correo electrénico.

Se validara que el participante tenga como minimo 16 afios y maximo 18.
Si el participante ya existiera en la aplicacion con otro perfil, indicando el tipo y nimero
de documento identificativo se rellenan automaticamente el resto de los campos del

Objeto de la salicitud =

Solicitud de incorporacién delegado/a menor v
Observaciones

4

Seleccién del equipo afectado
ID equipo * Nombre equipo *
R
Modificaciones a llevar a cabo
Documento de Identidad *
Tipo Nimero * Sexa = Fecha nacimiento =

Pasaporte v I I 625933187 Masculino 20/12/2000
Nombre * Primer apellido * Segundo apellido

COLEGIO OBLIGATORIO PERFILCOMARCA

Municipio * Correo electrénico *

Zuera

Exposicién motivada de log cambios solictados =

e Sera obligatorio en este caso adjuntar justificacion (Foto del nuevo participante).

e Rellenar los datos obligatorios (*) y pulsara Guardar.

e Al pulsar “Guardar”, la solicitud pasara a visualizarse en primera posicién en el listado de
usuario (Apartado 7) en estado “Pendiente”. Una vez resuelta, se mostrara “Validado” en caso
de haber sido validada, o “Denegado”, en caso de haberla denegado.

e Servicios Centrales se encargara de realizar las modificaciones oportunas, en caso de validar
su solicitud.

Certificado entidad deportiva

El usuario debera seleccionar en el campo de Objeto de la solicitud la opcion de “Certificado entidad
deportiva”.
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Se muestra el siguiente formulario.

™ ANADIR SOLICITUD EXCEPCIONAL @

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios

Objeto de la solicitud *

Certificado entidad deportiva v

Observaciones

Modificaciones a llevar a cabo

Temporada *
Seleccione un valor v

Exposicién motivada de los cambios solicitados *

‘ 4

Adjuntar justificacion

El tamafio del archivo debe ser inferior a 10MB.

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Operativa
El usuario solicitante debe:

e Seleccionar la temporada objeto de la solicitud excepcional

e Rellenar los datos obligatorios (*) y pulsara Guardar.

e Al pulsar “Guardar”, la solicitud pasara a visualizarse en primera posicién en el listado de
usuario (Apartado 7) en estado “Pendiente”.

e Cuando valide SSCC la solicitud excepcional, se recibird un email que indicara que ya esta
disponible para su descarga el certificado desde el detalle de la entidad (Opcion disponible para
representante de entidad).

A Se recuerda que el perfil federacién representa los equipos de los deportes de su federacion no
una entidad, por tanto, no se recomienda el uso de esta solicitud excepcional, en caso de que una
entidad de algin equipo de la federacion necesitara el certificado de entidad deportiva debe ser el
representante de entidad, personal técnico o coordinador de seccién quien realice la solicitud.
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Certificado de participante

El usuario debera seleccionar en el campo de Objeto de la solicitud la opcion de “Certificado de
participante”.

Se muestra el siguiente formulario.

™ ARADIR SOLICITUD EXCEPCIONAL

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Objeto de la solicitud *

Certificado de participante v

Observaciones

Seleccién del participante o equipo afectado

ID participante * Nombre participante *

I l ‘ ‘ ‘ Buscar participante |

D equipo * Nombre equipo *

I I ‘ ‘ ‘ Buscar equipo |

Exposicion motivada de los cambios solicitados *

Adjuntar justificacién

El tamafio del archivo debe ser inferior a 10MB

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Operativa
El usuario solicitante debe:

e Seleccionar el participante para el cual se solicita el certificado y el equipo. De esta forma, se
intuye la temporada. Si el participante no esta asociado a dicho equipo, se mostrara mensaje
de error.

e Rellenar los datos obligatorios (*) y pulsara Guardar.

e Al pulsar “Guardar”, la solicitud pasara a visualizarse en primera posiciéon en el listado de
usuario (Apartado 7) en estado “Pendiente”.
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e Sise introduce un participante y posteriormente un equipo al que no pertenece el participante,
se mostrard mensaje de error indicando que el participante debe pertenecer al equipo
seleccionado:

ﬁ ANADIR SOLICITUD EXCEPCIONAL

No se puede solicitar el certificado de un participante para un equipo en el que no se encuentra asociado |

e Cuando valide SSCC la solicitud excepcional, se recibird un email que indicara que ya esta
disponible para su descarga el certificado del participante desde el histérico del participante
(Seccion 4.2.3).

Para descargar el certificado de participante, si la solicitud fuera validada por SSCC:

e Se debe acceder al detalle del participante, pestafia Histérico, donde se habra habilitado un
boton “Ver certificado” sobre el equipo de la temporada que se indico en la solicitud.

Datos del participante Otros datos Historico

Historico. Datos por equipo y temporada

Equipo Tipo participante Licencia I Temporad Fe je baja Acciones

Deporte Buron Prueba manual Deportista 5100019 2022/2023 ©

F28_A/B23 QA 1-3 Deportista 5100019 2022/2023 © Ver certificado
F27_A/B28_NC017_1-3 Deportista 5100019 2022/2023

Deporte Buron 2 Deportista 5100019 2022/2023

e Al pulsar el botén se descargara el certificado:
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Cpartamnto de Educason,
Cultura ¥ Deperte

LA PERSONA RESPONSABLE DE SECCION DE DEPORTE FORMATIVO, UNIVERSITARIO Y ACTIVIDAD
DEPORTIVA, de la Direccion General de Deporte del Gobierno de Aragon, QAUSUARIO QA QA

DECLARA:

Que JOSE M_QA NURNEZ, esta inscrita en la aclual temporada 2022/2023, en los Juegos Deportivos en Edad
Escolar, en el equipo de F28_A/B23_QA 1-3 de la entidad QA_ENTIDAD_DEPORTIVA.

¥ para que asi conste, se expide el presente a los efectos oportuno.

En Zaragoza, a fecha de firma electronica

_pubi con CSV: CSVFEI3ALNDES1600JDE,

QA OA, ol 20007/2023.
silicable através

Dicho certificado ira firmado por Servicios Centrales. La firma se puede observar en el
margen izquierdo del documento.

Otras
El usuario debera seleccionar en el campo de Objeto de la solicitud la opcién de “Otras”.

Se muestra el siguiente formulario.
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I ANADIR SOLICITUD EXCEPCIONAL m

Todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatarios.

Objeto de la solicitud *

[ Otras v

Observaciones

Seleccién del participante o equipo afectado

ID participante Nombre participante

[ ‘ ‘ ‘ ‘ Buscar participante |

1D equipo Nombre equipo

[ ‘ ‘ ‘ ‘ Buscar equipo |

Exposicién motivada de los cambios solicitados *

Adjuntar justificacion

El tamafio del archivo debe ser inferior a 10MB.

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Operativa

En esta solicitud excepcional se contemplan las casuisticas que no se encuentran en los incisos
anteriores, de esta manera:

e El solicitante, de manera intuitiva indicard, si afecta a un participante, el participante sobre el
que desea modificar algin aspecto.

e Sila excepcién solicitada aplica a un equipo y no a un participante, rellenara el equipo.

e Siafecta a ambas, seleccionara ambas dos.

e Indicara el aspecto a solicitar en el campo de “Observaciones”. La motivacion concreta la
indicara en el campo “Exposicion motivada de los cambios solicitados”

e Al pulsar “Guardar”, la solicitud pasara a visualizarse en primera posicién en el listado de
usuario (Apartado 7) en estado “Pendiente”.
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Notificacion. Emails confirmatorios
Se enviara un email a la entidad solicitante cuando se valide o deniegue una solicitud.

e El correo que validara incluird una frase predefinida. Se incluird el ID solicitud, su fecha de
registro y la excepcion solicitada. Ejemplo: Su solicitud con ID254, registrada el 22 de junio de
2023, sobre Inscripcion en categoria superior ha sido validada.

En el caso de solicitud de participante, ademas de la frase predefinida, se afiade el mensaje
de “Proximamente podra acceder a su descarga desde el histérico del participante”.

e Eldenegatorio, ademas de la fase predefinida, incluird también el motivo de denegacién adjunto
por empleado publico

Una vez validada o denegada la solicitud por SSCC o Administradores, el listado de solicitudes
excepcionales de la entidad, mostrara el estado de “Validada” o “Denegada” segun corresponda para
cada solicitud (Apartado 7).
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9. Cerrar sesion

Dénde: Inicio > Pantalla de inicio

En la pantalla de inicio al acceder al resumen del usuario conectado (Apartado 3).

E |DEE Inicio Aministracién Mantenimiento Equipos Participantes Envios Pagos Saolicitud excepcional Hola, QAUSUARIO (Sin entidad) «

QAUSUARIO QA QA
208 ADM

Bienvenido a Juegos Deportivos en Edad Escolar

Manual de usuario

Cambiar entidad

Tablén de anuncios

Cerrar sesion

Al pulsar opcién de "Cerrar sesion" el usuario sale del aplicativo, se borra de la memoria cache los
datos asociados a la sesion y se vuelve a dar la oportunidad de iniciar el proceso de inicio de sesién.
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